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3. Excel — podstawy arkusza kalkulacyjnego

3.1. Wprowadzenie

Arkusz kalkulacyjny powstal z mysla o zastosowaniach w bankach oraz ksiggowosci,
gdzie wykonywana jest olbrzymia ilo§¢ zmudnych, powtarzajacych si¢ wedtug okreslo-
nego schematu obliczen.

Pomyst jest prosty. W pamigci komputera tworzona jest tabela podzielona na pola, do
ktorych mozna wpisywac liczby, teksty oraz obliczenia wedlug rozmaitych wzorow.
Zazwyczaj, oprocz spetniania podstawowych funkcji, czyli umozliwienia wprowadzania
danych i wykonywania prostych dziatan arytmetycznych, programy tego typu sa wypo-
sazone w narzgdzia graficzne, funkcje matematyczne, statystyczne, finansowe iinne
dodatki pozwalajace na tworzenie wykresow, ztozonych analiz i zestawien.

Arkusz kalkulacyjny jest tym dla tradycyjnych narzedzi planowania: oldwka, gumki,
arkusza rachunkowego i kalkulatora, czym edytor tekstu dla maszyny do pisania.

Najbardziej popularnym arkuszem kalkulacyjnym jest Excel, wchodzacy w sktad pakie-
tu Microsoft Office. Programy z tego pakietu wyrdzniaja si¢ jednolitym interfejsem
uzytkownika, dlatego po opanowaniu podstaw obstugi Worda, wiele umiejetnosci moz-
na zastosowa¢ w pracy z Excelem. Pomimo roznicy w charakterze i przeznaczeniu obu
programow, podstawowe funkcje zwiazane na przyklad z obstuga plikow, korzystaniem
z polecen menu lub paskdw narzedzi, a nawet elementami formatowania dokumentu
wykonuje si¢ w taki sam sposob.

3.2. Budowa arkusza

Pliki programu Microsoft Excel, nosza nazweg skoroszytow. Skoroszyt moze sktadaé si¢
z jednego lub kilku arkuszy roboczych, ich liczbg¢ moze ustala¢ uzytkownik.

Arkusz jest podzielony na kolumny i wiersze, ktore sa odpowiednio nazwane: kolumny
kolejnymi literami alfabetu (A, B, C, ..., Z, AA, AB, AC, ..., IV), wiersze kolejnymi
liczbami (1, 2, 3, ..., 65536). Na ekranie monitora widoczna jest zazwyczaj tylko nie-
wielka cz¢$¢ arkusza.

Podstawowym elementem arkusza jest komorka, ktorej niepowtarzalny adres powstaje
z polaczenia nazwy kolumny i wiersza, na przecigciu ktorych sig¢ ona znajduje.
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3.3. Elementy okna arkusza kalkulacyjnego Excel

Program uruchamia si¢, wybierajac z menu Start funkcj¢ Programy, a z niej Microsoft
Excel lub ikong z paska narzgdzi pakietu Office na Pulpicie.

Po uruchomieniu programu, na ekranie monitora otwiera si¢ okno robocze aplikacji
(rysunek 3.1), umozliwiajace edycje¢ danych w komorkach arkusza.

Pasek menu Przyciski sterujace oknem apli-
kacji
Paski narzedzi:
Pasek tytutu Standardowy, Przyciski sterujace oknem
Formatowania skoroszytu

X Microsoft Excel - Zeszytl
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Rysunek 3.1. Elementy okna programu Microsoft Excel
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1. Pasek tytulu zawiera nazwg aplikacji (Microsoft Excel) oraz standardowa nazwe
skoroszytu Zeszytl.

2. Przyciski sterujace oknem aplikacji: Minimalizuj, Przywré¢, Zamknij. Wybor
przycisku Zamknij zakonczy pracg z programem Excel.

3. Przyciski sterujace oknem skoroszytu; ich uzycie dotyczy tylko okna aktywnego
skoroszytu. Po wybraniu przycisku Zamknij z zestawu przyciskow sterujacych
oknem skoroszytu, ekran bgdzie wygladat jak na rysunku 3.2. Pracg w nowym sko-
roszycie mozna rozpocza¢ wybierajac ze Standardowego paska narzgdzi przycisk
Nowy.

2 Microsoft Excel H[=] E3
Plile Edyc]a widok Wstaw Format Marzedzia Dane Ckno Pomoc

R X AR T el .
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Gty 1 o o

Rysunek 3.2. Zamkniete okno skoroszytu

4. Paski narzedzi, ktorych zadaniem jest ulatwienie wywolywania najczgsciej wyko-
nywanych funkcji. Obok wskazanego przycisku pojawia sig¢ opis jego dziatania, jak
na przykladzie etykietki narzgdzia Cofnij na rysunku 3.3. Microsoft Excel wyposa-
zony jest w wiele paskow narzedzi; o tym, ktore beda wyswietlone decyduje uzyt-
kownik, wybierajac z menu Widok funkcj¢ Paski narzedzi...

ShIGRE X AR AN ’_|1uu%- (2)
|| arial cE -0 - B 7 OChiE=E 3%, %9 == _->-A-

Rysunek 3.3 Najczes$ciej uzywane paski narzedzi: Standardowy i Formatowania
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5. Pasek menu, zawierajacy tytuly poszczegolnych list, z ktorych kazda miesci okre-
$lony zestaw powiazanych tematycznie polecen. Polecenia w menu moga mie¢ r6z-
ny charakter — rysunek 3.4.
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Rysunek 3.4. Rozwiniete menu Widok

6. Pole nazwy — wskazuje adres aktywnej (zaznaczonej) komorki, wielko$¢ lub nazwe
zaznaczonego zakresu, czyli grupy komorek.

7. Pasek formuly, ktory umozliwia wprowadzanie i odczytywanie zawartosci po-
szczegblnych komorek arkusza.

8. Zakladka biezacego arkusza oraz zakladki pozostatych arkuszy; standardowo
Excel przydziela kazdemu nowotworzonemu skoroszytowi trzy arkusze o nazwach,
rozpoczynajacych si¢ od stowa Arkusz, ale zaréwno ich ilo$¢ jak i nazwy mozna
dostosowac¢ do wilasnych potrzeb. Aby zmieni¢ nazwe arkusza wystarczy kliknac
dwukrotnie jego zakladke, wpisa¢ wlasna nazwe i nacisna¢ Enter Iub klikna¢ do-
wolng komorke.

9. Przyciski przewijania arkuszy; korzystanie z nich ma sens wtedy, gdy
w skoroszycie jest taka liczba arkuszy, ze ich nazwy nie mieszcza si¢ jednocze$nie
na ekranie.

10. Pasek stanu pokazuje informacje o stanie arkusza: Gotowy, Wprowadz dane, Edy-
¢ja, jak rowniez wyswietla wyniki prostych obliczen na danych z zaznaczonych
komorek arkusza.



Excel — arkusz kalkulacyjny 119

3.4. Wprowadzanie i modyfikacja danych. Poruszanie sie po arkuszu

Pierwszym etapem w przygotowaniu jakiegokolwiek arkusza kalkulacyjnego jest wpi-
sanie odpowiednich danych. Program Excel rozréznia trzy typy danych:

—  Etykiety — tak okre$la si¢ wpisywany tekst: tytut tabeli, nagléwki kolumn
1 wierszy. Jezeli wpisywana etykieta jest dtuzsza niz szeroko$¢ komorki, to jej trescé
zostaje przedtuzona na nastgpna komorke sprawiajac wrazenie, ze jest ona zajgta.
Jezeli komoérka obok nie jest wolna, to tres¢ wpisywanej etykiety wyda si¢ pozor-
nie skrocona, w ten sposob, ze znaki nie mieszczace si¢ w obrebie biezacej komor-
ki nie zostang wyswietlone. Etykiety tekstowe sa standardowo wyréwnywane do
lewej krawedzi komorki.

—  Liczby — sa to wartosci liczbowe wprowadzone do komorki. Czgs¢ catkowita licz-
by od dziesigtnej nalezy oddziela¢ przecinkiem lub kropka z klawiatury numerycz-
nej. Jesli zostanie wstawiona kropka z klawiatury podstawowej, to warto$¢ bgdzie
potraktowana, jako tekst. Najprostszym sposobem rozpoznania, czy dane sa wpro-
wadzone prawidlowo, jest kontrolowanie sposobu wyrownywania. Liczby standar-
dowo sa wyréwnywane do prawej krawedzi komorki.

—  Wzory (formuly) — sa to wszelkie zapisy ztozone z liczb, adreséw komorek, ope-
ratorow arytmetycznych i specjalnych wbudowanych funkcji.

Wprowadzenie danych do arkusza kalkulacyjnego polega na uaktywnieniu odpowied-
niej komorki i wpisaniu ich z klawiatury. Wpisywane znaki sa widoczne jednoczesnie w
komorce i na pasku formuly — rysunek 3.5.

Zatwierdzenie wprowadzonych danych odbywa si¢ automatycznie przy przejSciu do
innej komorki.

Zmiang komorki aktywnej mozna zrealizowac:

—  klawiszami kierunkowymi, zgodnie ze wskazywanym przez nie kierunkiem,

—  klawiszem Tab (przemieszczanie do nastgpnej komorki w prawo),

—  klawiszem Enter (uaktywnienie komorki w nastgpnym wierszu)

—  klikajac odpowiednig komorke myszka.

Modyfikacje btednie wprowadzonych danych mozna przeprowadzi¢ bezposrednio
w komorce, wprowadzajac kursor tekstowy dwukrotnym kliknigciem myszka lub uak-
tywni¢ komorke 1 nacisna¢ klawisz F2. Zmiany mozna wprowadza¢ rowniez w pasku
formuty, ustawiajac kursor jednym kliknigciem. Do usuwania znakéw mozna uzy¢
klawisza Backspace lub Delete w zaleznosci od potozenia kursora. Zmiany nalezy za-
twierdzi¢ klawiszem Enter Iub przyciskiem Wpis, rezygnacj¢ przyciskiem Anuluj lub
klawiszem Esc - rysunek 3.5.
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Przycisk Anulyj
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Rysunek 3.5. Edycja danych

Cwiczenie 3.1
Uruchomi¢ program Excel. Zapisa¢ plik na dyskietce pod nazwa Uproszczona lista ptac.
1. Z menu Plik nalezy wybra¢ funkcjg¢ Zapisz jako...

2. Ustawi¢ parametry zapisu wedhug rysunku 3.6.
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Rysunek 3.6. Zapisywanie skoroszytu
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Zapisanie pliku na poczatku pracy z programem zabezpiecza przed utratg danych
w nieprzewidzianych sytuacjach, takich jak zawieszenie programu lub odigczenie zasila-
nia. Pamieta¢ nalezy rowniez o zapisywaniu zmian w trakcie pracy, wybierajac ze Stan-

dardowego paska narzedzi przycisk E

Cwiczenie 3.2

Wprowadzi¢ dane do komérek arkusza wedtug rysunku 3.7.
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B etk Edycia widok wstaw Eormak Marzedzia Dane Qkno Fomog =18 x|

DEEERY smEd o-- @& = L85 0SS -7

Arial CE cwo B ruEEEEF%, BB FEFEL-O-A-

FS | =
A ] ] [ B o E E [ 6 [ A ] =

1 |Uproszczona lista plac —
2
3 |Lp. Mazwisko i imig  Placa zasadnicza Premia (%) Ptaca brutto Zaliczka na podatek Do wyptaty
4 Abacki Adam 3000 20
| 5 | Rogacka Renata 2620 20 | _I

] Babacka Barbara 1250 15
7 | Zagacki Zenon 960 20
8 | Cagacki Cezary 1100 30
9 | Dabacka Danuta 890 10

10 Jagacka Julia 1320 20

1 Ogdtern
12 |
(13 |Podatek 19%
(14|

15

16
17 |
18 |
19

m —
21
22 I | | | | d
14| 4 [ [N Arkuszt ), arkusz2  Arkuszs /- (K1 | ."_l
Gotowy ] ] ] ] ] Y ] m |

Rysunek 3.7. Dane do obliczen listy ptac

1. W komorce Al wpisujemy tekst Uproszczona lista plac. Zatwierdzenie wprowa-
dzonego tekstu odbywa si¢ automatycznie przy przej$ciu do innej komorki.

2. W komorkach od A3 do G3 wpisujemy nagtowki tabeli.
3. W komorkach od B4 do B10 wpisujemy nazwiska i imiona pracownikow.

4. Do komoérek od C4 do D10 wstawiamy wartosci liczbowe. Wygodnym sposobem
wprowadzania liczb jest korzystanie z klawiatury numerycznej; uktad cyfr jest taki
sam jak w kalkulatorze. Aby klawiatura numeryczna umozliwiata wprowadzanie
liczb, musi by¢ ustawiona w odpowiednim trybie, wlaczanym klawiszem
Num Lock.

5. W komoérce FI1 wprowadzamy tekst Ogoélem, w komoérce Al3 — Podatek,
w komorce B13 wartos$¢ 19%
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3.5. Dopasowanie szerokosci kolumny (wysokosci wiersza)

Standardowa szeroko§¢ wszystkich kolumn arkusza jest jednakowa i1 wynosi
8,43 znakow (dla czcionki Arial, 10 pt). Liczba znakow, ktore moga by¢ wyswietlone
w danej kolumnie zalezy jednak od wybranej czcionki. Wysoko$¢ wiersza dostosowana

jest automatycznie do wielkoS$ci czcionki.

Posta¢ wskaznika myszki przy zmianie szerokosci kolumny

(wysokos$ci wiersza)

™ Microsoft Excel - Uproszczona lista ptac.xls
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Rysunek 3.8. Zmiana szerokosci kolumny za pomocg myszki

Zmiang szerokosci kolumny mozna uzyskac¢, ustawiajac wskaznik myszy na linii tacza-
cej dwa sasiadujace nagltowki kolumn (wskaznik przyjmie ksztalt pokazany na rysunku
3.8) i przesuwajac ja az do uzyskania odpowiedniej wielkosci. W trakcie przesuwania
pojawia si¢ dymek, wskazujacy aktualng szerokos¢. Analogicznie dopasowanie wyso-
kosci wiersza odbywa si¢ po ustawieniu wskaznika myszki na przecigciu nazw wierszy.

Podwojne kliknigecie na przecigeciu nazw kolumn, automatycznie dopasuje szeroko$é

kolumny do najdtuzszego napisu w kolumnie.

Szerokosé

kolumny mozna réwniez zmieni¢ korzystajac z funkcji menu Format — Ko-

lumna - Szeroko$¢ lub Wiersz — Wysokos¢. Wykonane dziatanie bedzie dotyczyto
kolumny (wiersza) aktywnej komoérki lub zaznaczonej grupy komorek.
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Rysunek 3.9. Zmiana szerokosci kolumny za pomocq funkcji menu
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3.6. Zaznaczanie zakreséw komorek

Zaznaczenie ciaglego zakresu komérek (sasiadujacych ze soba) np. od C3 do G10
mozna wykona¢ na kilka sposobow.

1. Zapomoca myszki:

—  klikna¢ pierwsza komorke zaznaczanego zakresu C3 i przeciagna¢ myszka
przy wcisnigtym lewym przycisku do ostatniej komoérki G10; kierunek zazna-
czania moze by¢ odwrotny,

—  wybra¢ komorke C3 i przy wcisnigtym klawiszu Shift klikna¢ komoérke G10.

Odznaczenie zakresu to kliknigcie dowolnej komorki arkusza.

X Microsoft Excel - Uproszczona lista ptac.xls
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przyjmuje przy zazna-

czaniu
Rysunek 3.10. Zaznaczony zakres komérek od C3 do G10
2. Zapomoca klawiatury:

—  wybra¢ komorke C3, trzymajac wcisnigty klawisz Shift, za pomoca klawiszy
ze strzatkami przesuna¢ wskaznik do komoérki G10, na koniec zwolni¢ klawisz
Shift.

Odznaczenie zakresu mozna uzyska¢ naciskajac dowolny klawisz ze strzatka.

W zaznaczonym zakresie aktywna komorka jest biata (na rysunku 3.10 komorka C3).
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Zaznaczenie nieciaglego zakresu komorek (nie sasiadujacych ze soba) takich, jak na
rysunku 3.11 najlatwiej wykona¢ zaznaczajac pierwszy zakres jedna z metod opisanych
wyzej a pozostale zakresy, przeciagajac po komorkach przy wcisnigtym klawiszu Ctrl.

Microsoft Excel - Uproszczona lista plac_xls

ﬁ Plil. Edycja widok MWstaw Format Marzedzia Dane Okno  Pomoc _|ﬁ' ﬂ
DEeHEERY (RS - E®(s £ 235 098 w8
frial CE ‘o -l s ul===EH9 %, @9

F3 | =| Zaliczka na podatek

A B [ C [ o | E | F | & [ H | =

Uproszezona lista plac
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Abacki Adam
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19%

Rysunek 3.11. Zaznaczony nieciggly zakres komorek

Zaznaczanie wierszy i kolumn polega na kliknigciu myszka na nagldéwku kolumny (jej
litera) lub nagldwku wiersza (jego numer). Przy zaznaczaniu sasiadujacych ze soba
wierszy lub kolumn nalezy przeciagna¢ mysz po numerach wierszy lub literach kolumn.
Jesli kolumny lub wiersze nie sasiaduja ze soba, to nalezy przy zaznaczaniu trzymacé
wecisnigty klawisz Ctrl.

X Microsoft Excel - Uproszczona lista ptac.xls
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Rysunek 3.12. Zaznaczone wiersze 1, 3-10, 13
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Zaznaczanie calego arkusza mozna wykona¢ naciskajac klawisze Ctrl+Shift+Spacja
lub klikajac mysza na przycisku w lewym gornym rogu arkusza (przecigcie nagtoéwkow
kolumn i wierszy) — rysunek 3.13.

2 Microsoft Excel - Uproszczona hsta plac.xls
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Rysunek 3.13. Zaznaczanie catego arkusza

Cwiczenie 3.3

Ustawic takie szerokos$ci kolumn, aby wszystkie dane widoczne byty w catosci.

1. Przeciagajac myszka ustali¢ kolumng A szerokosci 8,00

2. Szerokos$¢ kolumny B ustali¢ przez autodopasowanie (dwukrotne kliknigcie).

3. Zaznaczy¢ kolumny C, D, E, F, G i korzystajac z menu Format ustali¢ ich szeroko-
$cina 10,00

3.7. Podstawy edycji wzoréw

Excel pozwala wprowadza¢ proste wzory, ktére dodaja, odejmuja, mnoza, dziela, umoz-
liwia roéwniez tworzenie bardziej rozbudowanych formut, niezbgdnych w analizie finan-
sowej, inzynierii, statystyce.

Przy edycji wzoréw stosuje si¢ nastgpujace operatory arytmetyczne:

+ dodawanie,

- odejmowanie,

* mnozenie,

/ dzielenie,

% wyrazenie liczby w procentach,

" potegowanie.
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W obliczeniach, Excel kieruje si¢ okre$lona kolejnoscia wykonywania dziatan:
— wyrazenia ujgte w nawiasach sa obliczane w pierwszej kolejnosci,

— mnozenie i dzielenie maja pierwszenstwo przed dodawaniem i odejmowaniem.

Przy konstruowaniu skomplikowanych wzoréw tatwo popetni¢ btgd. Przed btedami moz-
na sie uchroni¢, wstawiajac nawiasy w sytuacjach, w ktérych nie ma pewnosci, jak Excel
zastosuje powyzszg zasade. Nalezy przy tym pamieta¢, aby liczba nawiaséw otwierajg-
cych byta taka sama, jak liczba nawiaséw zamykajacych.

Arkusz kalkulacyjny jest narzedziem pracy przewyzszajacym kalkulator, poniewaz
potrafi wykonywa¢ niezmiernie skomplikowane obliczenia, wykorzystujac uprzednio
wpisane dane oraz réznorodne wzory i funkcje. Umozliwia rowniez kopiowanie wzo-
row do komorek, gdzie obliczenia sa wykonywane wedlug tego samego schematu. Aby
moc skorzysta¢ z tej mozliwosci, przy wpisywaniu wzorow nalezy odwolywac sig do
adresow komorek, a nie wartosci wystgpujace w tych komorkach.

3.8. Sposoby adresowania komérek
Excel rozroznia trzy podstawowe sposoby adresowania:
— adresowanie wzgledne, na przyktad: Al, G34, AB12
— adresowanie bezwzgledne, na przykiad: $AS$1, $G$34, SAB$12
— adresowanie mieszane, na przyktad: A$1, $A1, G$34, $G34, AB$12, SAB12

Sposdb zaadresowania komorki ma istotne znaczenie przy kopiowaniu wyrazen arytme-
tycznych do innych komorek arkusza. Przy kopiowaniu Excel nie uwzglgdnia adresow
komorek uzytych w wyrazeniach, lecz ich potozenie w stosunku do komorki zawieraja-
cej wzor.

Adresowanie wzgledne umozliwia automatyczna zmiang wzoru w zaleznosci od kie-
runku kopiowania. Przy kopiowaniu w dot Excel zmienia numer wiersza, przy kopio-
waniu w bok — liter¢ kolumny.

Adresowanie bezwzgledne mozna tatwo odrézni¢ od adresowania wzglednego, gdyz
zawiera dwa znaki ($). Komoérka adresowana bezwzglednie jest unieruchomiona
w trakcie kopiowania. Excel nie zmienia w tej sytuacji ani numeru wiersza, ani litery
kolumny.

Adresowanie mieszane umozliwia unieruchomienie, w trakcie kopiowania wzoru,
tylko czg$ci adresu komorki. Jesli komorka jest adresowana w ten sposob, to w czasie
kopiowania zmienia si¢ albo adres kolumny albo adres wiersza, w zaleznosci od tego,
przed ktora nazwa znajduje si¢ znak ($).
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3.9. Wprowadzanie wzoréw

Edycja wzoru polega na uaktywnieniu komorki, ktéra ma przechowywa¢ wynik, wpisa-
niu znaku rownosci (=) oraz tresci formuty, na przyktad:

=(A1+B1)*$A$14/100
Wzory mozna wprowadza¢ dwoma sposobami:
—  przez wpisywanie z klawiatury catego wzoru,

—  przez wskazywanie (znak réwnos$ci oraz znaki operatoro6w nalezy wpisac, ad-
resy wstawi¢ do wzoru klikajac odpowiednie komorki myszka).

Klawisz F4 umozliwia zmiang sposobu adresowania. Przed jego uzyciem nalezy przejs¢
do stanu edycji wybranej komorki, naciskajac klawisz F2 lub klikajac dwukrotnie
myszka w komorce i ustawi¢ kursor za odpowiednim odwotaniem. Jesli zostato zasto-
sowane adresowanie wzglgdne to: pierwsze nacis$nigcie klawisza F4 zmieni adres
wzgledny na adres bezwzgledny, drugie na adres mieszany z unieruchomieniem wier-
sza, trzecie na adres mieszany z unieruchomieniem kolumny, czwarte przywraca stan
adresowania wzglednego.

Cwiczenie 3.4

Obliczy¢ Place brutto, Zaliczke na podatek i wartos¢ Do wyplaty dla wszystkich
0s6b z listy oraz wartos¢ Ogolem.

1. Uaktywni¢ komorkg o adresie E4 i wpisa¢ wzor =C4+C4*D4/100

2. Brzmienie formuty dla pozostatych osob z listy jest takie samo. Mozna zatem sko-
piowac¢ wzor z komorki E4 do komoérek od ES do E10. W tym celu nalezy ustawic¢
wskaznik myszy w prawym dolnym narozniku aktywnej komorki E4 (wskaznik
myszy przyjmie ksztalt czarnego krzyzyka) i przeciagna¢ w dot az do komorki E10.

X Microsoft Excel - Uproszczona lista plac.xls
Eﬁlik Edycja Widok ‘Wstaw Format Marzedzia Dane Okno Pomoc

DEEd SRy {mRd oo (@@= A 22 B9 8|1

Al CE Jo-B s uEE=EF %, @
E4 =] =| =C4+C4*D4A100
A B [ ¢ [ o [ E T F T ®©
| 1 |Uproszczona lista ptac
2
| 3 |Lp. Mazwisko i imig | Ptaca zasad Premia (%) Placa brutto Zaliczka na | Do wyptaty
| 4 | Abacki Adam 3000
5 Rogacka Renata 2620 . , .
6 | Babacka Barbara 1250 _ Posta¢ wskaznika
| F | Zagacki Zenon 960 myszy przy
| 8 | Cagacki Cezary 1100 kopiowaniu
1 9 Dabacka Danuta 890
| 10} Jagacka Julia 1320
| 11 Ogdtem
[12]
| 13 |Podatek 19%
14

Rysunek 3.14. Kopiowanie wzoru



128 Zastosowanie Informatyki

3. Po skopiowaniu wzoru podswietli¢ komorke o adresie ES. Zaobserwowaé, jak
zmienit si¢ wzor po skopiowaniu. Zwréci¢ uwagg na zawarto$¢ aktywnej komorki
oraz zawarto$¢ Paska formuly (rysunek 3.14). W komoérce wyswietlona jest warto$¢
liczbowa, pasek formuty wyswietla wzor.

4. W komorce F4 wpisa¢ wzor =E4*$B$13

W podanym wzorze zastosowany jest adres bezwzgledny przy odwotaniu do warto$ci
procentowej podatku, poniewaz adres tej komoérki przy kopiowaniu wzoru nie powinien
si¢ zmieniac.

Wzér nalezy interpretowac nastepujaco: warto§¢ z komorki z tego samego wiersza
i kolumny oddalonej o jedna w lewo pomnoz przez warto$¢ z komorki o adresie B13.

W tym przyktadzie rownie poprawny bgdzie wzor: =E4*B$13 (zastosowane adresowa-
nie mieszane), poniewaz jest on kopiowany wylacznie w dot, wobec tego wystarczy
zablokowac wiersz.

5. Skopiowa¢ wzor dla pozostatych 0sob z listy w sposob widoczny na rysunku 3.14.
6. Do komorki G4 wstawi¢ formulge =E4-F4, stosujac wskazywanie komorek:

—  uaktywni¢ komoérke G4, wpisaé znak (=),

zaznaczy¢ komorke E4, klikajac myszka,

wpisac znak (-),
—  zaznaczy¢ komorke F4, klikajac myszka,

—  w pasku pojawi si¢ wzér =E4-F4

—  zatwierdzi¢ przyciskiem Wpis.

28 Microzoft Excel - Uproszezona lista plrac_xls

ﬁ Pl Edycja Widok ‘Wstaw Format Marzedzia Dane Okno  Pomoc

D d SRy RS | v-0 A& |2 +#8% @@H| -0
| EELE: o -|B ru|E=E=EHF %, WOlEE|E-d-A-

spechia || X o/ =| =E4-F4
A B | ¢ [ b [ E [ F | 6 [ H |

| 1 |Uproszczona lista ptac

2
E Lp. Mazwisko i imig | Placa zasad Premia (%) Ptaca brutto Zaliczka na | Do weyptat
EN Abacki Adam 3000 20 3600y f a _8:1:=EL_|

5 Rogacka Renata 2520 20 3144 / 597 36

Wskazana komorka zostaje otoczona
przerywana, ,,wedrujaca” linia a jej
adres pojawia si¢ w Pasku formuty

Rysunek 3.15. Wprowadzanie wzoréw przez wskazywanie
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7. Skopiowa¢ wzor do komoérek od G5 do G10.

8. Obliczy¢ warto$¢ Ogélem w komorce G11.
Wzér obliczajacy sumg wartosci z komorek od G4 do G10 wpisa¢ w nastgpujacej
postaci =SUMA(G4:G10)
Powyzszy wzor prezentuje konwencje¢ zapisu funkcji Excela:

—  znak rOwnosci,
— nazwa funkcji (tu: SUMA),
—  w nawiasach argumenty funkcji (tu: zakres od G4 do G10)

znak dwukropka (:) okresla zakres ciagly ,,od do”, czyli zapis
=SUMA(G4:G10) oznacza: sumowanie wartosci z komorek G4, G5, ..., G10

znak $rednika (3) okresla zakres nieciagly ,,i”, czyli zapis =SUMA(G4;G10)
oznacza: sumowanie wartosci z dwoch komorek G4 i G10

9. Usuna¢ zawarto$¢ komorki G11, zaznaczajac ja i naciskajac klawisz Delete.

10. Sumowanie wartos$ci z zakresu komoérek mozna uzyskac, wybierajac ze Standardo-
wego paska narzedzi przycisk Autosumowanie (rysunek 3.16). Nalezy jednak
sprawdzi¢, czy zakres proponowany jest odpowiedni. Jesli tak, zatwierdzamy wzor,
jesli nie, zmieniamy zakres wpisujac poprawny lub zaznaczajac go myszka.

. Microsoft Excel - Uproszczona lista plac_xls
B ek edycie widok wataw Eormat arzedzia Dsne Okno Pomog Prayeisk Auto-
EEdEhy B -~ @A _ -0
”.ﬂnal-:E ~/| [0 v| B I O |_ = -_,3*3 'Mmmm;m{,'[ =i DA
SREDMIA | v X o =| =SUMA{G4:G10)
A B | c D | E | F G I H |

1 |Uproszczona lista ptac

2

3 Lp. Mazwisko i imig  Placa zasad Premia (%) Ptaca brutto Zaliczka na | Do wyptaty |

4 Abacki Adarn 3000 20 3600 684, 2916}

5 Rogacka Renata 2620 20 344 597 36, 2546 B4}

6 | Babacka Barbara 1250 15 1437 5 2?3.125‘: 1164 375,

7| Zagacki Zenon 960 20 1152 21888: 933,12|

8 Cagacki Cezary 1100 30 1430 2?1,?: 1158 31

g Dabacka Danuta 830 10 979 ?92,99E

(10| Jagacka Julia 1320 20 1564 __ 128304

11| =SUMA

12

| 13 |Podatek 19%

14

Rysunek 3.16. Sumowanie za pomocg wbudowanej funkcji Excela
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3.10. Automatyczne przeliczanie przy modyfikacji danych

Excel po jakiejkolwiek modyfikacji zawartosci komorki danych, automatycznie przeli-
cza wartos$ci we wszystkich komorkach, ktorych zawarto$¢ jest od niej zalezna. Dlatego
wlasnie tak wazne jest odwolywanie si¢ we wzorach nie do wartosci, lecz do adreséw
komorek.

Cwiczenie 3.5

Zmieni¢ warto$¢ premii dla pierwszej osoby z listy z 20 na 0 i poréwna¢ liste po mody-
fikacji z lista na rysunku 3.16. Powrdci¢ do pierwotnej wartosci 20.

3.11. Wypetnianie serig danych

Excel daje mozliwo$¢ szybkiego wypelniania komorek seria danych, na przyktad seria
liczb, wartosciami czasu lub tekstem. Wystarczy okreslic warto§¢ poczatkowa ciagu
i krok. Dziatanie to mozna wykona¢ myszka Iub w korzystajac z funkcji menu.

Cwiczenie3.6

Otworzy¢ nowy plik do ¢wiczenia wypekniania seria danych, wybierajac ze Standar-
dowego paska narzedzi przycisk Nowy

Skoroszyt Uproszczona lista plac pozostaje otwarty, stat si¢ tylko niewidoczny, gdyz
na pierwszym planie pojawit si¢ czysty arkusz.

Cwiczenie 3.7

Wypehi¢ kolejnymi liczbami naturalnymi zakres komorek A1:A10

1. Wpisa¢ do komoérki Al wartos¢ 1, do komorki A2 wartosé 2.

2. Zaznaczy¢ komorki Al i A2.

3. Ustawi¢ wskaznik myszy w prawym, dolnym narozniku zaznaczonego zakresu.
4

Przeciagna¢ myszka w dot do komorki o adresie A10.

A B | A B
1 1 1 1
) |- 2 |
3 3 3
|4 | 4 4
|5 5 5
5 | b B
I I Fi
Bl i g Rysunek 3.17.
El 9 9 Wypetnianie komo-
10 + :l1] 10 rek serig liczb
11
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Cwiczenie 3.8
Wypeti¢ komoérki w wierszu 1 nazwami kolejnych miesiecy od stycznia do czerweca.
1. W komorce B1 wpisad styczen.

2. Ustawi¢ wskaznik myszy w dolnym prawym narozniku komoérki B1 i przeciagnac
myszka do komdrki G1. W trakcie przeciagania pojawi si¢ podpowiedz z nazwa
uzyskanego miesiaca.

Cwiczenie 3.9

Wypehi¢ zakres komoérek H1:H10 kolejnymi datami dni roboczych, rozpoczynajac od
1 stycznia 2000 r.

1. Wpisa¢ do komorki H1 datg w postaci 2000-01-01

2. Zaznaczy¢ zakres komorek H1:H10
3. Wybra¢ menu Edycja — Wypelnij — Serie danych...
4. Parametry formatujace seri¢ ustawi¢ wedlug rysunku 3.18
H1 | =| 2000-01-01
A& | B | ¢ | o | E | F | & H

1 1 styczen  luty marzec  kwiecien maj czerwiec | 00-01-01

2 2

3 S

LBl Serie
i erie Typ Jednostka daty
| 6 | wiersze T Arytmetycamy
7 £ Kolurany " Geometryczny
| 8 ' Daka
% R " aukowypetnianie
e [ ]
% Wartosd kroky: |1 wartosc karicowa: I
[13]

Rysunek 3.18. Okno dialogowe Serie
Cwiczenie 3.10
Zamknac¢ skoroszyt z ¢wiczeniami bez zapisywania zmian.

1.  Wybra¢ przycisk Zamknij okno z dolnego zestawu przyciskow.

Zamknij aplikacjg

=] E3
=1@]x

Zamknij okno skoroszytu

Rysunek 3.19. Przyciski sterowania oknem
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2.

W pojawiajacym si¢ oknie dialogowym wybra¢ przycisk Nie.

Microsoft Excel E3

@ Czy zapisac zmiany w 'Zeszyviz'y

Tiie | Anuluj |

Rysunek 3.20. Okno dialogowe zapisywania

Cwiczenie 3.11

W skoroszycie Uproszczona lista plac wypehi¢ zakres komorek A4:A10 kolejnymi
liczbami naturalnymi.

1.

2
3.
4

Do komorki A4 wpisa¢ wartosc¢ 1.
Do komorki AS wpisa¢ warto$¢ 2.
Zaznaczy¢ komorki A4:AS.

Ustawi¢ kursor w prawym, dolnym narozniku zaznaczonego zakresu i przeciagnaé
myszka do komérki A10.

Cwiczenie 3.12

Zapisa¢ zmiany w pliku, wybierajac przycisk (Zapisz) na Standardowym
pasku narzedzi lub z menu Plik — Zapisz.

Zakonczy¢ pracg z programem, wybierajac przycisk Zamknij z gérnego zestawu przy-
ciskow (rysunek 3.19).
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4. Formatowanie arkusza kalkulacyjnego

Pomimo, ze wszystkie dane i obliczenia sa juz we wlasciwych komorkach, arkusz nie
jest jeszcze gotowy. Przy sporzadzaniu jakichkolwiek zestawien, rdwnie istotny jak
poprawnos$¢ obliczen, jest sposdb prezentacji danych — wazne jest, aby tabela obliczen
byla estetyczna i czytelna. Formatowanie komorek sprowadza si¢ do dwoch czynnoSci:
zaznaczenia komorki lub zakresu komodrek oraz wyboru odpowiedniej funkcji z menu
Iub paska narzgdzi.

4.1. Zasady formatowania komoérek

Wigkszos§¢ funkcji zwigzanych z formatowaniem komorek arkusza, dostgpna jest po
wybraniu menu Format - Komorki... Otworzy si¢ okno dialogowe z wieloma zaktad-
kami, dajacymi szerokie mozliwo$ci zmiany wygladu arkusza (rysunek 4.3).

Po wybraniu odpowiedniej opcji formatowania, dany format pozostaje w komorce az do
momentu usunigcia go lub zastosowania nowego formatu. W celu usunigcia formatu
z komorki nalezy wybra¢ z menu Edycja funkcje Wyczy$¢€ i dalej Formaty.

2 Microsoft Excel - Uproszczona lista pltac.xls

[ piik [Edycia widok Wstaw Format Nerzedzia Dane Okno Py
”r_'-, G 7 Cofrij Wyczysé  CtkZ j|ﬂ.:h 2
| vl ce © Powtdrz Wyczyst Q¥ I ===
ﬁ ; Wytnij hrl zona lista ptac
[ B kopiui alc P | D |
1 |UE,[E,W i+
2} wihlej specjalnie. ..
3 Lp el e acee zasad Premia (%) P
e 7 Ei—
+ I o
7 Lisuri. .. Formaty
8 | Usur arkusz Zawartosé Del
9 | Przenies lub kopiuj arkusz.. . Komentarze
10 320 20
11 @& Zrajds... Ctrl+F
12 Zamien... Ctrl+H
13 Pod  Praeidido... G
147 :
15 t--:.:"'."-:
16 e,

Rysunek 4.1. Usuwanie z komoérki biezgcego formatu
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Poza menu, najczgsciej stosowane funkcje mozna wybiera¢ bezposrednio z paska na-
rzedzi Formatowanie.

Format liczby:
—  waluta,
- procent,
—  zapis z odstgpami co
Styl Wyréwnywanie 3 cyfry,
i rozmiar w obszarze -~ dodawanie i odejmowanie
czcionki komorki: miejsc dziesigtnych
—  do lewej, z jednoczesnym zaokra-
—  do $rodka, glaniem
—  do nrawei

|“AriaICE <10 | B I O §|§ %% 5 G| E

Weigcia tekstu

Kroj czcionki:
w komorkach

—  pogrubienie,
—  kursywa,

Obramowanie
—  podkreslenie

Kolor wypehie-
. . nia
Scal i wysrodkuj

Kolor czcionki

Rysunek 4.2. Funkcje formatujgce na pasku narzedzi Formatowanie

4.2. Formatowanie liczb

Liczby, wstawiane w nowym arkuszu posiadajq typ formatowania og6lny, to znaczy nie
maja konkretnego formatu liczbowego. Oznacza to, ze liczba zostanie wys$wietlona
w takiej postaci, w jakiej zostata wpisana. Excel akceptuje liczbg sktadajaca si¢ z cyfr,
znaku minus (-) i plus (+) oraz przecinka, oddzielajacego czg$¢ catkowita od dziesigt-
nej. Dopuszcza réwniez stosowanie innych znakdéw, na przyktad:

— znak spacji 345 678 100

—  znak (%) 45,5%

— znak (zl) 234,65 zt

Duze liczby zostana przedstawione w postaci wyktadniczej, na przyktad: 1,12E+12

Podstawowe formaty liczbowe mozna ustali¢ korzystajac z funkcji dostgpnych na pasku
narzedzi Formatowanie (rysunek 4.2). Pozostale, bardziej zaawansowane w menu
Format - Komoérki zaktadka Liczby.
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Cwiczenie 4.1

Sformatowac liczby w arkuszu Uproszczona lista plac do postaci 1 234,90 zl, czyli co
3 miejsca separator (odstep), zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku, format zto-
towkowy.

1. Uruchomi¢ Excela.

2. Otworzy¢ do edycji plik Uproszczona lista ptac, wybierajac z menu plik funkcje
Otworz lub z paska narzedzi Standardowego przycisk

3. W otwartym arkuszu zaznaczy¢ zakres komorek C4:C10;D4:G11
4. Otworzy¢ menu Format - Komorki.

5. Jesli nie jest aktywna, wybra¢ zakladke karty Liczby. Ustali¢ parametry formatuja-
ce tak, jak na rysunku 4.3.

Wybbr kategorii liczb

Formatuj komarki

Liczbey | Wity rawnAniE I Czcionka I Cbramowanie I Desenie I Cchrona I

kateqoria: rzykiad

Cgalne “ ’—PS 500,00

\Walukbowe Migjsca dziesietne: |2 5‘

Ksigegowe

Data

Czas v i{lizvj separatora 10007 1

Procentowe Liczhy i : .
Itarnkowe Liczby ujemne: Wiaczona opcja
Maukowe uzycia separatora
Tekstowe 1234,10

Specjalne -1234,10

Miestandardowe LI -1234,10

Format liczbowy jest uzvwany do weyswictlania liczb. Specjalnymi Formatami do
wysietlania warkosci pienieznvch 53 formaky walutowe i ksiegowe.,

(0] I Anuluj

Rysunek 4.3. Okno dialogowe Formatuj komorki, karta Liczby,
kategoria Liczbowe



136 Zastosowanie Informatyki

6. Wybra¢ kategori¢ Walutowe; standardowo aktywna jest opcja (zl). Jesli liczby
maja by¢ wyrazone w innej walucie, nalezy jej symbol odszuka¢ na liscie i dokonaé
wyboru kliknigciem myszka.

7. Zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Jesli po sformatowaniu liczb, w arkuszu pojawia si¢ komorki z nieczytelna zawartoscia
(rysunek 4.4) to znak, ze kolumna jest za waska w odniesieniu do zawarto$ci komorki.
W takiej sytuacji nalezy zwigkszy¢ szerokos¢ kolumny lub zastosowac¢ inny format.

A B | C [ D | E [ F | G | H

1 |Uproszczena lista ptac

2
| 3 |Lp. Mazwisko i imie | Ptaca zasad Prermia (%) |Placa brutto|Zaliczka na Do wyplaty
ER 1 Abacki Adam kit 20| FHEEERS 684,00 2t
| 5 | 2 Rogacka Renata | #i 20| S BT 36zt fRERER
| 6 | 3 Babacka Barbara | #deRRE 15| R 27313 ot | e
| 7 | 4 Zagacki Zenon 950,00 = 20| RS 21888 zb | 93312zt
| 8 | 6 Cagacki Cezary | #EHE 30| S STV T0 ot R
| 9 | B Dabacka Danuta | 850,00 z¢ 100 97900z 186,01 2| 79200 zt
| 10| 7 Jagacka Julia Lkt s 20| fEE SO0 96 7t | fRERERY
| 11 Digdtern Cikiaiiiaiaiii
| 12 |
| 13 |Podatek 19%

14

Rysunek 4.4. MozZliwy efekt formatowania liczb

®

Zwigkszy¢ szerokos$¢ kolumn C, E do 11, kolumny G do 11,5

4.3. Formatowanie znakéow

Formatowanie znakéw w Excelu przebiega podobnie, jak w edytorze Word. Réznica
polega na zaznaczaniu. Jesli zmianie ma ulec wyglad znakow w komorce, to bez wzgle-
du na jego dtugos¢ wystarczy, ze dana komorka jest aktywna; nie ma potrzeby zazna-
czania calego tekstu. Jesli formatowanie ma dotyczy¢ zawarto$ci wielu komorek, to
nalezy zaznaczy¢ ich zakres.

Cwiczenie 4.2

Zmieni¢ czcionkg w calym arkuszu na Times New Roman, wielkosci 11 pt. Pogrubic¢
czcionke tytutu tabeli.

1. Zaznaczy¢ caly arkusz.

2. Korzystajac z paska narzedzi Formatowanie (rysunek 4.2) ustali¢ czcionke
o nazwie Times New Roman oraz jej wielkos¢ 11 pt.

3. Uaktywni¢ komorke Al
4. Wybraé z paska narzedzi Formatowanie przycisk
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4.4. Wyréwnywanie

Excel automatycznie wyrownuje wpisywane liczby do prawej krawedzi komorki, nato-
miast tekst do lewej. Standardowe rozmieszczenie zawartosci komorek mozna zmienié
za pomoca opcji, znajdujacych sig¢ na karcie Wyréwnywanie w menu Format - Ko-

morki.

Formatuj komarki

Whvrdwnanie tekstu —Orientacia
Foziomao: W Ciecie: * .
Jogsine il =y .
. .
Pionowia: k Tekst —#
Dol 5 :
[pcine El : .
*
Skerawanie kekskem .

[ Zawijaj tekst
[T Zmniejszaj, aby dopasowad
[ Scalaj komdrki

IIZI 5‘ stopnife)

1|

(04 I Anuluj

Rysunek 4.5. Opcje formatowania na karcie Wyréwnywanie

Cwiczenie 4.3

Zawarto$¢ komorek z zakresu A3:A10 wysrodkowac. Tekst wiersza nagtowkowego
tabeli zawinaé (tekst nie mieszczacy si¢ w komorce zostanie przeniesiony do nowego
wiersza z jednoczesnym zwigkszeniem wysokos$ci wiersza), wysrodkowac tekst
w pionie 1 w poziomie. Wysrodkowa¢ w obszarze szerokosci tabeli jej tytut — Uprosz-

czona lista plac.

1. Zaznaczy¢ zakres A3:A10, wybra¢ z paska narz¢dzi Formatowanie przycisk
2. Zaznaczy¢ zakres A3:G3, wybra¢ menu Format-Komérki, kartg Wyréwnywanie.

3.  Wilaczy¢ kliknigciem myszka funkcje Zawijaj tekst.
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4. Ustawi¢ funkcje wyroéwnywania etykiet kolumn:
—  Poziomo: Srodek,
—  Pionowo: Srodek.
5. Zaznaczy¢ zakres w obrgbie, ktorego tytut ma by¢ wysrodkowany, czyli A1:G1

6. Na karcie Wyrownywanie zaznaczy¢ opcje¢ Scalaj komérki lub wybra¢ z paska
narzedzi Formatowanie przycisk

Wiytaczenie funkcji scalania mozna uzyska¢ tylko w menu Format - Komérki, karta
Wyroéwnywanie.
4.5. Wprowadzanie krawedzi

Czytelnos¢ tabeli zwigkszy si¢ po wprowadzeniu krawgdzi. Mniej skomplikowane ob-
ramowania mozna uzyska¢ bezposrednio z paska narzgdzi Formatowanie (rysu-
nek 4.6).

Przycisk rozwijajacy
liste krawedzi

Przycisk usuwajacy
krawedzie
Z zaznaczonego obszaru

Rysunek 4.6. Mozliwo$ci wyboru krawedzi z paska narzedzi Formatowania

Wigcej mozliwosci wyboru stylu krawedzi mozna uzyska¢ z karty Obramowanie,
menu Format - Komoérki (rysunek 4.7).

Przy formatowaniu krawedzi tabeli w Excelu bardzo wazne jest odpowiednie zaznacza-
nie zakresow, dla ktérych krawedzie sg wprowadzane.

Cwiczenie 4.4

Wprowadzi¢ obramowanie zewnetrzne i krawedzie wewnetrzne dla wszystkich komo-
rek tabeli o jednakowej grubosci a takze podwojna krawedz, oddzielajaca wiersz na-
glowkowy od pozostatej czesci tabeli oraz taka sama krawedz pomigdzy komodrkami
kolumny F i G.
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1. Zaznaczy¢ zakres A3:G10;F11:G11

2. Wybra¢ z paska narzgdzi Formatowanie — Obramowanie i z rozwinigtej listy

przycisk

Zaznaczy¢ zakres A3:G3.

AN

Ponownie rozwina¢ liste i wybra¢ przycisk
Zaznaczy¢ zakres F3:F11.

W menu Format - Komorki, karta Obramowania ustali¢ prawa, pionowa, po-

dwdjna krawedz dla zaznaczonego zakresu komorek wedtug rysunku 4.7.

Formatuj komarki

Ustawienia wstepne

Brak.
Dbramowanie

I Fonkur  Wewnatrz
Tekst

wiwbrany styl obramowania mozna zastosovead, B
podglad diagramu lub przyciski powyZe.

Liczbe: I Wyrdrananie I Czoionka  Cbramowanie |Desenie I Qchrona I

rLinia
Skyl:

__Kolor:

Aukomatyczny Ll

jac ustawienia wstepne,

[al'4 I Anuluj

Rysunek 4.7. Karta Obramowanie

Wybrany styl
linii

Okno podgladu

Wybrana prawa
krawedz

Ostatnia czg$¢ ¢wiczenia (pt. 6) moze by¢ wykonana w inny sposob: po zaznaczeniu

komorek G3:G11, nalezy wybra¢ w oknie z rysunku 4.7 krawgdz lewa.

4.6. Kolor wypetnienia i kolor czcionki

Wyglad arkusza mozna uatrakcyjni¢, dodajac kolor wypetnienia komorek lub zmienia-
jac kolor czcionki. Funkcje te nalezy jednak wprowadza¢ z umiarem, poniewaz zbyt
kolorowy arkusz moze straci¢ na przejrzystosci. Duzo elementéw dekoracyjnych roz-
prasza uwagg i utrudnia odczytanie tego, co istotne w arkuszu tj. wynikéw obliczen.
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Kolory czcionki i wypelnienia mozna wybra¢, korzystajac z przyciskow na pasku
narzedzi Formatowanie.

Era etnier

| N’:-"III \I'S\ | ———  Przycisk listy
EEEN | B N | koloréw czcionki
EEEEENEENN

EOCONEN ——  Przycisk listy
B EOEEO kolorow wypet-
EEEE - m e

Rysunek 4.8. Rozwinieta lista koloréw wypetnienia

Wigksze mozliwosci wyboru wypetnienia komorek mozna uzyska¢ w menu Format -
Komorki, karta Desenie.

Cwiczenie 4.5

Wprowadzi¢ w wierszu nagtowkowym wypelnienie komoérek odcieniem szarosci
(50%), kolor czcionki biaty.

1. Zaznaczy¢ zakres A3:G3.
2.  Wybra¢ odpowiednie kolory, korzystajac z przyciskow widocznych na rysunku 4.8.
Ostatecznie tabela powinna wygladac, jak na rysunku 4.9.

A ] B | c D | E L F | G
| 1 Uproszczona lista plac
2
c Nazwisko 1 imig zasl::;r:i::za Premia (%) Flaca brutto z:a!::jza]:l:l . ]
4 1 Abacld Adam 3 000,00 20 360000z | 68400z | 291600z
5 2 Rogacka Renata | 2 620,00 20] 314400z | 59736z | 2 546,64
6 3 |Babacka Barbara| 1250,002 15) 143750z [ 273134 | 1164384
7 4 Zagack Zenon 960,00 2 200 115200 | 218884 933,124
8 E) Cagacla Cezary | 1100002 30 143000z | 271702 1158304
9 6 |Dabacka Danuta | 890,00 zk 10) 979,00z | 18601z ) 792894
10 7 |Jagacka Julia 1 320,00 = 20| 158400z | 30096z | 1283042
| 11 | Ogidlem 10 794,47 =1
[12]
13 |Podatek 19%

Rysunek 4.9. Sformatowana tabela
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4.7. Ustawienia strony

Dla ostatecznego wygladu arkusza, duze znaczenie ma rozmieszczenie tabeli na stronie.
Funkcje zwiazane z ustawieniem formatu kartki i jej orientacji, wielko$cia marginesow
oraz usytuowaniem tabeli na kartce znajduja si¢, podobnie jak w Wordzie, w menu Plik
- Ustawienia strony...

Cwiczenie 4.6

Ustali¢ format papieru A4, w poziomie, wszystkie marginesy (lewy, prawy, dolny,
gorny) wielkosci 2 cm. Tabelg wysrodkowaé w poziomie, w pionie zastosowac Wyrow-
nywanie gorne. Wykona¢ podglad wydruku.

Funkcje zwigzane z formatowaniem strony nie wymagaja zaznaczania, poniewaz doty-
cza catego, aktywnego arkusza.

1. Wybra¢ menu Plik - Ustawienia strony...
2. Na karcie Strona ustawi¢ orientacjg kartki W poziomie.

3. Przelaczy¢ sig na kart¢ Marginesy, ustawi¢ wartosci, jak na rysunku 4.10

Uistawienia strony

Strona Magtdwekstopka I Arkusz I
GArMY Magtdwek: Druk. .. |
= L3 =
Podglgd weedruky |
Opcje. ..
Lewy: Prawy:
2 — 2 —
Okno podgladu
= ustawien
Doy Stopha:
I2 ﬂ |113 ﬂ Wyréwnywanie
wysrodkui na stronie ] tabeli na stronie
I pogiomie I Wy pionie J
QK I Anuluj |

Rysunek 4.10. Karta Marginesy z menu Plik - Ustawienia strony...
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4.  Wybra¢ przycisk Podglad wydruku na karcie Marginesy. Podglad wydruku moz-
na rowniez uzyska¢ klikajac przycisk ze Standardowego paska
narzedzi.

Popiekszenie: [_)ruku]...l Ustawienia.. . Marg\nesyl Podglad podzistu strngl ;amkm]l Pomoc |

Przyciski nastgpna strona, poprzednia strona.
Arkusz jest jednostronicowy, dlatego sa nieaktywne
Uproszczona lista plac |
Mazwisko 1 irme Ftaca brutto ;
Z fUCZa o el 0
1 Ahackd Adam 3000,00 =t 20| 3600,002 | 68400z1| 291600z
2 Rogacka Renata 2 620,00 2 20| 3144002 | 59736z | 254664 4
3 Babacka Barbara 1250,00 15| 1437504 | 273,131 | 116435
4 Zagacki Fenon 960,00 z} 20| 1152004 | 2183854 933,12 z1
5 Cagacki Cezary 1100,00 2 30| 1430000 | 271,70z | 1158304
fi Dahacka Danuta 290,00 =t 10 973,00 =t 186,01 =1 79299 =1
7 Jagacka Julia 132000 = 20| 158400 = 300,96 =1 128304 =
Ogitem 10794 47 7t
Podatek 194 \
Linie siatki
£l I LIJ
Podglad: Stronalz 1 | ML =

Rysunek 4.11. Podglad wydruku przy wtgczonej opcji Linie siatki

5. Jesli linie siatki nie maja by¢ drukowane, nalezy przetaczy¢ si¢ na karte Arkusz
i wytaczy¢ opcj¢ Drukuj - Linie siatki.
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5. Rozbudowa arkusza i skoroszytu

5.1. Wprowadzanie nowego wiersza (nowej kolumny) danych

Jesli po sporzadzeniu tabeli okaze sig, ze nie wszystkie dane zostaly wprowadzone,
mozna dotaczy¢ je, dodajac wiersze lub kolumny. Wystarczy zaznaczy¢ odpowiednia
liczbg wierszy (kolumn) i wybra¢ z menu Wstaw - Wiersze (Kolumny). Excel wstawi
przed zaznaczonym zakresem taka liczbg wierszy (kolumn), jaka zostala zaznaczona.

Cwiczenie 5.1

Wstawi¢ dodatkowe wiersze na wprowadzenie do listy, danych 5 dodatkowych 0sob.
1.  Otworzy¢ plik Uproszczona lista plac.

2. Zaznaczy¢ wiersze 11:15.

3. Z menu Wstaw wybra¢ funkcje Wiersze.

4

Dopisa¢ dane wedtug ponizszej listy:

8 Kownacka Ewa 1 200,00 zt 10
9 Bogacki Bernard 980,00 zt 15
10 Zok Andrzej 1 160,00 zt 15
11 Bizak Piotr 800,00 zt 20
12 Zagacka Maria 2 850,00 zt 20

5. Uzupemié przez kopiowanie, wzory w kolumnach E, F, G.

6. W komorce G16 zmodyfikowaé funkcje sumowania, ktéra powinna przybra¢ po-
sta¢ =SUMA(G4:G15)

5.2. Przenoszenie formatéw

Pierwsza czgs$¢ tabeli zostala juz sformatowane, natomiast komorki zakresu dopisanych
danych, nie posiadaja odpowiedniego formatu. Najprostszym sposobem przeniesienia
zastosowanego wezesniej formatu komorki (liczb, czcionki, wyrownywania, krawedzi,
wypehnienia) jest zastosowanie funkcji Malarz formatéow, dostgpnej na pasku narzedzi
W postaci przycisku

Cwiczenie 5.2

Zastosowac¢ jednolity format dla calej, uzupetnionej tabeli.

1. Zaznaczy¢ zakres komorek, z ktérych format ma by¢ pobrany np. A10:G10.
2. Wybraé przycisk Malarz formatow.

3. Zaznaczy¢ zakres docelowy A11:G15



144 Zastosowanie Informatyki

5.3. Przenoszenie (kopiowanie) zawartosci komoérek

Sktadnikiem ptacy jest rowniez dodatek stazowy. Dlatego do arkusza listy ptac nalezy
doda¢ trzy dodatkowe kolumny, okreslajace dat¢ przyjecia do pracy, staz pracy
i zalezny od tego dodatek stazowy.

Sposobem na utworzenie miejsca na wpisanie dodatkowych danych, jest przeniesienie
zawarto$ci komodrek. Efekt przeniesienia mozna uzyska¢ poprzez zaznaczenie odpo-
wiedniego zakresu komoérek i wybranie funkcji Wytnij z menu Edycja lub z paska
narzgdzi przycisku m a nastgpnie uaktywnienie komoérki, od ktérej zakres ma sig
zaczyna¢ i wybor funkcji WKklej z menu Edycja lub przycisku

Dziatanie to mozna rowniez wykonac przeciagajac myszka zaznaczony zakres komorek.
W czasie przeciagania pojawia si¢ z6lta etykieta informujaca o osiagnigtym zakresie
docelowym (rysunek 5.1).

ﬁPhk Edycja widok ‘Wstaw Format Marzedzia Dane Okno Pomoc _|ﬁ'|5|_

PEHSRY 4RI o-~- @@ = ﬁs“lal|ﬂ§@\100%'\®

Times NewRoman CE =11 | B £ O |— ,_,|§ % 5 Yl +°3| c ”%EI"I 2 -
E3 j =| Ptaca brotto
A [ B [ e [ o [ E [ F [ 6 [ H [ T [ J 7
| 1 | Uproszezona lista plac Hl
2
Nazwisko 1 1mig
3
4 1 Ahack &dam 300000 =
5 2 Fogacka Renata | 2 620,00 =t
6 3 Bahacka Barbara| 1 250,00 =
7 4 Zagacki Zenon 960,00 =
8 5 Cagacki Cezary 1 100,00 =
9 i Dabacka Danuta 290,00 =
10 7 Jagacka Julia 1 320,00 =
11 3 Kownacka Ewa 1 200,00 =
12 9 Bogack Bemnard 950,00 =
13 10 Fol Andreej 1 140,00 =
14 11 Bizalc Piotr 500,00 =
15 12 |Zagacka Maria 2 850,00
16 |
17 . . . Lo
8l Taki ksztalt przyjmuje wskaznik myszy przy prze-
19| noszeniu i kopiowaniu
4] 4 | | M5 Arkuszl 3 Avkusz? § Arkuszd £ Arkuszs | | L”J
Przeciggnij, aby praeniedt kamdrki, uzy] klawisza 41t do przetaczania arku{ [ Buma=eoz7e.srs [ [ om0
g Start ||| [32 Microsoft Excel - Upr... B Microsoft Ward - Barkusz .. | | BRI SRS na

Rysunek 5.1. Przenoszenie zawartosci komoérek

Przeciaganie myszka przy wcisnigtym klawiszu Ctrl powoduje kopiowanie zawartosci
zaznaczonych komorek.
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5.4. Format daty

Excel rozpoznaje wpisane w odpowiednim formacie daty i potrafi wykonywac na nich
obliczenia.

Przyktadowe, akceptowane przez Excela formaty daty:

Zapis: Przyklad:
rrrr-mm-dd 1999-02-14
rr-mm-dd 99-02-14
dd-mmm-rr 14-1ut-99
mmm-rr lut-99
rr-mm-dd gg:mm 99-02-14 15:30

Sprawdzeniem, czy data zostata zapisana w odpowiednim formacie, jest sposob jej
automatycznego wyréwnywania. Jesli wpisana warto$¢ zostanie wyréwnana do prawej
krawgdzi komorki, to format jest prawidlowy i bgdzie mozliwe przeprowadzenie obli-
czen, w przeciwnym razie (wyrownanie do lewej) wpisana warto§¢ zostanie potrakto-
wana przez Excela jak tekst.

Cwiczenie 5.3

Przenie$¢ zawarto$¢ zakresu E3:G16 o trzy kolumny w prawo; w komorkach E3:E15
wprowadzi¢ daty przyjecia do pracy.

Zaznaczy¢ zakres E3:G16 i przeciagna¢ myszka az do osiagnigcia zakresu G3:116 (ry-
sunek 5.1).

Do komorki E3 wprowadzi¢ nagtéwek kolumny Data przyjecia do pracy.
Do komoérek E4:E15 wprowadzié¢ nastgpujace daty wedtug schematu rr-mm-dd:

89-09-01

78-06-03

90-10-02

93-08-15

77-08-15

89-12-02

89-12-02

89-12-02

99-06-03

99-08-15

99-08-15

99-08-15
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5.5. Korzystanie z wbudowanych funkcji Excela

W Excelu, oprocz mozliwosci formutowania wlasnych wzorow, istnieje mozliwosé¢
wykorzystania gotowych funkcji dotaczonych do programu. Poniewaz funkcji jest bar-
dzo wiele, dla utatwienia odszukania odpowiedniej, zostaty one podzielone na kategorie
widoczne na rysunku 5.2.

Wklej funkcie H
kategaria Funkcji: Mazwa funkcii;

Oskaknio UZywane o JTanH =]

WWszyskhkie T WY ENACINIE, MACIEREY

Finansowe: ZROKR

Daty i czasu FAOKR, D0, CALE
W ZAOKR.DO MPARZ

Skabystvizne ZAOKR.DOLPARZ

WWheszukivania | adresu ZA0OKR.DOL

Bazy danych ZA0KR. GORA

Tekstowe L[| ZACKE. W DOt

Logiczne ZAOKR. W, GORE

Informacyjne ;I ZMAELICZEY x

ZADKR.DO.CALK(liczba)
Zaokragla liczbe w dit do najblizszej liczbey catkowite],

@l K I Anuluj

Rysunek 5.2. Okno dialogowe Wklej funkcje

Wybdr zdefiniowanych w Excelu funkcji jest mozliwy po wybraniu z menu Wstaw
opcji Funkeja... lub z paska narzedzi przycisku Wklej funkcje

Do obliczenia stazu pracy, mozna wykorzysta¢ umiejgtnosci Excela, tworzac prosty
wzor odejmujacy dwie daty: date przyjecia do pracy oraz date sporzadzenia listy.
Wynik odejmowania bgdzie obliczony w dniach. Aby wynik byt okreslony w latach,
nalezy réznice podzieli¢ przez 365.

Do dalszych obliczen konieczne bedzie jednak zaokraglenie stazu pracy do peinych lat.
W tym celu warto wykorzysta¢ funkcj¢ ZAOKR.DO.CALK.

Definicja tej funkcji jest prosta — wystarczy, jako argument funkcji poda¢ wartos¢, ktora
ma zosta¢ zaokraglona w doét do liczby catkowitej.

Cwiczenie 5.4

W komorkach F4:F15 umiesci¢ formulg obliczajaca staz pracy, z zaokragleniem do
petnych, przepracowanych lat.
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1. W komoérce A19 umiesci¢ tekst: Data sporzadzenia listy.

2. Do komoérki C19 wstawi¢ date: 99-10-28
3. W komorce F3 umiesci¢ etykietg kolumny Staz pracy.
4. Uaktywni¢ komorke F4, wybra¢ przycisk Wklej funkcje.
5. W kategorii Matematyczne odszukaé funkcj¢ ZAOKR.DO CALK.
6. Po wybraniu przycisku OK pojawi si¢ okno dialogowe, umozliwiajace podanie
argumentow funkcji (rysunek 5.3).
ZAOKR.DO.CAtK
Liczba [(gc419-E4)365 A = 1016164384
=10

Zaokragla liczbe w dét do najblizsze] liczby catkowite].

Liczba - liczba rzeczywista, ktdra ma zostac zaokraglona w dét do liczby
catkowite].

wynik formuty = 10 [ ok | oy

Rysunek 5.3. Okre$lenie argumentu funkcji

7. W oknie Liczba, nalezy przez wpisanie lub wskazanie wstawi¢ wzor, obliczajacy
liczbg lat pracy w nastgpujacej postaci:

($C$19-E4)/365 i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
Ostateczna posta¢ formuty w komodrce F4 powinna by¢ nastgpujaca:
=ZAOKR.DO.CALK(($C$19-E4)/365)

8. Wzor nalezy skopiowac do komorek F5:F15

9. Jesli wyniki zostang podane w formacie daty, nalezy go zmieni¢ na format liczbo-
wy.

Jedna z cieckawszych i czg$ciej stosowanych funkcji jest funkcja logiczna JEZELI,
ktéra daje mozliwos¢ podejmowania decyzji w zalezno$ci od spetnienia okre§lonego
warunku.

Przyja¢ nalezy, ze dodatek stazowy bedzie wynosit tyle procent ptacy zasadniczej, ile
wynosi staz pracy (w latach). Maksymalny dodatek nie moze jednak przekroczy¢ 20%

Cwiczenie 5.5

W komorkach G4:G15 obliczy¢ dodatek stazowy. Zmodyfikowaé wzor obliczajacy
ptacg brutto w ten sposob, aby uwzglednial nowy sktadnik ptacy.

1. Uaktywni¢ komorke G4.
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2. Wpisa¢ =C4* i wybrac przycisk WKklej funkcje.

3. Na liscie Kategoria funkcji zaznaczy¢ pozycj¢ Logiczne i z listy Nazwa funkcji
wybra¢ funkcjg JEZELI.

4. Funkcja ta pojawi si¢ pasku formuly a ponizej pojawi si¢ paleta funkcji, dzigki
ktérej mozna tatwo wpisa¢ lub wskaza¢ argumenty funkcji (rysunek 5.4).

JEZELL
Test_logiczny ||=4=;=2|3 ik_] = PRAWDS
WWartosc_jezeli_prawda IFq% ji_] =0,1
Warkost_jezeli_fatsz IZD%l :n_] =0,2
=101

Zwraca jedng wartosc, jesh podany warunek ma wartosE PRAWDA [ub inng warkose, jesli ma warkosc FALSZE,

Wartosc_jezehi_falsz - zwracana warkost w preypadhky, gdy test_logiczny ma warkose FALSE,
Jesli pominieto, Zwracana jest wartost FALSZ,

@ | Wyl Formuty = 300,00 2zt [8].4 I Anluj |
NF4l =

Rysunek 5.4. Paleta funkcji rozwinieta i zwinieta do jednego wiersza

Excel ma dwa przyciski, ktore ulatwiaja wskazywanie odpowiednich komoérek
i zakresow. Przycisk Zwin okno dialogowe

zwija palete funkcji do jednego wiersza, dajac w ten sposéb mozliwos¢ swobodnego
poruszania si¢ po arkuszu i wskazywania odpowiednich argumentow.

Przycisk pozwala powréci¢ do rozwinigtego okna (rysunek 5.4).
5. Ostatecznie wzor w komorce G4 przyjmie postac:
=C4*JEZELI(F4<=20;F4%;20%)

We wzorze zostata wykorzystana funkcja JEZELI o trzech argumentach, rozdzielonych
znakiem ()

Test_logiczny, czyli warunek od spetnienia ktorego zalezy wstawienie do wzoru:

Warto$¢_jezeli_prawda, (warto$¢ wstawiana w przypadku spetnienia warunku, okre-
slonego pierwszym argumentem funkcji); w podane;j liscie jest to warto$¢ z komorki F4
(staz pracy) wyrazona w procentach,

Warto$¢_jezeli_falsz, w tym przypadku wstawiona zostanie warto$¢ maksymalna,
czyli 20%

6. Wzér nalezy skopiowac¢ do zakresu G5:G15.

7. W komorkach G4:G15 zmieni¢ format liczb na format walutowy.
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8. Wybra¢ komoérke H4 i zmodyfikowaé wzor obliczajacy place brutto do postaci:
=C4+C4*D4/100+G4

9. Wzbr skopiowa¢ do komoérek H5:H15

10. Ujednolici¢ formatowanie krawedzi oraz wypetnienie komorek kolorem.
11. Ponownie wysrodkowac¢ tytut tabeli, tym razem w zakresie Al:J1

12. Ostatecznie tabela powinna wyglada¢ jak na rysunku 5.5

A | B [ C [ o | E [ F G| H [ I [ J [
| 1 | Tproszezona lista plac
2
Placa bmtto
g
4 1 Abacki Adam 3 000,00 = 20| 29-09-04 10{ 300,00zt | 3500,00=F | 74100 | 3159,00=
& 2 Fogacka Fenata | 2620,00 =1 20| 7e06-03 21| 52400z | Ses800=t | 89882l | 25871,08
5} 3 Babacka Batbara | 1 250,00 = 15|  80-1002 | 11250z | 1550,00=t | 284,50k | 125550 =
7 4 Zagacki Zenon 960,00 =t 20| 930815 3 5760z [ 120960 =3 | 23982 = 979,78 =t
2 5 Cagacki Cezary | 1 100,00 =1 30| 770815 22| 220,00zt | 1850,00=k | 31350=1 (| 133550=
9 8 Dabacka Damta £30,00 =t 10| so-1zo0z 2 20,10z [ 1058,10= | 201,25 = 837,87
10 7 Jagarka Julia 1 320,00 =t 20| 891202 | 11550=t | 170280t | 32355 | 137927
11 2 Kownacka Bwa | 1 200,00 =t 10 291202 9| 10800=t| 142800=t | 27132 | 115668 =
12 9 Bogacki Bemmard | 980,00 =} 15| 990603 1} =k | 11270021 | 214,13 912,87 =1
13 10 [Zok Andresj 1 180,00 =4 15| 99.08-15 1} =t | 1334,00=F | 25346 =1 | 1080,54 =
14 11 |Bizak Piotr 00,00 = 20|  99-08-15 i} =t 60,00 = | 152,40 =t 777,60 =t
15 12 |Zagacka Maria | 2850,00 = 20|  99-05-15 i} = | 5420,00 =t | 4980k | 2770,20 =
| 16 | Cgdlem 18 836,89 =}
|17 |
18 |Podatek 1884
E [rata sporzgdzenia listy 29-10-22
20

Rysunek 5.5. Rozbudowana lista ptac

5.6. Praca z wieloma arkuszami

Tak sporzadzona listg, po wprowadzeniu niewielkich zmian, mozna wykorzystywaé
wielokrotnie. W przyktadzie, arkusz ptac sporzadzony za miesiac pazdziernik zostanie
skopiowany dwukrotnie, aby utatwi¢ wykonanie listy ptac w miesiacu listopadzie
i grudniu. Czytelno$¢ skoroszytu mozna znacznie zwigkszy¢, poprzez wprowadzenie
nazw dla poszczegolnych arkuszy.

Cwiczenie 5.6

Skopiowac arkusz ze sporzadzona lista ptac do dwdch nowych arkuszy. Nazwaé je
odpowiednio Pazdziernik, Listopad, Grudzien.

Kopiowanie arkuszy mozna wykona¢ dwoma sposobami: korzystajac z menu podrecz-
nego lub bezposrednio przeciagajac myszka.

1. Wykona¢ kliknigcie prawym przyciskiem myszy na zakladce Arkuszl.

2. Pojawi si¢ menu podrgezne, z ktorego nalezy wybra¢ funkcjg Przenie$ lub ko-
piuj... (rysunek 5.6).
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T7

18 |Podatelk W'sbaw, .,

18 | [ ata sporzgdzenia Ui

20 =

21 Zmier Nazwe

gg Przenies lub kopiuj.. .

24 Zaznacz wszystkie arkusze _!
25

26 Wwsiwiet] kod programu

4[4[ » (M Arkusz1l £ Arkus=2 £ Arkuszd F

Rysunek 5.6. Menu podreczne arkuszy

3. W pojawiajacym si¢ oknie dialogowym, nalezy zaznaczy¢ opcj¢ Utwérz kopig
oraz ustali¢, w ktore miejsce skoroszytu arkusz ma by¢ skopiowany.

Przenies lub kopiuj arkusz EHE
Przenies zaznaczone arkusze

Do skoroszywku:

ILIpru:uszu:zu:una lista ptac.xls j Anuluj |

Przed arkuszem:

Rysunek 5.7. Okre$lenie parametrow kopiowania arkusza

4. W efekcie do skoroszytu zostanie dotaczony nowy arkusz, zawierajacy kopi¢ Arku-
szal o standardowej nazwie Arkuszl (2).

hd

Druga kopi¢ wykona¢ ciagnac myszka zaktadke Arkuszl, przy wcisnigtym klawi-
szu Ctrl. W trakcie ciagni¢cia myszy, pojawia si¢ mata ikona arkusza ze znakiem
plus, oznaczajacym tryb kopiowania (rysunek 5.8)

=] N
E3 R

[« [p [m] Arkuszl ¢ Arkuszl (2 E.ﬁ.rkuszz A arkuszz [/

I

i

Rysunek 5.8. Kopiowanie arkusza za pomocg myszki
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6. Skopiowany arkusz otrzyma nazwe Arkusz1 (3).

7. Zmiang nazwy mozna uzyska¢ rowniez z menu podrgeznego, klikajac prawym
przyciskiem na odpowiednich zaktadkach.

8. W pojawiajacym si¢ menu nalezy wybra¢ opcj¢ Zmien nazwe i wprowadzi¢ kolej-
no nazwy miesigcy (PaZdziernik, Listopad, Grudzien), jako nazwy arkuszy.

Cwiczenie 5.7
Wprowadzi¢ zmiany w arkuszach Listopad i Grudzien wedlug ponizszych instrukc;ji:
Arkusz Listopad:

—  w komorce C19 wprowadzi¢ datg sporzadzenia listy 99-11-30,

— do komorki C7 wprowadzi¢ nowa ptacg brutto w wysokosci 1100 z1, do ko-
morki C14 warto$¢ 980 zl,

—  warto$¢ premii w komorce D8 zmieni¢ na 20.

s [ e [ c [T o T & [ ¢ [ & [ W [ 1 [ 0 ]

1 Uproszczona lista plac

Placa bratta

3
4 1 Abacki ddam 5000,00 =t §9-09-01 300,00z [ 390000= | 741,002 || 315900
5 2 Fogacka Fenata | 2620,00 20| 78-06-03 21| 524,00z | SeeR00=d | ARERdat (| 2971058 =
G 3 Babacka Barbara | 1 250,00 = 15( 90-10-02 9 11250z [ 1550,00= | 294,50 1 255,50 =t
7 4 Zagacki Zenon | 1 100,40 =t 20 93-08-13 3] 66,00z | 138600 | 265534 112266 =t
g 5 Cagacki Cezary | 1 lUU,EIn =t . 40| 7v-0e13 22| 220,00z | 154000 | 29250 =t 124740 =t
] L] Liabacka Damita 890,0[\2{ \ 10 89120 ] 29,00z | 1062,00= | 20292 265,08 =t
10 7 Jagacka Jalia 1 320,00*& \ 20| 89-12-03 \  10f 13200z | 1716002 | 326,04 1 389,96 =t
11 8 FEowmacka Ewa | 1 200,00 A \ 10| 8§9-12-03 \ 10f 120,00z | 144000z | 275,60 1 166,40 =t
12 E Biogacki Bernard 920,00 =t \ 15 99-06-03 \ 0 - =zt | 112700z | 214,152 1287 =
13| 10 |Zok Andesj 1 160,00 = | 15[ @sos1s] \ o O | 133002 | 25346 | 108054 =
14| 11 |Bizak Piotr seoqoz |\ | 20] 990815 \ o @ | 117600 | 223444 | 952364
15| 12 |FagackaMana | 285000a [\ | 20] 99-08-15 \ o - | 3420002 | 649502 | 277020z

| 16 | Ozélem | 1889325 2

| 17 |

| 18 | Podatek 194 Wartosci zmodyfikowane

| 18 | Data sporzadzenia listy S0 N30k automatycznie po zmianie daty

% w komorce C19

B Wartosci zmodyfi-

|23 | kowane przez wpisa-

| 24 | nie

| 25 |

| 25 |

[ [ 4] [M_Paidziernik % Listopad / Grudzied £ arkusze £ arkusza f 4]

Rysunek 5.9. Arkusz Listopad po modyfikacji



152 Zastosowanie Informatyki

Arkusz Grudzien:
—  w komorce C19 wprowadzi¢ datg sporzadzenia listy 99-12-30,

— do komorki C7 wprowadzi¢ nowa ptacg brutto w wysokosci 1100 zl, do ko-
morki C14 wartos¢ 980 zl,

—  warto$¢ premii w komorkach D6, D8, D9, D11 zmieni¢ na 20

A | B I B o [ E [ F 1T G | H I I [ J [

| 1 | Uproszczona lista plac
2
3
4 1 Abacki ddam 5 000,00 = 200  §9-09-m 10| 500,00=t | 5900,00= | 741,00 = 3 158,00 =
5 2 Fogacka Fenata | 2 620,00 =t 20| 7§-06-03 21 52400 =t | Saa%00=t | 69692 o 2 971,08 =1
[ 3 Eabacka Barbara | 1 250,00 =t 20| 90-10-02 9 112350=k | 181250=k | 308,58 = 1 308,15 =1
7 4 Zagacki Zenon 1 100,00 =t 200 930815 & 66,00= | 1 38400=t | 26334 =2 1122 66 =1
d 5 Cagacki Cegary | 1 100,00 = 20( 7r-08-15 22| 220,00z | 154000 | 292460 124740
g ] Diabacka Damita §R0,00 =t a0)  §9-12-02 10 SR00=k | 115700=t | 21985 #5717 =
10 7 Jagarka Julia 1 320,00 = 200 §9-12-02 10] 153200=k | 1 716,00 = | 526,04 =t 1 589 96 =1
11 2 Kowmacka Ewa | 1 200,00 = 200 89-12-02 10| 120,00=k | 1 560,00 = | 226,40 = 1 263,60 =1
12 9 Bogacki Bemard 980,00 =t 15| 99-05-03 1] - o=k | 112700= | 214,13= 91287 =1
12 10 [Zok Andresj 1 160,00 =t 15| 99-08-15 1] - o=k | 133400z | 25546 = 1 020,54 =
14 11  |Bizak Piotr 550,00 =t 20 93-08-15 1] - | 117600= | 22344 952,56 =t
15 12 |Zagacka Maria 2 550,00 =t 200 99-05-15 il - =t | 420,00 = | A49,50 = 2 770,20 =

| 15 | Ogbem || 19113,17

7
12 |Podatek 1%

| 19 | Data sporegdzania listy 291230
20

|21 |

(22 |

|2z |

| 24 |

| 25 |

| 26 |

44 » M} Pazdziernik 4 Listopad % Grudzien 4 arkusz? [/ arkuszs [/ 4]

Rysunek 5.10. Arkusz Grudzieri po modyfikacji

W ten sposob, niewielkim naktadem pracy gotowe sa listy plac na trzy miesiace. Roz-
budowa skoroszytu do 12 miesigcy nie powinna juz stwarza¢ zadnych kltopotdw.

6. Analiza danych

Excel daje wiele mozliwosci analizowania duzych grup danych. Pozwala dane filtro-
wac, sortowac, szybko oblicza¢ sumy dla poszczegdlnych grup, wyszukiwac wartosci
$rednie, minimalne czy maksymalne.

Zanim zostana zaprezentowane mozliwos$ci wyszukiwania informacji i dokonywania
analizy przefiltrowanych zbiorow, warto$ci Do wyplaty z poszczegdlnych miesigcy
zostang zebrane w arkuszu Zestawienie, podsumowujacym ptace w IV kwartale 1999 r.
Zamiast przepisywa¢ warto$ci, mozna powiazaé¢ arkusze za pomoca wzoréw, odwoltuja-
cych si¢ do komorek z innego arkusza.
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6.1. Praca z powigzanymi arkuszami

Dlaczego powiazania, a nie zwykle kopiowanie zawartosci komorek? Poniewaz odwo-
fania do komoérek zachowuja tacza, czyli kazda zmiana w Zrédtowej komorce, pociagnie
za soba modyfikacje¢ wartosci w arkuszu docelowym.

Cwiczenie 6.1

Wykona¢ w nowym arkuszu zestawienie danych zawierajacych nazwiska pracownikow
oraz kwoty Do wyplaty z arkuszy Pazdziernik, Listopad, Grudzien. Zmieni¢ nazwe
powstalego arkusza na Zestawienie.

1.

A S

15.

16.

17.

Klikna¢ prawym przyciskiem zaktadke pustego arkusza (np. Arkusz2), z menu
podrecznego wybra¢ Zmien nazwe i wpisa¢ nowa nazwe Zestawienie.

W arkuszu Zestawienie uaktywni¢ komorke Al.
Whisa¢ znak rownosci (=).

Przetaczy¢ sie do arkusza Pazdziernik, klikajac jego zaktadke i wskaza¢ w nim
komorke B3.

W pasku formuly pojawi si¢ wzor =Pazdziernik!B3. Tak wlasnie wyglada odwo-
fanie do komorki z innego arkusza. Zatwierdzi¢ wzor przyciskiem Whpis.

Automatycznie nastapi powr6t do arkusza Zestawienie.
Wzér z komorki Al skopiowac do zakresu A2:A13.
W komorce B1 arkusza Zestawienie wpisa¢ znak rownosci.

Przetaczy¢ si¢ do arkusza Pazdziernik i wybra¢ komorke J3.

. Wzér z komorki B1 skopiowa¢ do zakresu B2:B13.
11.
12.
13.
14.

Do komorki C1 wpisaé etykietg kolumny Miesiac.
Do komorki C2 wpisa¢ Pazdziernik.
Zaznaczy¢ zakres C2:C13.

Z menu Edycja wybra¢ funkcje Wypelnij i dalej W dot. Komoérki z zaznaczonego
zakresu zostana wypelnione ta sama nazwa miesiaca.

W ten sposodb w arkuszu zbiorczym zostaly umieszczone wszystkie niezbgdne dane
dotyczace pazdziernika.

W analogiczny sposob, nalezy do arkusza Zestawienie dotaczy¢ dane z arkuszy
Listopad i Grudzien. Wprowadzanie powigzan do miesiaca listopada rozpoczaé
od komorki A14, do miesiaca grudnia od komorki A26.

Dla zwigkszenia czytelnosci tabeli wprowadzi¢ formatowanie; tym razem korzysta-
jac z gotowych funkcji Excela, zwiazanych z nadawaniem formatu komérkom tabe-
li.
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18. Zaznaczy¢ zakres A1:C37 i z menu Format wybra¢ funkcj¢ Autoformatowanie...

19. Wybra¢ na przyktad format Efekty 3-W 2

huclomatowarie &K
Farmat tabeli: Praykad ITI
K siegonary 2 :l
Ksiggowy 3 Anuluj |
ksiggowry 4 Sty Lut Mar Suma
Eg:gg ! Wach, [ 7 7 5 19 Opeje =3
kolary 3 Zach. 5] 4 7 17
Lista 1 PR, | & 7 g 24
Lista 2 Suma 21 a8 21 &0
Liska 3
Efekly 3-4 1
|Zaden &
—Formaty do zastosowania
¥ Liczhy v Czcionka W Whvrdwnanie
v iSbramowanie ; ¥ Desenie W Szerokogdfwysokosd
\
\

(. Ta czg$¢ okna dialogowego pojawia
si¢ po wybraniu przycisku Opcje>>
Rysunek 6.1. Okno dialogowe Autoformatowanie

20. Jesli nie wszystkie liczby zostaty sformatowane w formacie walutowym, to nalezy
je teraz ujednolicic.

21. Zwigkszy¢ szerokos$¢ kolumn:
—  kolumna A - 20,
—  kolumna B - 15,
— kolumna C—15

22. Zawarto$¢ kolumny C wysrodkowac.

6.2. Konsolidacja danych

W przypadku, gdy potrzebne jest szybkie podsumowanie danych, posiadajacych takie
same etykiety (w tym przyktadzie nazwiska pracownikoéw), wygodnie jest skorzysta¢
z funkcji konsolidacji. W ramach konsolidacji mozna uzyska¢ sumowanie danych, obli-
czenie $redniej lub wyszukanie warto$ci maksymalnej czy minimalnej. Konsolidowaé
mozna dane z jednej tabeli lub kilku tabel, umieszczonych w r6znych arkuszach.

Cwiczenie 6.2
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W nowym arkuszu umiesci¢ $rednia ptacg poszczegdlnych pracownikéw w IV kwartale.
Powstaty arkusz nazwa¢ IV kwartal.

1. Klikna¢ prawym przyciskiem myszy zaktadkg nowego arkusza, wybra¢ z menu
podrecznego Zmien nazwe i wprowadzi¢ nazwe I'V kwartal.

2. W komorce Al wprowadzi¢ tytut tabeli: Srednia ptaca w IV kwartale,

3. Uaktywni¢ w tym arkuszu komorke A3 i wybra¢ z menu Dane funkcje Konsoli-
duj...

4. Pojawi si¢ okno dialogowe Konsoliduj, w ktorym nalezy wybraé odpowiednia
funkcjg; w tym zadaniu zgodnie z poleceniem, funkcj¢ Srednia.

5. W oknie Odwolanie wybraé przycisk zwijania palety funkcji do wiersza.

6. Przetaczy¢ sig¢ do arkusza Zestawienie i zaznaczy¢ zakres A1:B37 (rysunek 6.2) —
zaznaczony zakres zostanie otoczony przerywana linia i jednocze$nie jego adres
pojawi si¢ w wierszu palety funkcji.

al = =
A [ B 1| C | D [ E [T F T & | H | g

15 |Rogacka Renata 297108 2, Listopad
| 16 |Babacka Barbara 125550 2zt Listopad

17 |Zagacki Zenon 1122 66 2t Listopad
| 18 |Cagacki Cezary 1247 40 z%i Listopad

19 \Dabacka Danuta 86508 4+ Listopad
| 20 lJagacka Julia 138996 2t} Listopad

21 Kownacka Ewa 1166 40 zt Listopad
| 22 |Bogacki Bemard 912 87 2t Li Konsoliduj - Ddwotanie: BHE

23 Fok Andrzej 108054 2, i .

24 |Bizak Piatr 5255 2ty Lj\Zstavienielag1seger]
| 25 |Zagacka Maria 277020 z+1  Listopad
| 26 |Abacki Adam 315900 zby  Grudzien

27 |Rogacka Renata 2597108 =zt Grudzien
| 26 |Babacka Barhara 130613 2t} Grudzien

29 (Zagacki Zenon 1122 66 zt} Grudzien P isk .
| 30 [Cagacki Cezary 1247402t} Grodzien [ZyCISK rozwi-

31 |Dabacka Danuta 937 17 zt | Grudzier nigcia palety

| 32 |Jagacka Julia 138996 2ty Grudzied funkcji

33 |Kownacka Ewa 1263 60 2t Grudzien

| 34 |Bogacki Bernard 9257 z%i Grudzier

35 | Zok Andrzej 1 08054 z4+ Grudzien

| 36 |Bizak Piatr 952 56 zt} Grudzieh i
| 37 |ZagackaMaria 277020z Grudzien

36 -
44 |» (M Paidziernk 4 Listopad f Grudzier 3 Zestawienie - |1| | LIJJ

Rysunek 6.2. Zaznaczanie zakresu konsolidacji

7.
8.
9.

10.

Przyciskiem zaznaczonym na rysunku 2 wréci¢ do palety funkcji.

Wybra¢ przycisk Dodaj.

Zaznaczy¢ opcje: Uzyj etykiet w: Gorny wiersz, Lewa kolumna — to zapewni
czytelno$¢ powstalej tabeli.

Aby skonsolidowane dane byly uaktualniane w przypadku modyfikacji danych
w arkuszu Zestawienie, wiaczy¢ opcje Utworz lacze z danymi zrodlowymi.
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Konzoliduj

Furkcia:

Iﬂrednia
Ot anie:

[

Ik

Zamknij

|zestawienie 1 $a$1:46437

Wszystkie odwotania;

Zestawienie 1451 $BE

iy ebvkiet w———
¥ Gdrny wiersz

:k_] Przegladai...

Ciodaj

LI 50

et ek

V¥ Lewa kolumna

W itwdrz facze z danymi srodiowymi

Rysunek 6.3. Okno dialogowe Konsoliduj
11. Zatwierdzi¢ wykonane dziatania przyciskiem OK.

12. Sformatowac tabelg, korzystajac z funkcji Autoformatowania, na przyktad wedhug
stylu Listal (rysunek 6.4).

A E | C |
1 Srednia ptaca w Y kwartale
2
3 Do wyptaty
7 |Abacki Adam 3 159,00 =t
11 |Rogacka Renata 297108 =t
15 |Bahacka Barbara 127238 =
19 |Zagacki fenon 107503 =
23 |Cagacki Cezary 127710 =
27 |Dahacka Danuta 886 71 =t
31 |Jagacka Julia 1386 40 =t
35 |Kownacka Ewa 119556 =t
39 |Bogacki Bernard 912 87 =4
43 |Zok Andrzej 1 080 54 =t
47 |Bizak Piotr 894 24 7t Rysunek 6.4. Skonsolidowana
&1 |Zayacka Maria 277020 =t tabela prezentujgca $rednig
52 pface w IV kwartale



Excel — arkusz kalkulacyjny 157

6.3. Filtrowanie danych

Excel w wielu przypadkach spelnia funkcje baz danych. Jednym z podstawowych
zadan baz danych, jest stworzenie mozliwosci szybkiego wyszukiwania informacji,
spetniajacych okreslone kryterium.

Utworzone arkusze skladaja si¢ z rekordow, czyli wierszy oraz pdl, czyli kolumn.
Wszystkie rekordy na liScie maja te same pola informacyjne (nagtéwki kolumn) na
przyktad w arkuszu Pazdziernik na kazdy rekord sktadaja si¢ pola: Lp, Nazwisko
i imie, Placa zasadnicza, Premia, Data przyjecia do pracy itd.

Cwiczenie 6.3

W arkuszu Pazdziernik wyswietli¢ tylko te rekordy, w ktorych pole Premia rowna sig
20%

1. Przetaczy¢ si¢ do arkusza Pazdziernik.

2. Uaktywni¢ dowolna komorke tabeli.

3. Z menu Dane wybra¢ funkcje Filtr - Autofiltr.
4

W komorkach wiersza nagtéwkowego pojawia si¢ przyciski, umozliwiajace rozwi-
janie list wyboru.

hd

Klikajac w przycisk w komoérce D3 rozwina¢ liste kryteriow wyboru Premii.

6. Z listy wybra¢ wartos¢ 20.

A | B [ C [ o | E | F [ & | H | [ J |

| 1| Uproszezona lista plac

2

3 B oy B

4 1 |Abacki Adam 3000,00 E‘;“;Zp\i'::fv‘:gwhm £9-09-01 0000z | 300000z | F4L00| 315000
6| 2 |RogackaRenata | 2620,00{drme. ) 78-06-03 53400z | 366200 | 69602t 29TIMRa
B| 3 [BabackaBarbara | 12500041 90-10-02 9| Mzsost| 13000s| 9450=| 123550
7| 4 |ZapackiZenon 960,00 \ 930815 6| STg0dt| 1209f0a| 23982 97973 2t
8| 5 |CagackiCezary 110000 gp”m) \ 770815 23| Z0g0s| 165000 | 30| 13S0
8| 6 |DahacksDanuta 890,00 { (Miepuste) \ag-12-02 8| snloa| 10%l0s| 20133 857,87 2t
10| 7 |Tagackalulia 132000 2t m| %1202 9|  1gg0at| 10230 | 33| 131937
1] & |KownackaEwa 120000 =t 0] fo-12-02 9| ogo0at| 14m00a| a3s|  L1AARat
12| 9 |BogackiBemnard 980,00 2t 15 ob-06-03 0 - o] 11| 14134 912,87 2t
13] 10 |Zok Andmej 1160,00 2t 15 odom15 0 2| 1300zt 25346g| 103054z
14| 11 |BizakPiotr 800,00 2t | 99\08-15 0 - g oE000z | 1g2A0 g 777,602
15| 12 |Zagacka Matia 2850,00 2 w| 93dg1a n -l ronmal eogg| 2Tz
15| L Strzatka Autofiltru n 126362021
17

Rysunek 6.5. Filtrowanie z zastosowaniem Autofiltru

W efekcie w arkuszu zostana wys$wietlone tylko rekordy, spetniajace okreslone kryte-
rium. Strzalka stosowanego Autofiltru zostanie zaznaczona kolorem niebieskim.
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Jesli przefiltrowane dane maja stuzy¢ dalszemu ich opracowywaniu, mozna przefiltro-
wang listg skopiowa¢ do innego arkusza.

Ponowne wyswietlenie wszystkich rekordow mozna uzyskaé, klikajac niebieska strzat-
ke Autofiltru i wybierajac z rozwinigtej listy Wszystkie.

Jesli strzatki filtréw w ogodle sa niepotrzebne mozna je wylaczy¢, wybierajac z menu
Dane, Filtr, Autofiltr.

Cwiczenie 6.4

W arkuszu Pazdziernik wyswietli¢ trzy pierwsze osoby o najwyzszych zarobkach.
1.  Wylaczy¢ aktualny Autofiltr, wybierajac z rozwinigtej listy Wszystkie.

2. Otworzy¢ listg wyboru w komorce J3 1 wybrac z niej 10 pierwszych.

3. Poniewaz wyswietlone maja zosta¢ trzy pierwsze elementy, parametry filtrowania
nalezy ustali¢ wedtug rysunku 6 i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

ol 10piemszych B
: 0] 4 I

Anuluj

|3 ﬂ IEIement';.f j

Rysunek 6.6. Okno dialogowe Autofiltr 10 pierwszych

W przypadku, gdy w rozwinigtej liScie Autofiltru nie ma odpowiedniego kryterium,
mozna skorzysta¢ z Autofiltru niestandardowego. wybierajac na liscie opcj¢ Inne...

Cwiczenie 6.5

W arkuszu Grudzien wyswietli¢c wszystkie osoby o stazu pracy nie mniejszym niz
10 lat.

1. Przejs¢ do arkusza Grudzien.

2. Zaznaczy¢ dowolng komorke w tabeli.

3. Wpybra¢ z menu Dane — Filtr - Autofiltr.

4. Rozwinaé listg w kolumnie Staz pracy i wybrac z niej Inne..
5

W rozwini¢tym oknie dialogowym ustawi¢ parametry wedlug rysunku 6.7
1 zatwierdzi¢ wybor przyciskiem OK.
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Autohitr mestandardowy EE I

Pokaz wiersze, w kkdrych:

taz pracy
jest wieksze niz lub rawne - IlD ;I
-
rdwna sie — -
nig rwna sie I LI Anuluj |
jest wieksze niz
f =ze iz [ub rawne

jest mniejsze niz
jest mniejsze niz lub rowne
Slzaczyna sie od

I~ |nie zaczyna sie od o
koriczy sie na
nie kofczy sie na l

Rysunek 6.7. Okno dialogowe Autofiltr niestandardowy

6.4. Podsumowania za pomoca Automatycznego obliczania

Przefiltrowane dane moga podlega¢ dalszej obrobce. Mozna na przyklad otrzymacé
szybkie podliczenia za pomoca Automatycznego obliczania.

Cwiczenie 6.6

Okresli¢ $rednia ptacg osob o stazu pracy nie mniejszym niz 10 lat w miesiacu grudniu.
Dane sa juz wybrane odpowiednim filtrem (¢wiczenie 6.5).

1. Zaznaczy¢ komoérki od J4 do J11.

2. Klikna¢ prawym przyciskiem w polu Automatycznego obliczania, wybra¢ funkcje
Srednia (rys. 6.8). Wyswietlona zostanie $rednia warto$¢ z zaznaczonego zakresu
komorek.

(| ] = | D ] E | F | G [ H ] ] | |
Tproszezona lista phac

3
4 1 Abacki &dam 3 000,00 = 59-09-01 30000z [ 390000 = | 741,00 =3
5 2 R ka Renata | 2 820,00 =1 20 78-08-03 21 52400z | 3882,00 =t | 895,92 21
E] 5 |CagackiCezary | 1 100,00 20| 770815 22| 220,00z | 1540,00= | 292,60
3 6 |Dabacka Dawmta | 890,00 2 20| 89-12.02 10| =900z | 1157,00= | 219852
10 7 |Tagacka Fulia 1 320,00 =t 20| 89120z 10| 13200z | 171600 2 | 326,04 =
11 2 Eovmacka Ewa 1 200,00 =3 20 89-12-02 10 120,00 = [ 1 560,00 = | 256,40 =
17

| 18 [Podatek 19%

| 19 | ata spozadzenia listy a9-12-30

1)
=]

1)

Menu umozliwiajace
wvhaAr filkeii

22

23

| =4 |

25

| 26 | Brak

| 27 | -
= [ e

| 20 | Pole Automatycznego Przelicz

31 . .

=2 | obliczania s L,

33 Maksirunm

| =24 | Pinirnurn

14 [ 4 [» [w[ Paidziernik £ Listopad % Grudzien 4 zZestawienie £ IV kwartat o S | |
Filtr | Srednia= 1 828,04 =t T T M |

Rysunek 6.8. Korzystanie z pola Automatycznego obliczania
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6.5. Podsumowywanie za pomoca funkcji SUMY.POSREDNIE

Innym sposobem na szybkie uzyskanie podsumowania jest zastosowanie funkcji SU-
MY.POSREDNIE. Funkcja, podobnie jak informacje w polu Automatycznego obli-
czania, dotyczy przefiltrowanych danych.

Cwiczenie 6.7

W arkuszu Grudzien wyswietli¢c rekordy osob, ktorych zarobki zawieraja sie
w przedziale od 1000 zt do 2000 zk. Okresli¢ sume wyptat w tym przedziale.

1. Wylaczy¢ poprzedni Autofiltr.
2.  Rozwinaé liste Autofiltru w kolumnie J.

3. Wybra¢ Inne... i ustali¢ parametry, jak na rysunku 6.9.

fl Autofiltr niestandardowy HE
Pokaz wiersze, v kkdrych:
0 wyptaky
Jiest mriejsze riz =] [T ~ | [ ooe |
Ok
~ 1 LB
Anuluj

Ijest wigksze niz LI IIDDD ;I —JI
Symbol ¥ zastepuje dowolny znak.
Swmbol * zastepuje dowolny cigg znakdws,

Rysunek 6.9. Parametry filtrowania

4. Uaktywni¢ komorke J19.

5. Wybraé przycisk Autosumowanie

6. W pasku formuly i w komérce pojawi si¢ funkcja SUMY.POSREDNIE.
7

Nalezy sprawdzi¢ i w razie potrzeby zmieni¢ zakres na J6:J13 oraz pierwszy argu-
ment funkcji okreslajacy rodzaj funkcji (9 — SUMA).

Argument Rodzaj funkcji
SREDNIA
ILE.LICZB
ILE.NIEPUSTYCH
MAX
MIN
ILOCZYN
ODCH.STANDARDOWE
ODCH.STANDARDOWE.POPUL
SUMA

0 WARIANCJA

1 WARIANCJA.POPUL

— =0 00 3N LN AW~

Ostatecznie wzor powinien przyjac postac:

SUMY.POSREDNIE(9;J6:J13)
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6.6. Sortowanie danych

Jedna z czgsdciej wykorzystywanych funkcji Excela jest sortowanie, ktére umozliwia
logiczne uporzadkowanie danych.

Liste danych mozna sortowaé na rézne sposoby: alfabetycznie wedlug nazwisk, wedtug
stazu pracy czy wysokosci zarobkow. Mozna zastosowaé réwniez kilka kryteriow sor-
towania w okre$lonej kolejnosci na przyktad: wedlug stazu pracy i dalej wedlug zarob-
kéw. W tym przyktadzie osoby o takim samym stazu pracy zostana posortowane we-
dhug wysokosci ptacy.

Cwiczenie 6.8

Posortowac rekordy w arkuszu Grudzien wedlug stazu pracy, a nastgpnie wedlug wy-
sokosci zarobkow.

1. Przetaczy¢ si¢ do arkusza Grudzien.

2. Wyswietli¢ wszystkie rekordy, wyltaczajac ostatni Autofiltr.

3. Wskaza¢ dowolna komorke tabeli i wybra¢ z menu Dane funkcje Sortuj...
4

W pojawiajacym si¢ oknie dialogowym wilaczy¢ opcje Lista — Ma wiersz na-
glowka.

5. Ustali¢ pierwszy klucz sortowania Staz pracy — Rosnaco oraz drugi Do wy-
platy rowniez Rosngco.

Sortuj E I

Sartuj wedtug

% Rosnaca

nastepnie wedtug

IDD wyplaty =
" Malejaco

Przyciski rozwijajace
listy naglowkow
nasteprie wedtug
I = * Rosnaco
" Malejaco

Lista
% Ma wiersz naghdwka © Mie ma wiersza nagtdwka

opcie... | ok | Anuluj

Rysunek 6.10. Okno dialogowe Sortuj
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6. W efekcie lista zostanie wyswietlona w postaci, jak na rysunku 6.11.
A B T T E T F | B H ]

| 1| Uproszezona lista plac
2
3
4 E Bogacki Bernard 80,00 =t 15| 895-06-03 1] 1127,00= | 214,13 912,87 =t
il 11 Hizak Piotr 50,00 =t 20 958-03-15 1] 1176,00 = | 23344 =t 952,56 =t
G 10 |Zok Andrmsj 1 160,00 = 15| 85-05-13 1] 1554,00 = | 253,46 = 1 030,54 =4
7| 12 |ZagackaBlana | 285000 20] 990815 0 3420002 | 649,80 | 277020
B 4 |ZagakiZenon | L1000 20| 930815 6| eeola| laesla| 263544 1lZag6a
g ] Eahacka Bashara | 1 250,00 =t 20(  e0-10-02 9] 11250z | 181250 [ 30838 = 1 306,15 =t
0 ] Diabacka Damita FR0,00 =t a0 881202 10 F900= | 115700 [ 21985 = 957,17 =
11| & |KownackaEws | L 200,00 20] B9-12-02 10| 12000 | 1560002 | 296,40 | 126360
12| 7 |lagachaldis | 132000 20] 9202 10| 15200 | 171600 | 526,044 | 13096
13 1 Abacki Adam 5 000,00 =k 20 89-09-01 10| 300,00= | 3200,00= [ 741,00 = 5 159,00 =
14 2 Fogacka Fenata | 2 620,00 =t 20| ¥5-05-03 21| 52400z | 3ARE00 = | A6 52 = 2 9?1,08 =t
5| 5 |CagackiCezuy | L 100,00 20] 77-08-134 22| 220,00z | 1540004 | 292602 | 124740

| 15 | Ogibem || 19 115,172
17

_/

Kolumna sortowana
w pierwszej kolejnosci

Kolumna sortowana w drugiej
kolejnosci, jesli wartosci
w kolumnie F sa takie same

Rysunek 6.11. Efekt sortowania listy wedfug podwdjnego klucza

6.7. Podsumowywanie wedlug sum posrednich

W ¢éwiczeniu 6.2 zostalo utworzone podsumowanie szczegétowych danych za pomoca
konsolidacji. Ta metoda wyswietla zestawienia zbiorcze, nie daje jednak zadnego po-
gladu na dane szczegdtowe. Podsumowywanie danych szczegoétowych za pomoca pole-
cenia sumy posrednie, umozliwia sumowanie listy, tworzy réwniez podsumowania
zawierajace szczegOly, ktére mozna w zaleznosci od potrzeb wyswietla¢ badz ukrywac.

Warunkiem koniecznym do zastosowania sum posrednich jest wczesniejsze posortowa-
nie danych w tabeli.

Cwiczenie 6.9

Wyswietli¢ zsumowane zarobki pracownikow w IV kwartale.
1. Przejs$¢ do arkusza Zestawienie.

2. Uaktywni¢ dowolna komorke arkusza.

3. Wpybra¢ z menu Dane funkcj¢ Sortuj... i zastosowac sortowanie wedtug kolumny
Nazwisko i imig.

4. Arkusz powinien wyglada¢ podobnie do przedstawionego na rysunku 6.12.
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A B | C
1 Nazwisko i imie Do wyptaty Miesiac
2 |Abacki Adam 2189,00 =t Pazdziernik
3 |Abacki Adam 315900 =zt Listopad
4 | Abacki Adam 215900 =t Srudzien
5 |Babacka Barbara 1 265 50 =t Pazdziernik
6 |Babacka Barbara 1255450 =t Listopad
7 |Babacka Barbara 1 306,13 =t Grudzied
28 |Bizak Piotr Fif B0 =zt Pazdziernik
8 |Bizak Fiotr 952 56 =zt Listopad
10 |Bizak Piotr 052 56 =t Srudzien
11 |Bogacki Bernard 912 87 =t Pazdziernik
12 |Bogacki Bernard 912 87 zt Listopad
13 |Bogacki Bernard Q12 87 =t Grudzied
14 |Cagacki Cezary 1336 50 =zt Fazdziernik
15 |Cagacki Cezary 1247 A0 =zt Listopad
16 |Cagacki Cezary 1247 A0 =zt Grudzief
17 |Dabacka Danuta a7y 87 =t Pazdziernik
18 |Dabacka Danuta aB5s 03 =t Listopad
19 |Dabacka Danuta 937 17 =t Grudzied
20 |Jagacka Julia 137927 =t Fazdziernik
21 |Jagacka Julia 1389 96 =t Listopad
22 |Jagacka Julia 1389 95 = Grudzien
23 |Kownacka Ewa 1156 G5 =t Pazdziernik
24 |Kownacka Ewa 1166 40 =t Listopad

4] 4 ¥ | #] Pardziernik. £ Listopad 4 Grudzien . Zestawienie £ IV kwartat 7

Rysunek 6.12. Lista Zestawienie posorfowana wedtug nazwisk

5.

Z menu Dane wybra¢ polecenie Sumy posrednie... Pojawi si¢ okno dialogowe

Sumy posrednie.

Klikna¢ strzatke znajdujaca si¢ obok pola Dla kazdej zmiany w, a nastepnie
z rozwinigtej listy wybra¢ Nazwisko i imie.

Klikna¢ strzatke obok pola Uzyj funkcji, a nastgpnie — opcj¢ Suma.

W polu Dodaj sume posredniag do zaznaczy¢ pole wyboru opcji Do wyplaty,
a nastgpnie przewinac listg, aby upewnic sig, czy pozostate pola wyboru sa puste.

Sprawdzi¢, czy zaznaczone sg pola wyboru opcji Zamien biezace sumy posrednie
oraz Podsumowanie ponizej danych. Klikna¢ przycisk OK.

W efekcie okno dialogowe powinno wygladaé¢ podobnie do rys. 6.13.
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Sumy pofrednie T x
Gtest ey
[ Nazviisko i imig ~]

S— _ piy |
|5uma j Usuri wszystko |

Dodaj sume posrednig do;

Mazwisko i imie ;I
¥ Do wyptaty
r -

¥ Zamier) biezgce sumy podrednie
™ Podziat strony pomiedzy grupami
¥ Podsumowanie ponizej danych

Rysunek 6.13. Okno dialogowe Sumy poS$rednie

Do arkusza zostaly dodane sumy posrednie. Znajduja si¢ one w polu Do wyplaty.
W polu Nazwisko i imie¢ pojawity si¢ podpisy wyjasniajace znaczenie nowych wartosci

12z A B | c |
1 Nazwisko i imie Do wyptaty Miesigc
[ [ - | 2 |Abacki Adam 315900zt PaZdziemik
+ | 3 |Abacki Adam 31589,00 zt Listopad
- | 4 |Abacki Adam 3159,00 zt Grudzier
= | 5 |Abacki Adam - Suma 9 477,00 zt
[ - | 6 |Babacka Barbara 125550 zt Pazdziernik
| 7 |Babacka Barbara 125650 zt Listopad
- | G |Babacka Barbara 1 306,13 zt Grudzier
= 9 Bahacka Barhara - Suma 373
[ - | 10 |Bizak Fiatr 777 B0 7t PaZdziernik
11 |Bizak Piatr 952 A6 zt Listopad
- | 12 |Bizak Piatr 95256 7t Grudzier
= ' 13 |Bizak Piotr - Suma 2E82.72 7t
[ - | 14 Bogacki Bernard 91257 = Paidziernik
' 15 |Bogacki Bernard 912,87 = Listopad
- | 16 |Bogacki Bernard 912,87 zt Grudzien
=| |17 |Bogacki Bernard - Suma 273861 zt
[ - | 18 |Cagacki Cezary 1 336,50 zt Pazdziernik
+ | 18 |Cagacki Cezary 1247 40 zt Listopad
- | 20 |Cagacki Cezary 1247 40 zt Grudzien
= | 21 |Cagacki Cezary - Suma 3831,30 2t
[ - | 22 |Dabacka Danuta Ba7 87 zt Pazdziernik
| 23 |Dabacka Danuta 865,08 =t Listopad
- | 24 |Dabacka Danuta 937 17 zt Grudzien
14 4w (M Paidziermik £ Listopad / Grudzien ' Zestawienie / T4 kwarkat / J

Rysunek 6.14. Arkusz z sumami poSrednimi
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Jedna z zalet stosowania sum posrednich jest mozliwo$¢ manipulowania poziomem
szczegolow danych, wyswietlanych w podsumowaniu za pomocg przyciskow konspek-
tu, ktore pojawiaja si¢ obok arkusza

Na lewo od arkusza wys$wietlona zostata nowa kolumna, ktéra zawiera przyciski kon-
spektu. Mozna uzywa¢ ich do wyswietlania lub ukrywania szczegdélowych danych.
Przyciski poziomow konspektu widoczne w goérnej czegsci nowej kolumny stuza do
wyswietlania okreslonego poziomu szczegdétdow podsumowania, na przyktad kliknigcie
przycisku oznaczonego numerem 1 powoduje, ze w arkuszu zostanie wyswietlona tylko
suma catkowita, pozostate dane zostana ukryte.

Cwiczenie 6.10

Wyswietli¢ szczegbtowe kwoty Do wyplaty w poszczeg6lnych miesiacach IV kwartatu
dla nastgpujacych pracownikow: Abacki Adam, Zagacki Zenon, Zok Andrzej. Dla po-
zostatych osoéb tylko kwoty zsumowane

Rysunek 6.15 przedstawia poprawnie wykonane ¢wiczenie.

Przyciski poziomoéw
konspektu \

1] 2]z A B | 5 |
1 Nazwisko i imie Do wyptaty Miesigc
[ [ - | 2 |Abacki Adam 315900zt Paidziernik
Przycisk Ukryj —H | : | 3 |Abacki Adam 3 159,00 zt Listopad
szczegoly - | 4 |Abacki Adam 3159,00 z¢ Grudzien
i 5 |Abacki Adam - Suma 9477 00 z+
* ' 9 |Babacka Barhara - Suma 381713 =z
* 13 |Bizak Piotr - Suma 268272 =
* 17 |Bogacki Bernard - Suma 273861 =
#| |21 |Cagacki Cezary - Suma 3831 ,30 zt
* Eﬂahacka Danuta - Suma 2BB012 zt
# EJagacka Julia - Suma 416919 =zt
Przycisk Pokaz  — [#| | 33 |Kownacka Ewa - Suma 3536 59 zt
szezegoly \ﬂ | 37 |Rogacka Renata - Suma 8913,24 =+
+| |41 |Zagacka Maria - Suma 8 31060 zt
- | 42 |Zagacki Zenan §7a78zt  Pazdziemik
+ | 43 |Zagacki Zenon 1122 56 z+ Listopad
+ | 44 |Zagacki Zenon 1122 B =t Grudzief
=| | 45 |Zagacki Zenon - Suma 322510 =
* | 46 |Zok Andrzej 1 080,54 z¢ Pazdziermnik
« | 47 |Zak Andrzej 108054 =+ Listopad
: ﬁZok Andrze| 1080 54 =t Grudzieh
= ﬂz'ok Andrzej - Suma 3241 62 =+
= |80 | Suma catkowita a6 643,30 =t
5
L4 |« |» | M, Paideiernik f Listopad £ Grudzier ' Zestawienie § IV kwartat [/

Rysunek 6.15. Wyswietlone dane szczegotowe tylko niektorych pracownikow
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Aby doprowadzi¢ do takiego efektu nalezy klika¢ myszka w przyciski Ukryj szczegély
przy nazwiskach pracownikow nie wymienionych w tresci zadania.

Kliknigcie przycisku poziomu konspektu oznaczonego cyfra 2, wyswietli sumaryczne
kwoty Do wyplaty dla wszystkich oséb z listy.

Kliknigcie przycisku poziomu konspektu oznaczonego cyfra 3 ponownie wyswietli
szczegoty.
7. Graficzna prezentacja danych

Tworzenie wykresow na podstawie danych z arkusza kalkulacyjnego utatwia ich pre-
zentacjg 1 analizg. Praktycznie wszystkie zestawienia latwiej jest oglada¢ i wyciagac z
nich wnioski na podstawie wykresu niz tabeli z liczbami. Aby sporzadzi¢ wykres, nale-
zy zebra¢ dane, na podstawie ktorych wykres bedzie sporzadzany w postaci tabeli.

7.1. Tworzenie wykresu

Cwiczenie 7.1

Sporzadzi¢ wykres kolumnowy w arkuszu I'V kwartal przedstawiajacy wysokos¢ sred-
niej placy dla wszystkich pracownikow. Wykres umiesci¢ w nowym arkuszu o nazwie
Wykres.

1. Przejs¢ do arkusza I'V kwartal.

2. Zaznaczy¢ dane, ktore maja by¢ zaprezentowane na wykresie, czyli zakres C7:C51
3. Wybrac¢ ze Standardowego paska narzedzi przycisk Kreator wykresow
4

Pojawi si¢ okno dialogowe Kreator wykreséw — Krok 1 z 4. Sprawdzié, czy na
liscie Typ wykresu zaznaczona jest opcja Kolumnowy, a nastgpnie klikna¢ przy-
cisk Dalej.

5. Sprawdzi¢, czy w oknie dialogowym Kreator wykreséw — krok 2 z 4 zakladka
Zakres danych zaznaczona jest opcja Serie w — Kolumny.

6. Przetaczy¢ si¢ do karty Serie, aby ustali¢ zakres, ktoéry ma stanowic¢ etykiety osi X.
Klikna¢ przycisk zwijania palety do wiersza obok pola Etykiety osi kategorii (X)
i zaznaczy¢ w arkuszu zakres komorek z nazwiskami pracownikow, czyli A7:AS51
—rysunek 7.1

7. Klikna¢ przycisk Dalej
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Dane Zrodlowe EHE

Zakres danych Serie |

00000 =
230000 —
00z o —

180z o H — oSl
mm-__jHH
-

Serie
| Mazwa: I :‘J
Zakres wartosci,
ktore zostana
Wartosci:  |=' I : CH pI‘ZedSthWIOHe na
;I W arkosc I I kwarkat 1§37 0551 __] wykresic
Dodaj I Lsury |

Etykiety osi kategori (4): |='I\u' kwartat 1544754351 ﬁ

—  Zakres obejmu-
@ | Anuluj I < Wstecz | Dalsj = I Eakoncz jacy etykiety osi

X

Rysunek 7.1. Okno dialogowe umozliwiajgce okreslenie etykiet

8.

Okno dialogowe Kreator wykresow — Krok 3 z 4 sklada si¢ z 6 kart i daje wiele
mozliwo$ci modelowania wygladu wykresu — rysunek 7.2.

— na karcie Tytuly wpisaé tytut wykresu Srednie place w IV kwartale,
—  wylaczy¢ opcje O$ wartosci (Y) na karcie Osie,

— na karcie Linie siatki sprawdzié, czy wlaczona jest tylko opcja O$§ wartosci
(Y), Gléwne linie siatki,

— przelaczy¢ si¢ do karty Legenda i wyltaczy¢ opcj¢ Pokazuj legende,
— na karcie Etykiety danych wlaczy¢ opcj¢ Pokazuj wartosci,

— sprawdzi¢, czy na karcie Tabela danych wyltaczona jest opcja Pokazuj tabele
danych.
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Kreator wykresow - Krok 3 z 4 - Opcje wykresu

SO ST
L

Rysunek 7.2. Okno dialogowe pozwalajgce ustali¢ opcje wykresu
9. Wybraé przycisk Dalej.

10. W oknie dialogowym Kreator wykreséw — Krok 4 z 4 wybra¢ opcj¢ Jako nowy
arkusz o nazwie Wykres. Powstanie nowy arkusz z wykresem, jak na rysunku 7.3.

Srednie plce w IV kwartale

Apacki Rogacka  Babacka  Zagacki  Cagaski  Dabacka  Jagacka Kownacka  Bogacki 2ok Andreej Bizak Pictr Zagacka

Adam Renata Barbara Zenon Cezany Danuta Julia Bwa Bermard hiaria
0 a2t o Uistoned ¢ Gudeer o zediziene NOGGER v omid N
Rysunek 7.3. Arkusz z utworzonym wykresem
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Cwiczenie 7.2

Sporzadzi¢ w arkuszu Zestawienie wykres kotowy przedstawiajacy strukturg ptac insty-
tucji.

1.

Przejs$¢ do arkusza Zestawienie i sprawdzi¢, czy w arkuszu sa ukryte szczegdtowe
dane. Powinien by¢ widoczny tylko drugi poziom konspektu. Zaznaczy¢ zakres
B5:B49.

Wybraé przycisk Kreator wykresow.
W 1 kroku ustali¢ wykres Kolowy tréjwymiarowy i wybra¢ przycisk Dalej.

W oknie dialogowym Kreator wykresow — Krok 2 z 4 przetaczy¢ si¢ do karty
Serie i okreslic Etykiety kategorii, przetaczajac si¢ do arkusza Pazdziernik
i zaznaczajac zakres B4:B15. Zastosowanie etykiet z arkusza Zestawienie datoby
w efekcie umieszczenie w opisach osi Y oprocz nazwisk, tekstu Suma. Wybraé
przycisk Dalej.

W 3 kroku, w karcie Tytuly wpisa¢ tytul wykresu: Struktura ptac w instytucji
oraz w karcie Etykiety wilaczy¢ opcj¢ Pokazuj procenty. Wybraé przycisk Dalej.

W oknie dialogowym Kreator wykreséw — Krok 4 z 4 ustali¢ polozenie wykresu,
jako obiekt w arkuszu Zestawienie.

Arkusz po wstawieniu wykresu powinien wyglada¢ podobnie do przedstawionego na

rysunku 7.4
1) 2] 3| A, [ B [ c | D | E
1 Hazwisko i imig Do wyplaty Miesiac
[+ 5 |Abacki Adam - Suma Q477 00 =t
#| 9 |Babacka Barbara - Suma 381713 =
| 13 |Bizak Piotr - Suma 2B8272 7
| 17 |Bogacki Bernard - Suma 273861 #
#| |21 |Cagacki Cezary - Suma 383130 =
#| |25 |Dabacka Danuta - Suma [° " - n
#| |29 |Jagacka Julia - Suma Struktura ptac wing B Abacki Adam
+| |33 Kownacka Ewa - Suma B Rogacka Renata
#| |37 |Rogacka Renata - Suma OBabacka Barbara
#| | 41 |Zagacka Maria - Suma O Zagacki Zenon
o+ 45 Zagacki Zenon - Suma W Cagacki Cezary |m
#| | 49 |Zok Andrzej - Suma N
= 50 |Suma catkowita L ILDEETEL DTl
51 | Jagacka Julia
52 O Kownacka Ewa
_gi W Sogacki Bernard
| 9% | = |
155 |

Uchwyt / \
Obszar kre$lenia

wymiaru Obszar wykresu

Rysunek 7.4. Wykres osadzony w arkuszu Zestawienie
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7.2. Modyfikacja wykresu

Nie zawsze wyglad wstawionego wykresu jest zgodny z oczekiwaniami. Zmiana wy-
gladu nie stanowi jednak zadnego problemu, poniewaz wykres moze podlega¢ roznym
modyfikacjom.

Cwiczenie 7.3

Zmieni¢ potozenie i rozmiar wykresu tak, aby zajmowal obszar A52:E72. Zmienié
wielkos$¢ czcionki tekstu legendy oraz etykiet wycinkow kota na 10 pt. Ustali¢ teksture
tla wykresu na biaty marmur.

1. Umiesci¢ wskaznik myszy w obszarze wykresu, nacisna¢ leyy przycisk

<« >
myszy. Kiedy ksztatt wskaznika zmieni si¢ do postaci ¥ przeciagnaé wykres
tak, aby lewy, gorny naroznik znalazt si¢ w komoérce AS52 (rysunek 7.4).

2. Korzystajac z uchwytow rozmiaru przesuwaé krawedzie do momentu, kiedy wy-
kres zajmie odpowiedni obszar.

3. Kliknaé prawym przyciskiem myszy w obszarze legendy, z menu podrecznego
wybra¢ polecenie Formatuj legende. Z rozwinigtego okna dialogowego wybraé
zaktadke Czcionka i zmieni¢ rozmiar na 10 pt. Zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

4. Klikna¢ prawym przyciskiem myszy na etykiecie dowolnego wycinka kota (zazna-
czone zostang wszystkie etykiety) i z menu podrecznego wybra¢ polecenie Forma-
tuj etykiety danych. Wybra¢ zaktadke¢ Czcionka i zmieni¢ rozmiar na 10 pt.

5. Klikna¢ prawym przyciskiem w pustym obszarze wykresu, z rozwinigtego menu
(rysunek 7.5) wybra¢ funkcj¢ Formatuj obszar wykresu...

a1 .

52

a3 Formatuj obszar weykresu, .. H HH
= ra ptac w instytucji

55 Typ wykresu, ..

55 Dane rodtowe... :

a7 Opcje wykresu, .. @ Abacki Adam
58 | Potozenie. .. B Rogacka Renata
59 ) OBabacka Barbara
B0 idok 3=, = -

&1 e weliEsw OZagac |. enan
52 (m = M Cagacki Cezary |m
63 whyEnil mDabacka Danuta
| 64 EDD'H] = | Jagacka Julia
|68 | i » " OKownacka Ewa
BE Whyczysd i

&7 mEBogacki Bernard
=) Przesur na wisrzch 7ok Andrzej
B9 | Przesuri pod spéd OBizak Piotr

70 .
E Brzypisz makra... O Zagacka Maria
72 -
w[*,_Pazdziernik / Listopad 4 Grudzien b Zestawienie / Wykres 7 IV kwartat 7 | 4]

Rysunek 7.5. Menu podreczne formatowania obszaru wykresu
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6. Na karcie Desenie wybra¢ przycisk Efekty wypelnienia. W pojawiajacym sig,
nowym oknie dialogowym Efekty wypelnienia wybra¢ zakladke Tekstura,
a w niej tekstur¢ Bialy marmur.

Efekty wypelnienia EE

Gradient  Tekstura | Deseri | Rysmek]

Tekstura:

o ]
Aoy |

Biaty marmur
Prabka:
Inna kekstura. .. | 7

Rysunek 7.6. Okno dialogowe Efekty wypetnienia
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11. Tabele przestawne

11.1. Wprowadzenie

Arkusz kalkulacyjny jest zwykle postrzegany, jako narzedzie do wykonywania prostych
lub bardziej zaawansowanych obliczen, z wykorzystaniem wbudowanych funkcji lub
wlasnych formul, tworzonych przez uzytkownika. Arkusz moze jednak w znakomity
sposob pehic¢ rolg bazy danych.

W poprzednich rozdziatach zostaly przedstawione przyklady prezentacji danych za
pomoca konsolidacji i sum posrednich. Tabele przestawne to jeszcze jedno narzedzie
umozliwiajace obstugg i zarzadzanie danymi.

Tabele przestawne tacza w sobie wszystkie zalety konsolidacji i sum posrednich, sa
jednak bardziej elastyczne. Pozwalaja, bowiem z duzych baz danych wybraé
i wyswietli¢ informacje potrzebne do prezentacji analizowanego zjawiska, dowolnie
zmienia¢ uktad danych i poziom wys$wietlania szczegotow.

Najistotniejsza cecha tabel przestawnych jest ich trojwymiarowos¢. W zwyktych tabe-
lach wartos$ci wyrazaja jedynie zaleznos$ci migdzy elementami utozonymi w kolumny i
wiersze; w tabelach przestawnych istnieje mozliwo$¢ odnajdowania i prezentowania
rowniez innych powiazan.

Modyfikowanie uktadu tabeli odbywa si¢ w prosty sposob — przez zwykle przeciaganie
odpowiednich pol myszka. W ten sposoéb mozna szybko przestawia¢ poszczegolne ele-
menty np. zamienia¢ dane utozone w wierszach w kolumny i odwrotnie, mozna doda-
wa¢ nowe pola lub usuwaé zbegdne. Pole Strona daje mozliwo$¢ filtrowania danych, co
jest dodatkowym atutem przy prowadzaniu réznych analiz.

11.2. Tworzenie tabeli przestawnej

Tabela danych musi by¢ opatrzona odpowiednimi nagtdéwkami kolumn, ktoére beda
przyciskami w tabeli przestawnej. Tworzac tabele danych nalezy unika¢ scalania komo-
rek w wierszu nagldwkowym oraz wprowadzania sum do komorek - wyliczenia pojawia
si¢ po odpowiednim zdefiniowaniu tabeli przestawne;.

Konstrukcja wiersza nagtéwkowego, widoczna na rys 11.1 uniemozliwitaby utworzenie
tabeli przestawnej, dlatego tabelg nalezy skonstruowac wg rys 11.2.

A B C D [ E [ F G | H |
1 Sprzedaz Skup
Data Kantor Waluta ;g :g
£ g 5 4 B 5
2 = = Z = = =

Rysunek 11.1. Nieprawidtowy wiersz nagtowkowy (wprowadzone scalanie ko-
morek)
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Cwiczenie 11.1
Przygotowa¢ baz¢ danych przedstawiong na rysunku 11.2.
Zapisa¢ tabelg w pliku o nazwie Tabela przestawna.xls

W komorce F2 nalezy wprowadzi¢ formulg obliczajaca Sprzedaz wartos¢ =D2*E2,
zatwierdzi¢ 1 skopiowaé do zakresu F3:F31. W komorce 12 nalezy obliczy¢ Skup war-
tos¢, korzystajac z formuty =G2*H2 i po zatwierdzeniu skopiowaé do zakresu 13:131

|E) Pk Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Dane Okno Pomog
DEEe GRY sBC - |@ = A 4% W
N13 | =

| A B [ 1] E F ) H I
B I
B % | &g 3
Data Kartor Wialuta we o8 | & 5_ 93 g
\ SE|8E | 5% |55 82
) = W 1] = W 1]
2 | 2001-05-04] KantorA [dolar amerngkanski [ 3.91) 120,00 460.20( 397| 15000( 50550
3 2001-05-04) Kantor A |marka niemiacka 176 | 400,00| FO04,00| 1,78) 550,00 979,00
4 | 2001-05-04) Kantor & |funt brtyjski 5,64 120,00| &76,20| 566 40,00) 226,40
5 | 2001-05-04] Kantor B [dolar amendanski 3.91| S50,00| 19550 397 450,00( 59550
6 | 2001-05-04) Kantor B |madka niemiecka 176 | 200,00| 352,00| 1,78) 350,00 &623,00
T | 2001-05-04) Kantor B |funt brbyjski 5,64 0,00 0,00| 566 40,00) 226,40
8 | 2001.05.05] Kantor A |dolar amenkanski | 3.90]|24000( 936,00( 3.95| 20000(1185,00
9 | 2001.05-05] Kantor & |maka niemiecka 1,76|450,00| 78200 1,78 650,00]|1157,00
10| 2001-05.05] Kantor & |funt brobyjs 582 0,00 000 586] 12000 676.20)
A1 2001-05-05] Kantor B |dolar amendanski | 390| S$000] 18500( 385| 7500] 20625

A2 | 2001-05-05] Kantor B |matka niemiecka 1.,76| 135,00| 23760| 1,78| S0,00| S9,00
13 | 2001-05-05] Kantor B [funt brdyjski 562| 12500]| 70250| 568 0,00 0,00
14 | 2001-05-06] Kantor A |dolar amerykaﬁski 3.90| 350,00| 1365,00( 3.95| &00,00)|1580,00
15 | 2001-05-06] Kantor A |maka niemiacka 1.76] 320,000 563,20 1,78] <450,00| 201,00
il 2001-05-06)  Kantor A |funt brytyjski 562 2000| S0580| 568| 12000] 679,20
A7 | 2001-05.06] Kantor B |dolar amenkanski | 3.90] 40000 1560,00( 3.95| 370,00(1451.50
18 2001-05-08] Kantor B |mafka niemiecka 1,76|200,00| 35200( 1,78 250.00| 44500
18| 2001-05.08) Kantor B |funt brobyjs 562) 4500| 25280| 566 0.00 0,00
2001-05-07] Kantor & |dolar amenkansi | 3,92 500,00( 231280| 3.08| 300,00)15652 20
24 | 2001-05.07] Kantor A |marka niemiecka 1,77| S000( S8250| 1,80 700,00)|1260,00
2001-05-07F  Kantor A |funt brytyjski 565 123)00| 69495 568| 200,00)1136,00
2001-05-07] Kantor B |dolar amenganski 3892| S0,00| q9500( 398 42000 477 60
2004-05-07) Kantor B |matka niemiacka 177 0,00 000 1,80 &50,00)49170,00
2001-05-07) Kantor B |funt brytyjski 565 55,00| 310,75| 568 12000] &51,60
2001-05-08] Kantor & [dolar amenkanski | 4.69) S000]| 23450( 464 24000]1113,60
20010508 Kantor A |maka niemiecka 3AS| 135,00 42030 34| 1200,00) 2762 00
2001-05-08] Kantor & _|funt bryiski 6.12) GE00| 599.76| 6.08) S000| 30450
2001-05-08] Kantor B |dolar amenkansi | 4.68]350,00( 1641,50| 464 560,00)2502,40
2001-05.02] Kantor B |marka niemiacka 3.48| 2500| 79,50 3.14| 1050,00)|3207,00
2001-05-021 Kantor B |funt brytyjski G,12| 250,00| 1530,00( &08| 340)00)2070,60

EEEEEEEHEEEE

Rysunek 11.2. Tabela danych
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Cwiczenie 11.2
Przeprowadzi¢ analiz¢ sprzedazy wszystkich walut w poszczegdlnych dniach.

1. Uaktywni¢ dowolna komoérke w tabeli danych i wybra¢ z menu Dane funkcje
Raport tabeli przestawnej i wykresu przestawnego. W efekcie pojawi si¢
pierwsze z trzech okien dialogowych. Krok pierwszy to wybor zroédta danych
oraz rodzaju raportu. Uzytkownik ma do wyboru:

a. Liste lub baze¢ danych Microsoft Excel, przygotowana w biezacym
skoroszycie lub innym skoroszycie zapisanym na dysku,

b. Zewnetrzne zréodlo danych, czyli bazg przygotowana za pomoca in-
nego programu np. Dbase, Fox-Pro, Access,

c. Konsolidacje wielu zakresow, czyli polaczenie wielu zakresow,
anawet wykorzystanie wczesniej utworzonych innych tabel prze-
stawnych.

Poniewaz zaznaczona byta komorka w tabeli danych, Excel domys$lnie zaznacza pierw-
sza opcje. Domyslnie rowniez zostata zaznaczona opcja dotyczaca rodzaju raportu —
Tabela przestawna.

Nalezy pozostawi¢ ustawienia widoczne na rys 11.3 i wybra¢ przycisk Dalej.

Kreator tabel | wykresow przestawnych - krok 1 z 3 HE

Gdzie znajduja sie dane, kkdre choesz analizowac?

% ilista lub baza danych Microsoft Esxcel:

" Zewnetrzne srddho danveh
" Konsolidacia wisl zakrestw

€ Inna tabela przestawna lub wykres praestawny

Jaki rodzaj raportu choesz ubworzyc?

(% Tabela przestawna
" Wykres przestawny (2 tabely przestawna)

@I Anuluj I < Wstecz | Dalej = I Zakoricz I

Rysunek 11.3 Okno dialogowe Kreator tabel i wykreséw przestawnych — krok 1

2. Drugie okno umozliwia zaznaczenie obszaru danych na podstawie, ktorych be-
dzie tworzona tabela przestawna. Automatycznie zaznaczana jest cata tabela.

Kreator tabel | wykresow przestawnych - krok 2 z 3 K E

Gdzie znajdujg sie dane, ktdre cheesz wykorzystad? Rysunek 11.4.

. Okno dialogowe Kreator
5 ladaj...
= ﬂl tabel i wykreséw prze-

@I Anluj < \Wstecz | Dalej = I Zakoricz | stawnych — krok 2
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3. Po wybraniu przycisku Dalej nastapi przejscie do trzeciego ekranu, w ktorym
nalezy zdecydowa¢, gdzie zostanie umieszczona tabela przestawna: w nowym
lub w istniejacym arkuszu z tabela danych. Nalezy uaktywni¢ opcj¢ Nowy ar-
kusz.

Kreator tabel | wykresow przestawnych - krok 3z 3 EHE

o

Gdzie cheesz umiescic babele preestamng?
% powey arkusz
T Istniejacy arkusz

| X

Kliknij przyrisk Zakoncz, aby ubworzwd babele preestamng,

Uktad. .. | opcie. .. | Anuluj I <ﬂstecz| Dalej =

Rysunek 11.5. Okno dialogowe Kreator tabel i wykreséw przestawnych — krok 3

4. Jednak najwazniejsze decyzje, zwiazane z okreSleniem struktury tabeli prze-
stawnej, podejmuje uzytkownik po wybraniu przycisku Uklad... w oknie dia-
logowym Kreatora — krok 3 z 3 (rys. 11.6)

Kreator tabel | wykresow przestawnych - uklbad HE
[cio ]

Frod

Skonstruuj swojg tabele przestawng,
przeciggajac prayciski pol z prawej
strony do diagramu z lewe] strony,

Data

STROMA Waluka [KOLUMAA
= = L Kantor || [Hlosc skup

=2 B dieg
ma; preedas wa Waluka | [Skup wart

WIERSZ DAMNE Urs Spiras

Pomoc |

Rysunek 11.6. Okno dialogowe Kreator tabel i wykreséw przestawnych — Uktad

Przyciski po prawej stronie okna reprezentuja wszystkie pola bazy danych. Przeciagajac
je myszka do odpowiednich miejsc schematu tabeli, mozna tworzy¢ dowolne zestawie-
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nia i raporty. Do kazdego obszaru mozna przeciagna¢ dowolng liczbg przyciskoéw; do-
puszczalne sg rowniez obszary bez przyciskow. Wyjatkiem jest obszar Dane, do ktore-
go nalezy przenie$¢ przynajmniej jeden przycisk reprezentujacy wybrane wartosci,
inaczej tabela straci sens.

Pole umieszczone w obszarze Kolumna stanie si¢ nagtéwkiem kolumn tabeli przestaw-
nej, pole przeniesione w obszar Wiersz bedzie tytutem dla wierszy tabeli, wartosci
umieszczone w obszarze Dane pojawia si¢ na przecigciu odpowiednich kolumn i wier-
szy.

5. Przycisk reprezentujacy pole Waluta przeciagna¢ do zakresu z nagtéwkiem
Kolumna.

6. Przycisk Data przeciagna¢ do zakresu opatrzonego etykieta Wiersz.
7. Przycisk Sprzedaz wartos$¢ przeciagnac do zakresu Dane.

8. Rysunek 11.6 prezentuje okno dialogowe Uklad z okreSlona strukturg tabeli
przestawne;.

W przypadku, gdy do zakresu Dane zostanie przeniesione pole zawierajace wartosci
liczbowe, Excel automatycznie zastosuje funkcje SUMA. Jezeli do zakresu Dane zosta-
nie przeniesione pole zawierajace wartosci tekstowe, zostanie uzyta funkcja LICZNIK.
Uzytkownik moze zmieni¢ sugerowang przez program funkcje, klikajac dwukrotnie na
nazwie pola, w tym przypadku jest to pole Suma: Sprzedaz wartos$¢. Pojawi si¢ okno
dialogowe, ktére umozliwia zmiang automatycznie ustawionej funkcji na inna, zalezna
od charakteru raportu, jaki uzytkownik tworzy (rys 11.7).

Pole tabeli przestawnej EHE

Pole Zrédbowe:  Sprzedaz warkosc

o]
Anulu;

Ukryi

Flekl

Liczbey ..

Opcje ==

Rysunek 11.7. Okno dialogowe Pole tabeli przestawnej
9. Nalezy pozostawi¢ funkcj¢ SUMA i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

10. W oknie Uklad zatwierdzi¢ budowg tabeli przestawnej OK, a w oknie Kreato-
ra wybraé przycisk Zakoncz.

W arkuszu o nazwie Arkusz4 pojawi si¢ gotowe zestawienie, pozwalajace na prezenta-
cje wartosci sprzedazy walut w obu kantorach razem w poszczegélnych dniach wraz
z podsumowaniem warto§ci w wierszach i kolumnach (rys. 11.8).
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A B | C D E

1

2

3 |5uma: Sprzedaz wartoss Waluta ~|

4 Data « |daolar amerykanski funt brytyiski marka niemiecka  |Suma catkowita
| 5 | 2001-05-04 G047 B76 8 1056 2397 A
| B | 2001-05-05 11 70245 1029 6 20631
| 7 | 2001-05-08 2925 Ni==xi 9152 4558 9
| 8 | 2001-05-07 2508 .8 1005 7 88 A 3603

9 2001-05-08 1876 212976 5058 4514 56

10 | Surna catkowita 91055 627346 3595 1 17977 06

11
i
[ 13| Tabela przestawna » | &9 ﬂ el | 4 | & I%
% Data Kantor Waluta Kurs sp... loscs.,, 4
f Sprzeda. .. Kurs sk... Ilost 5. Skup wa. ..

Rysunek 11.8. Tabela przestawna do analizy sprzedazy i pasek narzedzi Tabe-
la przestawna

11.3. Modyfikacja tabeli przestawnej

Sposob prezentowania danych w tabeli mozna w kazdej chwili zmieni¢, modyfikujac jej
uktad:

bezposrednio w arkuszu przemieszczajac przyciski pol,

za pomoca Kreatora tabel przestawnych lub

korzystajac z paska narzedzi Tabela przestawna.
Cwiczenie 11.3

Zmieni¢ uktad tabeli przestawnej w taki sposob, aby w wierszach znalazly si¢ waluty,
a w kolumnach kolejne dni. Zastosowa¢ metodg polegajaca na przemieszczaniu przyci-
skow pol bezposrednio w arkuszu.

1. Uchwycié przycisk [¥aluta Bl i przemicscic w dot i w lewo,
w obszar kolumny. W czasie przemieszczania przycisku, obok kursora pojawia
si¢ ikona przedstawiajaca miniaturg tabeli z zaznaczonym niebieskim kolorem:
wierszem, kolumna lub obszarem wartosci. Przycisk waluty przemieszczamy
do momentu, gdy zaznaczona bedzie kolumna.

Uchwyci¢ przycisk @ i przemieszcza¢ w prawo i w gorg, do mo-
mentu, gdy w ikonie tabeli zaznaczony bedzie wiersz.

3. W efekcie powinna pojawi¢ si¢ tabela przestawna o zmienionej orientacji.
(rys. 11.9)
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A B ¥ D E F G

1
| 2 |

3 |Suma: Sprzedaz wartosc |Data -

4 |Waluta ~ | 2001-05-041 2001 -05-05| 2001-05-06 2001-05-07 | 2001-05-08| Suma catkowita
| 5 |dolar amerykariski AR 7 1131 2025 2508 .8 1876 9105 5
| B |funt brytyjski R75,3 7025 7587 10057 212976 273 46

7 |marka niemiecka 1056 1029 6 9152 a8.5 a08.8 3598 1

8 | Suma catkowita 2397 5 28631 4598 9 3603 4514 56 17977 0B

=]

Rysunek 11.9. Zmiana orientacji tabeli

Cwiczenie 11.4.

Dotaczy¢ do tabeli dane dotyczace skupu oraz wys$wietlanie wartosci z podzialem na
kantory.

Z paska narzedzi Tabela przestawna przeciagna¢ przycisk Skup wartosé
w obszar warto$ci tabeli lub na przycisk Suma: Sprzedaz wartos¢.

Tabela przestawna ]

Tabela przestawna -

T EIEENCE

Sprzeda. .. kurs sk, .. Tlo=c 5., Skup wa. ..

Daka K.ankor Waluka Kurs sp.., llosc s,,, 4w

el
Skup wartose — Przeciganij prawcisk stad do Tabela przestawna

Rysunek 11.10. Pasek narzedzi Tabela przestawna z przyciskami reprezentujg-

cymi wszystkie pola bazy danych

Ikona tabeli obok kursora powinna tym razem mie¢ niebieski obszar i
wartosci.

Mozliwos$¢ wyswietlania wartosci z podzialem na kantory mozna uzyskaé¢ do-
taczajac nowe pole do tabeli przestawnej — pole Kantor w obszar Strony.

Kliknigcie prawym przyciskiem myszy w obszarze tabeli przestawnej wywota
menu kontekstowe, z ktorego nalezy wybra¢ funkcj¢ Kreator...

Pojawi si¢ okno dialogowe Kreator tabel przestawnych krok 3 z 3,
w ktérym nalezy wybra¢ przycisk Uklad...

W oknie dialogowym Uklad przycisk Kantor przeciagna¢ w obszar Strona
i zatwierdzi¢ zmiany OK i dalej Zakoncz.

Efektem jest zmodyfikowana tabela przestawna, ktora ulatwia analize danych
skupu i sprzedazy oraz umozliwia zastosowanie filtra (wybor kantoru).
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A | B | & [ D | E [ F [ G | H |
1 |Kantor | iivszystiia) -| |
2
ER Data -
4 |Waluta ~|Dane | 2001-05-04 2001-05-05 2001-05-06 2001-05-07  2001-05-08)Suma catkowita
idolaramewkaﬁski Suma: SprzedaZ waros 664,T 1131 2925 25088 16876 91055
G Suma: Skup wartost 1191 1481,25 30418 2028,8 arz 11485,55
| 7 [fontbrytyjski Surna: Sprzadas warogé 676,8 7025 758,7 1005,7|  2129,76 527346
8 SUmna. Skup warlost 452 8 6792 679,2 18176 2375,1 6003,9
| 9 |marka niemiecka Suma: Sprzedaz warto st 1046 10286 9152 884 4088 35881
10 Sura: Skup wartost 1602 1246 1246 2430 706S 13689
11 [Suma; Sprzedaz wanosé, Razem 23675 2863,1 4508,9 3603 451456 17977,06
12 |Surna: Skup wartosé Razem 32458 340645 4966 7 H277 4 1315821 3104845
i

Rysunek 11.11. Tabela z dodanym polem strony i warto$cig skupu

Usunigcie pola z tabeli przestawnej mozna uzyskaé $ciagajac myszka z tabeli odpowia-
dajacy mu przycisk. Jesli jednak przycisk pola jest niewidoczny - na rys. 11.11 Skup
warto$¢, Sprzedaz wartos¢ nie s reprezentowane przez przyciski - nalezy skorzystaé z
okna Kreatora i $ciagna¢ odpowiedni przycisk z diagramu tabeli.

Liczby w tabeli sa sformatowane z zastosowaniem formatu ogdlnego, ktory jak widaé
narys. 11.11 nie wptywa korzystnie na czytelnos¢ prezentowanych wartosci.

Liczby w tabeli mozna formatowac na dwa sposoby: korzystajac z funkcji Autoforma-
towanie z menu Format [ub tworzac wlasny format liczbowy.

Cwiczenie 11.5

Zastosowa¢ wilasny format prezentujacy liczby z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Poniewaz w zakresie Dane znajduja si¢ dwa pola Sprzedaz wartos¢ i Skup
warto$¢ formatowanie liczb nalezy przeprowadzi¢ dla kazdego z nich oddzielnie.

1. Zaznaczy¢ dowolna komorkg nalezaca do pola Sprzedaz wartos$¢ np. komorke

o adresie C5, klikna¢ na niej prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu
podrecznego funkcjg Ustawienia pola...

Eaormatuj komdrki, ..
# Formatuj raport... 2. W oknie dialogowym Pole tabeli przestawnej kliknac

Wykres przestawny przycisk Liczby

Ukryj
— Pole tabeli przestawnej I

! Odéwiez dane Pole Zradtowe:  Sprzedaz warkosc

Zaznacz

Grupy i konspekk
Formuty

*r ¥ ¥ ¥

Kaolejnost

E L

COpcje tabeli...
Pokaz strony...

Rysunek 11.12. Menu podreczne tabeli przestawnej
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3. W oknie Formatuj komérki wybra¢ kategori¢ Liczbowe i ustawi¢ 2 miejsca
dziesigtne. Zatwierdzi¢ przyciskiem OK. W ten sposob wszystkie wartosci
liczbowe pola Sprzedaz warto$¢ przyjma ustalony format.

Formatuj komorki HE

Liczbey |
Kategoria: rzyktad
664,70 ‘
Miejsca dziesietne: |2 5‘

Ksiegowe

Crata

Czas [ Uzvj separatora 1000 )

Hg;ekrgige Liczby ujemne:

Maukowe

Tekstowe 1234,10

Specjalne -1234,10

Migstandardowe ;I -1234,10 LI
Format liczbowey jest uzywany do wyswietlania liczb, Specialnymi Formatami do
wyswietlania wartosc pienieznyvch sg Formaty walutowe i ksiegowe,

(o4 I Anuluj

Rysunek 11.13. Formatowanie licz

4. Zaznaczy¢ dowolna komodrke nalezaca do pola Skup wartos¢ np. komorke
o adresie C6 i wykona¢ jeszcze raz dziatania opisane powyzej. Wszystkie war-
tosci z pola Skup warto$¢ przyjma ustalony, jednolity format liczbowy.

Po sformatowaniu liczb w sposoéb opisany w ¢wiczeniu 11.5, Excel zachowa ten sam
format w przypadku zmian struktury tabeli przestawnej. Jesli liczby zostana sformato-
wane w tradycyjny sposéb z menu Format-Komorki, po przeksztatceniu tabeli zosta-
nie ponownie wprowadzony format ogolny i formatowanie trzeba begdzie przeprowa-
dza¢ ponownie.

Cwiczenie 11.6

Poprawnie skonstruowana tabela przestawna daje mozliwo$¢ wys$wietlania réznego
poziomu doktadno$ci informacji, co utatwia wszelkiego rodzaju analizy i poréwnania.

Wyswietli¢ w tabeli, dane dotyczace skupu i sprzedazy marki niemieckiej w kantorze A
w poniedziatek i piatek (2001-05-04 i 2001-05-08).

1. Rozwina¢ listg¢ Kantor i zaznaczy¢ Kantor A (rys. 11.14).
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B

fsystkie)

(Wszwstkie)
| antar &

——

Przycisk listy rozwijalnej

ok |

Anuluj

2. W podobny sposob rozwina¢ liste¢ Waluta, wylaczy¢é wszystkie oprocz marki

Rysunek 11.14. Lista wyboru kantoru

niemieckiej oraz list¢ Data i pozostawi¢ wiaczone 2001-05-04 1 2001-05-08.

Yialuts - [Dar] -|
“idolar amervkanski 2001-05-04
2001-05-05
2001-05-06
2001-05-07
2001-05-03
OF | andy OF |  anuy

Rysunek 11.15. Listy wyboru Waluty i Daty

3. W efekcie powinna pojawi¢ si¢ tabela przestawna przedstawiajaca tylko ocze-
kiwane wartoSci.
A B C | 5] | E
1 [Kantor kantor A -
2
3 Data -|
4 [Waluta w |Dane | 2001-05-04 2001-05-08|Suma catkowita
8 |marka niemiecka Suma: SprzedaZ warost 704,00 42830 1133,20
[i] Surna: Skup wartost EITEI,Dtll 3768,00 4747.00
7 |Suma: SprzedaZ wartosé, Razem 704,00 424930 1133,30
& |Suma: Skup wartosé, Razem 979,00 376300 4747 00
]

Rysunek 11.16. Tabela przestawna z ograniczonym wyS$wietlaniem informacji
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Cwiczenie 11.7

Wytaczy¢ wyswietlanie sumowania wierszy i kolumn. W tym zestawieniu te wartosci
sg zbedne.

1. Zaznaczy¢ dowolng komorke tabeli. Kliknaé na niej prawym przyciskiem my-
szy.

2. Z menu podrecznego wybraé Opcje tabeli...

3. W oknie dialogowym Opcje tabeli przestawnej wylaczy¢ opcje Sumy cal-
kowite kolumn oraz Sumy calkowite wierszy. Zatwierdzi¢ OK.

Opcije tabeli przestawnej [ 2] I

Mazwa:

Opcje farmatowania

W Sumy catkowite kalumn Uktad skromy: IW dét i nad 'I

¥ sumy catkowite wiersz ry
v e Pl v kolunnnie: ID 5

V¥ Autoformatowanic tabeli
I~ Padsumu elementy ukrvtych stron | Dla blednych wartosti pokazuj: I

r Scalaj ebykisty ¥ Dla puskych kamérek pokazuj: I—
¥ Zostawiaj Formatowanie ™ Uistaw bytuby wedroky

IV Powtdrz ebykisty elementdw na
kazdej drukawanej stronie

I~ Dznacz sumy za pomoca znaku *
Opcje danvch

Opcje 2radta danych: Opcje danych zewnetrznych:
¥ Zapisuj dane z uktadem tabeli I~ zapisz hasto

i~ Whacz schodzenie I™ Kwerenda w He

™ Odéwiezaj pray otwarciu I~ optymalizuj pamied

I~ odéwiez co ID 5 rmin.

Ok I Anuluj I

Rysunek 11.17. Okno dialogowe Opcje tabeli przestawnej

A B C | D
1 |kKantor kantor A -
2
3 Cata -|
4 Waluta - |Dane - | 2001-05-04 2001-05-08
f |marka niemiecka Surna: Sprreda? wartost 704 IZIEI! 429,30
B Surma: Skup wartosd 479,00 37ES 00
=

Rysunek 11.18. Dane poddane filtrowaniu

Teraz mozna poréwnac jak z rozbudowanej tabeli danych, widocznej na rysunku 11.2
droga kolejnych zawezen otrzymacé tabele prezentujaca tylko dane poddawane biezacej
analizie — rysunek 11.18.
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11.4. Dodatkowe funkcje tabel przestawnych

Oprocz zmiany funkcji podsumowujacej (rys. 11.7), kreator tabel przestawnych umoz-
liwia rowniez prowadzenie innego rodzaju obliczen np. mozna szybko okresli¢, jaki
procent skupu wszystkich walut w catym tygodniu stanowily warto$ci skupu
w poszczegdlnych dniach.

Cwiczenie 11.8

Okres$li¢ procentowy udziat skupu walut w poszczegodlnych dniach w odniesieniu do
skupu ogotem w tygodniu.

1. Rozwina¢ list¢ wyboru Waluta — wlaczy¢ wszystkie opcje.
2. Rozwinaé list¢ wyboru Data — wlaczy¢ wszystkie opcje.
3. Rozwina¢ listg¢ wyboru Kantor — wlaczy¢ opcje Wszystkie.
4. Rozwina¢ listg wyboru Dane — wytaczy¢ opcje Suma: Sprzedaz wartos¢.
zy¢ sumowani umn i wierszy — kliknaé zyciski Wi
5. Wilaczy¢ sumowanie kolumn i wiers klikna¢ prawym przyciskiem dowoln:

0 i, z u Z ¢ i ..., zaznaczy¢ je:
komorke tabeli, z menu podrecznego wybraé Opcje tabeli aznaczyC opcje:
Sumy catkowite kolumn, Sumy calkowite wierszy. W efekcie tabela powinna
wyglada¢ tak, jak na rys. 11.19.

& B c | o | E ] F G
1 |Kantar Wszystkie)
2
3 |Suma: Skup wartosé [Data |
4 [Waluta ~|_2001-05-04 _ Z001-06-05 _ 2001-05-06 __2001-05-07__2001-05-08[Guma catkowita
& [dolar amenykanski 161,00 481,25 041,60 202880 3712,00 1145555
6 _|funt brytyiski 452,80 678,20 E78,200 1817 60 2375,10 G003,90
7 |marka niemiecka 1602,00 1246,00 246,00 2430,00 7065,00 13589,00
8 [Surna catkowita 324580 3406,45 486670 B277.40 1315210 31048 45
0
Rysunek 11.19
Pole tabeli przestawnei HE 6. Klikna¢ prawym przyciskiem my-
Pole zridtowe:  Skup warkose ,TI szy dOWOIHat kOl’l’lOI’kQ tabeh’
Nazwat [5uma: Skup warkods z menu podrgcznego wybraé funk-
) A | cj¢ Ustawienia pola...
Podsumowanie wedtug:
Sz _ Uy | 7. W oknie dialogowym Pole tabeli
{[a=lg]| . r :
Erednia Liczhy. .. | przestawnej  wybra¢  przycisk
Maksimurm Opcije>>
Minirurn Opcje >> | pe) ’
Tloczyn . . .
Liczrik i, =l 8. Rozwinaé list¢ Pokaz dane jako:

Pokaz dane jako:

o WiRrs2a

Normalne
Raznica

Yoz

%o rOZNICY
Surna bie?gra w

przedaZ warfosc

J |

stawnej

i wybra¢ pozycj¢ % wiersza.

Rysunek 11.20. Opcje pola tabeli prze-
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Cwiczenie 11.9

Excel pozwala uzytkownikowi tworzy¢ w raportach tabel przestawnych niestandardowe
formuty, w oparciu o istniejace pola i elementy. Jesli na przyktad okazuje sig, ze skup
walut przewyzsza oczekiwane warto$ci, mozna sprobowaé ograniczy¢ go o 10%

i sprawdzi¢, czy przyniesie to oczekiwane rezultaty.

Wprowadzi¢ do tabeli dodatkowe pole obliczeniowe o nazwie Prognoza, dajace moz-
liwo$¢ poréwnania biezacej wartosci skupu ze skupem ograniczonym do 90%.

1. Zmieni¢ opcje wyswietlania pdl na normalne (Ustawienia pola — Opcje - Pokaz

dane jako: Normalne).

2. Kliknaé prawym przyciskiem myszy dowolna komorke tabeli, z menu kontek-

stowego wybra¢ Formuly i dalej Pole obliczeniowe...

3. Wprowadzi¢ w pole Nazwa: nazwg Prognoza.

4. Odszuka¢ na liScie Pola: nazwe Skup warto$¢, zaznaczy¢ ja i wybraé przycisk
Wstaw pole. W ten sposéb do pola Formula po znaku = zostanie wstawiona

rre

nazwa ‘Skup warto$¢’. Dopisa¢ do tworzonej formuty ¥90%.

5. Ustawienia powinny by¢ takie, jak na rys. 11.21

Wstaw pole obliczeniowe EHE I

Mazwa: IPrognDza ;l Dodaj I
Formuta: |='Sku|:| wartos 0%, Lsuri |

Sprzedaz warkosc
Kurs skupu
Tlosc skupu

Wskaw pale

ok | zamkni

Rysunek 11.21. Okno dialogowe Wstaw pole obliczeniowe

6. Wybraé przycisk Dodaj, a nastgpnie OK.

7. Do tabeli zostanie dodane nowe pole Prognoza (rys. 11.22), ktorego wartosci

sa wynikiem dziatania utworzonej formuty.
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W czasie pracy z tabela mozna tworzy¢ wiele formul, wyswietlajac tylko te, ktore
w biezacym raporcie sa niezbgdne.

Usunigcie formuly z raportu nast¢puje po wybraniu jej nazwy i przycisku Usun w oknie
dialogowym Wstaw pole obliczeniowe (rys. 11.21).

A [ B [ C | D | E | F | G | H [
1 [Kantar | tniszystkie) -| |
2
Ex Data ~[
4 |Waluta ~ [Dane | 2001-05-04 2001-05-05 2001-05-06 2001-05-07 2001-05-08{Suma catkowita
| 8 |dolar amerykanski Suma: Skup wartasé 1191,00 1481,25 3041,40 202580 ar1z,00 1145585
6 Suma: Prognoza 107190 133313 273735 1826,82 334080 10310,00
| 7 [funtbryiski Suma: Skup wartasé 452 80 679,20 679,20 181760 237510 EO003,90
g Suma: Prognoza 407,52 611,28 611,28 163584 2137584 540351
| 9 [marka niemiecka Surna: Skup warto s 160200 1246,00 124600 2430,00 TOE5,00 13589,00
10 Suma: Prognoza 144180 1121,40 1121,40 218700 H358,50 12230,10
11 [Suma: Skup warosE, Razem 324580 3406,45 4966,70 277400 13158210 3104545
12 |Suma: Prognoza, Razem 2921 32 306581 447003 A649 66 11836849 27943 61
A0

Rysunek 11.22. Dodatkowe pole obliczeniowe Prognoza

Gdy element obliczeniowy zostaje utworzony, formula jest taka sama dla wszystkich
pol, wierszy, stron i kolumn w obszarze danych raportu tabeli przestawnej, dlatego
zmiany zwiazane z wyborem elementu tablicy nie deformuja pola obliczeniowego.

11.5. Wykresy przestawne

W najnowszej wersji Excela istnieje mozliwo$¢ tworzenia wykresu przestawnego dla
juz utworzone;j tabeli lub tworzenie rownolegle wykresu z tabela (rys. 11.3). Wykresy te
nie moga istnie¢ samodzielnie i sg sprz¢zone z tabela, kazda zmiana w tabeli jest na-
tychmiast odzwierciedlana na wykresie.

Standardowo w nowym arkuszu tworzony jest skumulowany wykres kolumnowy,
w ktérym pola wierszy tabeli sa polami kategorii na osi X, pola kolumn — seriami da-
nych opisanymi w legendzie, pola stron zachowuja funkcje filtréw, a wartosci pola
danych sa odktadane na osi Y.

Cwiczenie 11.10
Utworzy¢ wykres przestawny dla tabeli widocznej na rys. 11.22

1. Uaktywni¢ dowolna komorke w tabeli przestawne;j.

2. Klikna¢ prawym przyciskiem myszy, wywotujac menu podrgczne — wybraé
zniego funkcje Wykres przestawny lub wybra¢ z paska narzedzi Tabela
przestawna przycisk Kreator wykresow (rys. 11.23).

Tabela przestawna

Tabela przestawna = | = ﬂ| | =

L+

D
Data Kantor — kreator wykrestw fpo.  Tosts.. Rysunek 11.23
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3. W ten sposob do skoroszytu zostanie dodany nowy arkusz o nazwie Wykres1
z wykresem przestawnym. Widoczne sa na nim przyciski list rozwijalnych,
ktore pozwalaja modyfikowaé wykres przestawny z rownoczesnym odzwier-
ciedleniem tych zmian w sprzg¢zonej z nim tabeli.

Mizzysthie) |-

16000,00

14000,00

12000,00

10000,00 lata -
W001-05-0
T 02001050
O2001-05-0
w00 1050
£000,00 - .
B = =

Qx001-05-0
Suma: Prognoza Suma: Skup
waross

000,00 4

000,00

0,00

Suma: Skup
wartes:

%uma: Prognoza Suma: Skup
watoss

Suma: Prognoza

Upusé wie

dolar amerykanski furt brytyjshki marka niemiecka

Wialuta leane vl

Rysunek 11.24. Wykres przestawny
Cwiczenie 11.12

Usuna¢ z wykresu pole Prognoza, zmieni¢ orientacj¢ wykresu tak, aby na osi wartosci
X pojawity si¢ dni tygodnia a w legendzie waluty.

Aby obserwowaé zmiany zachodzace w ukladzie tabeli w czasie zmian konstrukcji
wykresu, wyswietli¢ na ekranie jednoczesnie okno tabeli i wykresu.

1. W menu Okno wybra¢ funkcje Nowe okno. Po ponownym otwarciu menu
Okno bgda widoczne nazwy plikow: Tabela przestawna.xls:1 oraz Tabela
przestawna.xls:2

2. Rozmiesci¢ ich okna sasiadujaco w poziomie — wybra¢ z menu Okno — Roz-
mie$é... — w oknie dialogowym Rozmie§¢ okna — zaznaczy¢ opcje Poziomo.
Efekt powinien by¢ podobny do uktadu na rys. 11.25
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Jﬁhk Edycja ‘Widok ‘Wstaw Format Marzedzia Wykres Ckno Pomog

DRy |[iae s o-c- 8= -7 uso =6
Obszar wykre j =|

Tabela przestawnal . xls:

A B [ [ E F G H | J K

4| Kantor [ x|

2z

3 Data =[

4 [Wialuta =[bane | 2001-05-04 Z001-05-05 2001-05-06 2001-05-07 2001-05-08[Suma catonita
Ldn\aramzrykar‘vdu Suma: Skup martos 1191,00 1481,25 2041,50 2029280 371200 11455,56
& Suma: Prognoza 107190 133313 273735 192602 334080 10310,00
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12 [Suma: Frognoza, Razem 207122 3006,81 447003 GG699.60 1193620 27943.61
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Rysunek 11.25. Rozmieszczenie okna wykresu i tabeli
3. Rozwina¢ na wykresie listg¢ Dane, wylaczy¢ opcjg Prognoza.
4. Przeciagnac przycisk Waluta w obszar legendy.
5. Przeciagna¢ przycisk Data w obszar osi kategorii X.

6. Efekt zmian powinien by¢ widoczny w arkuszu wykresu i arkuszu tabeli.
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o 20010508 3712,00 237510 706500 13152,10 e
10 [Suma catowita 1145555 6003.90 13588,00 31048.45
1
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[ DD wykresa  Arkuszd £ tablicadanych { Arkuszz # Arkusza /'

Rysunek 11.26. Modyfikacja wykresu i tabeli przestawnej
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8. Podstawowe funkcje finansowe w Excelu

Wigkszos¢ funkeji finansowych Excela opiera si¢ na czterech podstawowych elemen-
tach:

TR . . Stopa
wartosrc,: biezaca inwestycji, e i
wartos$¢ przyszta inwestycji, T
czas trwania inwestycji, Wallioes e 4 Wartosc
Y . . biezaca W A przyszia
stopa procentowa albo warto$¢ kapitatowa inwe- ~_
stycji. Czas
inwestycji

Struktura funkcji finansowych w Excelu: |Nazwa Funkcji(argl;arg2;arg3; .... argn)|
Najczesciej argumentami sa:
Stopa — jest stopa procentowa w danym okresie.
Okres sptaty (liczba rat) — liczba okresow ptatnosci dajaca w efekcie sumeg roczna.
Jesli dokonuje si¢ miesigecznej splaty czteroletniej pozyczki oprocentowanej na
12% rocznie, to:
o  stopa wynosi 12%/12,
o liczba rat 4*12.
Jesli dokonuje si¢ rocznych sptat tej samej pozyczki, to:
o  stopa wynosi 12%,
o liczba rat4.
Wartos¢ aktualna (Wa) — jest aktualng wartoscia - catkowita suma, jaka seria przy-
sztych platnosci jest warta.
Warto$¢ przyszia (Wp) — jest przyszta wartoscia lub poziomem finansowym, do ktérego
zmierza si¢ po dokonaniu ostatniej ptatnosci. Jesli argument jest pominigty, to jako jego
warto$¢ przyjmuje sig¢ 0 (przyszta, koncowa wartos¢ pozyczki wynosi 0).
Typ — jest to cyfra 0 lub 1 wskazujaca, kiedy ptatno$¢ ma miejsce:

Typ (wartos¢) Ptatno$¢ przypada na
0 lub jest pominigty koniec okresu
1 poczatek okresu

Podstawowe funkcje finansowe:

FV Oblicza warto$¢ przyszta inwestycji przy zatozeniu stalych platnosci (rata),
danej warto$ci aktualnej i stalej stopie procentowej (stopa). Np. skladamy
1000 zt. na depozyt. Funkcja pozwala obliczy¢ jaki bedzie przyrost np.
w ciagu 10 lat.

PV Oblicza warto$¢ biezaca inwestycji, ktora jest calkowita suma biezacej war-
tosci szeregu przysztych ptatnosci (catkowita obecna warto$¢ przysztych
ptatnosci).

PMT | Oblicza rate w zalezno$ci od stopy, okresu splaty, wysokosci inwestycji.

RATE | Oblicza wielko$¢ stopy procentowe;.

Funkcje PV i FV sa czgsto argumentami innych funkcji finansowych.
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8.1. Funkcja FV (future value) — wartos¢ przyszta inwestycji
Skladnia: FV(stopa;liczba_rat;rata;wa;typ)

Przyklady (nalezy je samodzielnie wykonac w trakcie cwiczen):

a) Wptacamy do banku 1000 zi. Stopa oprocentowania w skali roku wynosi 6%, kapita-
lizacja miesi¢gczna (niezmienna). Dodatkowo deklarujemy miesigczng wplat¢ po
100 zt. Jaka kwota bedzie na naszym rachunku po roku?

Wykorzystujac funkcj¢ FV otrzymujemy odpowiedz. Przy powyzszych zatozeniach na
rachunku po roku bgdziemy mieli 2295,23 zt.

W

Stopa [gesj12 %] = 0,005
Liczba_rat |1z =1z
Rata |.1|:|u :k_l= 100
. wa [ =] = -1000
Jjezeli pominie- I — Xl
ty, przyjmuje T¥p =

wartos¢ 0

= 22595,234049

Zwiraca warkosc przyszly imwestyeii na podstawie okresoweych, statvch ptatnosci i statej stopy procentowe;,

Rata - platnosc okresowa; jest ona niezmienna przez caty czas sphaty.

Wynik Formuty = 2295,234049 Ok I Anuluj |

Uwaga: przy wykorzystywaniu funkcji finansowych przyjeto zatozenie, ze kwoty, ktore
wplacamy podawane sq ze znakiem minus.

b) wptacamy 1000 zt na lokatg i pozostawimy ja przez 10 lat. Bank proponuje stopg
procentowa w wysokosci 9% (kapitalizacja miesigczna). Ile warta bgdzie nasza lo-
kata po 10 latach?

Wprowadzamy funkcje FV (mozna korzysta¢ z okna dialogowego jak w przyktadzie a)
=FV(9%/12;10*12;0;-1000;0)

otrzymujemy: 2 451,36 z

Jako stopg zamiast 9%/12 mozemy takze podac: 0,0075 (9%/12)

8.2. Funkcja PV (present value) — wartos¢ biezaca inwestycji
Skladnia: PV(stopa;liczba_rat;rata;wp;typ)

Warto$¢ biezaca inwestycji jest suma globalng jaka daje seria przysztych ptatnosci.
Np.: chcemy na koniec roku mie¢ na koncie 1000 zt, przy statym oprocentowaniu mie-
sigcznym. Funkcja PV oblicza, jaka warto$§¢ musi mie¢ inwestycja na poczatku roku.
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Przyklady:

a) Depozyt (ptatnos¢ jednorazowa). Rodzice postanowili po urodzeniu dziecka zdepo-
nowa¢ pewna kwotg, tak zeby w momencie kiedy dziecko ukonczy 18 lat otrzymato
100000 zt. Jaka kwotg musza wptaci¢ na poczatku aby przy stopie procentowej 8%
(kapitalizacja roczna) dziecko po osiemnastu latach otrzymato zatozong kwotg?

Powyzszy problem rozwiazujemy przy wykorzystaniu funkcji PV.
EPV(8%;18;;100000)|

W tym przypadku nie wprowadzamy argumentu Rata (w powyzszym zapisie musi wy-
stqpi¢ dwa razy srednik). Dlatego, wygodniej w takich przypadkach postugiwac sig
oknem dialogowym, dzigki czemu Excel sam pilnuje poprawnosci sktadni.

! Stopa [g, 5
Liczba_rat |13 j‘_] =13
Rata | :k_] =
wp [100000 =] = 100000
Tvp T

= -25024,90291

Zwraca warkost biezacs inwestycji: catkowita obecna wartose prayszhych pratnosci,

Rata - ptatnosé okresowa; jest ona niezmienna przez caty czas sphaty.,

wyrik Formuty = -25 024,90 2t Anuluj |

Czyli, nalezy wptaci¢ na poczatku 25024,90 zt

b) Jaka kwotg w dolarach nalezy zdeponowac na 10 lat, przy rocznej stopie procentowej
8%, aby po 10 latach otrzymac 1008.

EPV(8%;10;0;100) lub =PV(8%;10;;100)

w wyniku otrzymujemy: 46,32 $

Z matematycznego punktu widzenia obliczyliSmy sumeg ciagu geometrycznego. Ten
sam wynik uzyskamy wprowadzajac wtasna formule: |=100/(1+8%)'\10=46,32|

8.3. Funkcja RATE - stopa oprocentowania

Funkcja oblicza, jaka powinna by¢ stopa procentowa, aby lokata poczatkowa (Wa) oraz
seria ptatnos$ci (rata) osiagngly przez okres (Liczba rat) warto§¢ koncowa (Wp). Funk-
cja RATE jest wyliczana przez iteracjg¢ i moze mie¢ 0 lub wigcej rozwiazan. Jesli kolej-
ne wyniki RATE nie sa zbiezne z przyblizeniem 0,0000001, to po 20 iteracjach RATE
podaje w wyniku wartos¢ biedu.

Przyklad:
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a) Firma oferuje ratalna sprzedaz samochodu. Raty roztozone sa na 4 lata, przy czym
miesigczna kwota sptaty wynosi 900 zl. Cena samochodu wynosi 30000 zi. Jakie
oprocentowanie oferuje sprzedawca, w skali miesigcznej i w skali roku?

Wprowadzamy funkcj¢ RATE:

~RATE ~
Liczba_rat [4+12 5T [P =
Rata [-900 ] = om0
Wa |30c|c|c| js_] = 30000
o | - |
Typ | |

= 0,015930924
Zwraca stope procentowg dla pojedynczega okresu poyezki lub raty rocznes.

Wa - wartosc biezgca lokaty, kerazniejsza wartosg wszwstkich praysztvch rat
tacznie.

@ | Whynik Formuby = 0,015990924 el I Anul

W wyniku otrzymujemy miesigczng stopg procentowa: |1,60%.
Roczna stopa wynosi |12*1,60%=19,20%|
Uwaga: wielkos¢ raty musi by¢ podana ze znakiem minus.

8.4. Funkcja PMT - wysokos¢ raty

Funkcja PMT jako wynik zwraca wielko$¢ raty dla inwestycji polegajacej na okreso-
wych, stalych wptatach przy statym oprocentowaniu.

Skladnia: PMT(stopa;liczba_rat;wa;wp;typ)
e Platno$ci obliczane przez PMT zawieraja podstawe, a odsetki nie zawieraja
podatkéw, oraz innych optat zwigzanych z pozyczka.
Wskazowka: aby uzyskaé catkowitq sume wplaconq po okresie trwania pozyczki nalezy
pomnozy¢ wynik PMT przez liczba_rat.

Przyklady:

a) Obliczy¢ miesigczng kwote sptaty pozyczki w wysokosci 10 000 zt oprocentowana
na 8% rocznie, ktora musi by¢ sptacona w ciggu 10 miesigcy:

W dowolnej komérce wprowadzamy funkcje:
=PMT(8%/12;10;10000)
po zatwierdzeniu wprowadzonej formuty, uzyskamy wynik:

\ -1 037,03 z4

b) Obliczy¢ miesigczng kwotg sptaty dla tej samej pozyczki, jesli ptatnosci przypadaja
na poczatek okresu.
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Zapis w Excelu:

EPMT(8%/12;10;10000;0;1)

po zatwierdzeniu wprowadzanej formuly uzyskamy wynik: -1 030,16 z

c). Obliczy¢ kwote, jaka trzeba zaptaci¢ miesigcznie, jesli pozyczka 5000 zt na 12% ma
by¢ sptacona w ciagu pigciu miesigcy:

Zapis w Excelu:

EPMT(12%/12;5;5000)|

po zatwierdzeniu wprowadzanej formuly uzyskamy wynik:

d) Suma 50 000 zt ma by¢ zaoszczedzona w ciagu 18 lat dzigki odktadaniu co rok stalej
kwoty i przyjeciu zalozenia, ze mozna zarobi¢ 6% odsetek od oszczgdnosci. Wyko-
rzystujac funkcjg PMT. Obliczy¢, ile nalezy wptacac¢ miesigcznie.

Zapis w Excelu:

EPMT(6%/12;18*12;0;50000)]

po zatwierdzeniu wprowadzanej formuty uzyskamy wynik:

Jesli co miesiac wplaca sig 129,08 zt na rachunek oprocentowany na 6%, to po 18 latach
uzyska si¢ 50 000 zt.

W powyzszych przykladach argumentami byly konkretne liczby. Wygodniejszq do anali-
zy formq jest wprowadzanie argumentow do oddzielnych komorek arkusza, a do formuty
wprowadzamy wtedy adresy komorek. Dzigki temu mozemy dowolnie zmienia¢ wartosé¢
poszczegolnych komorek, a wynik formuly bedzie sie odpowiednio zmienial.

Powtérzymy powyzsze przyktady, wykorzystujac jako argumenty funkcji PMT adresy
komorek.

e). Obliczy¢ miesigczna kwotg sptaty pozyczki w wysokosci 10 000 zt oprocentowana
na 8% rocznie, ktora musi by¢ sptacona w ciagu 10 miesigcy. Jak zmienitaby sig
wysoko$¢ raty gdyby oprocentowanie wynosito 22%.

Zapis w Excelu:

A B T
1 |WwysokoSE pozyezki | 1000000
2 |Oprocentowanie 8%
3 |Okres splaty 10
4
5 |Wysokose raty

6
Do komorki BS zamiast formuty:

|=PMT(8%/12;10;10000) |

wprowadzamy:
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EPMT(B2/12;B3;B1)

JEZELL

[=]X ¥ =] =PMT(E2/12;B3,B1]

WiysokoSE raty

Po zatwierdzeniu otrzymamy w komodrce BS wynik:

| =PMT(B2/12,53:51)

A B c_ |
1 |WysokoSc poryczki | 10 000,00 =
2 |Oprocentowanie 8%
3 |Okres splaty 10
4
5
B

Zmieniamy teraz warto$¢ w

si¢ wynik na:

| 103703zt |
A B
1 [WWysokosE pozyczki | 10 000,00 =z
2 |Oprocentowanie 8%
3 |Okres splaty 10
4
5 |'Y\ysokose raty -1 037,03 7
3

A 5]
1 |Wysokosd poryczki | 10 000,00 z
2 [Oprocentowanie 22%
3 |Okres splaty 10
4
& [ViysokosE raty -1 103,58 zi

=

komoérce B2 na 22%. W komoérce B5 automatycznie zmieni

Zmieniamy kolejno wysokos$¢ pozyczki, oprocentowanie i okres sptaty obserwujac jak
zmienia si¢ wysoko$¢ raty.

Zadanie do samodzielnego wykonania:

Tak jak w przykiadzie e) przeprowadzi¢ analize dla przyktadow c) i d).




178 Zastosowanie Informatyki

9. Zastosowanie tabeli danych do analizy wynikow

Przedstawione w poprzednich ¢wiczeniach przyklady pozwalaja na przeprowadzenie
prostych analiz. Do zloZzonych analiz mozemy wykorzystywac tzw. Tabele danych.
Tabela danych to zakres komodrek pokazujacy wyniki podstawiania roznych wartosci do
jednej lub kilku formut. Tabele moga by¢ jedno lub dwuwejsciowe.

W analizach ekonomicznych wykorzystuje sig¢ je jako sposéb przewidywania wartosci
przy pomocy analizy co-jesli.

9.1. Tworzenie tabeli danych z jedng zmienng

Tabele danych z jedna zmienna mozna projektowaé tak, zeby lista argumentéw byta
umieszczona w kolumnie (orientacja kolumnowa) lub w wierszu (orientacja wierszowa).
Formuty wystepujace w tabeli danych z jedna zmienna musza odwotywac si¢ do komorki
wejsciowe]j. Komorka wejsciowa jest to komodrka, w ktorej podstawiana jest lista warto$ci
wejsciowych z tabeli danych. Kazda komoérka w arkuszu roboczym moze by¢ uzyta jako
komorka wejsciowa. Chociaz komoérka wejsciowa nie musi by¢ czgscia tabeli danych,
formuty w tabelach danych musza si¢ odwotywac do komorki wejsciowe;.

Kolumnowa tabela danych
(kolumnowa komdrka wejsciowa)

Pusta [Wyrazenie,
komorka| funkcja

| e | Wierszowa tabela danych
(Wierszowa komdrka wejéciowa)

] Pusta Zbiér zmiennych wejsciowych
| komorka (zmienna w wyrazeniu)
. T T 7T T 1T T
Wyrazenie, Puste pola, w ktérych

=] funkcja pojawia sie wyniki obliczen
— I I A S N

Puste pola, w ktérych

pojawia sie wyniki oblicze

Zbior zmiennych wejsciowych
(zmienna w wyrazeniu)
|

Ogodlne reguly:

1. List¢ argumentoéw, ktore beda wstawiane do komoérki wejsciowej umieszczamy
w jednej kolumnie lub w jednym wierszu.

2. Jezeli argumenty znajduja si¢ w kolumnie, formut¢ wpisujemy w komoérce wyzna-
czonej przez wiersz znajdujacy si¢ nad pierwszym argumentem i kolumng z prawe;j
strony listy argumentow. Dodatkowe formuty mozemy wpisywa¢ w komorkach na
prawo od pierwszej formuly. Jezeli argumenty zostaly umieszczone w wierszu,
wpisujemy formul¢ w komoérce na przecigciu kolumny z lewej strony pierwszego
argumentu i wiersza znajdujacego sig ponizej listy. Dodatkowe formuly wpisujemy
w komorkach ponizej pierwszej formuty.

3. Zaznaczamy zakres komodrek zawierajacych formuty i wartosci, ktore chcemy pod-
stawia¢ i nastepnie z menu Dane wybieramy polecenie Tabela.

4. Jezeli tabela danych ma orientacj¢ kolumnowa, wpisujemy adres komorki wejscio-
wej w polu Kolumnowa komorka wejSciowa. Jezeli dane maja orientacjg wier-
szowa, wpisujemy adres komoérki wejsciowej w polu Wierszowa komoérka wej-
Sciowa.
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Przyklady

a) Zalézmy, ze naszym zadaniem jest odpowiedz na pytanie: jak zmieni si¢ miesieczna
rata w zaleznosci od stopy oprocentowania pozyczki (w zakresie od 9 do 15% co

0,5%) ?
Dla programu ogolne pytanie ma postac: jak zmiana jednej liczby wplywa na jednq lub
kilka formut?
Przygotowujemy wstgpny arkusz:
e I e I S E s
|1 | Analiza rat pozyczki przy wykorzystaniu jednowejsciowej tabeli
2 danvch
3
4 |Pierwsza wplata 0,00 z
ORIOEEmopane 9% (CE-komdrka wejsciowa)
5 |(stopa)
B |Liczha rat 350
7 |Kwota pozyczki 80 000,00 zH
B
:_EJ_ Miesieczna rata
|10}
11 9,00%
(12| 9,50%
13 10,00%
14 10,50%
15| 11,00%
16| 11,50%
17 12,00%
RE 12,50%
18] 13,00%
20 13,50%
21 14,00%
|22 14,50%
23| 15,00%
| 24

Do komérki C10 wprowadzamy nastepujaca formule: |=PMT(05/ 1 2;C6;C7)|

lub wykorzystujac polecenie Wklej funkcje i nastgpnie z kategorii Finansowe, funkcjg

PMT
MT
stopa [cs/1z %] = 0,005
Liczba_rat Ics j‘_] = 360
wa [c7 =] = s0000
Wp :k_] =
Typ =] =

= -843,6950936

Oblicza wartost raty pray sptacaniu podyezki przy zatofeniu statyeh rat i statego oprocentowania.

Wa - wartost biezaca lokaty, terafniejsza wartost wszystkich praysztych rat

tacznie.
wiynik Formuty = -643,6930936 Anuluj |
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Po zatwierdzeniu w komérce C10 powin-
ni$my otrzymac warto$¢:

Nastgpnie zaznaczamy komorki

od B10 do C23.

Miesiecz

9,00%
9.50%
10,00%
10,50%
11,00%

zaznaczony 11.50%

zakres komorek

12,00%
12,50%
13,00%
13,60%
14,00%
14,50%
15.00%

ETERAE

a rata

Z menu Dane wybieramy polecenie Tabela. W polu Kolumnowa komérka wejsciowa
wpisujemy adres C5 i zatwierdzamy przyciskiem OK.

LELTE

Wierszowa komdrka wejsciowa: I ="‘]

Kolumnowa komorka wejsciowa:

5 S

[a]d I Anuluj |

W rezultacie nasz arkusz powinien mie¢ postaé:

A [ B ] C b I E | E | @&
[ Analiza rat pozyczki przy wykorzystaniu jednowejsciowej tabeli
2 danvch
3
4 |Pierwsza wptata 0,00 24
i S a%|  (C5-komsrka wejsciowa)
& |(stopa)
B |Liczbarat 360
& (kwota pozyczki ol 000,00 z4
8
E Miesieczna rata
B 543,70 z
1| 9,00% 643,70 2t
12 9,50% 572,68 =t
13 10,00% 702,06 =t
14 10,50% 731,79 =
15 11,00% 761,86 =t
16 11,50% 792,23 #
17 12,00% §22,89 #
18 12,50% 853,81 =t
Rl 13,00% 884,96 2t
20 13,50% 916,33
& 14,00% 847,90 zt
22 14,50% 979,64 =
a 15,00%| 101156 2t
A

Komorki po wypetnieniu formatujemy na walutowe. W celu wyswietlenia warto$ci
dodatnich, nalezy poda¢ kwote pozyczki ze znakiem (-).
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b) Zalézmy, ze zamierzamy wzia¢ z banku pozyczke w wysokosci od 10000 zt do
20000 zt na 3 lata, przy oprocentowaniu 12%. Jednakze wielko$¢ pozyczki uzalez-
niamy od wysoko$ci miesigcznej raty, ktora nie moze przekroczy¢ 500 zt.

Do komorki B3 wprowadzamy formute: |=PMT(12%/12;3*12;A1)|. Wejsciowa ko-
moérka Al nie musi zawiera¢ zadnej formuty. W tym przypadku w komoérce B3 pojawi
sig wartosc¢ 0.

A B e A B [T
G G
L2 2K
3 =PMT{12°%12,3°12,A1) 3 0,00 2t
4 10000 4 | 10000 -532,1430981
5 11000 5 11000 -365 3574075
B 12000 . B | 17000 -398 5717178
7| 13000 |]|]|:[} 13000 431 7560278
= / 14000 455 D003374
e - 3 | 15000 498 2146472
W17 0] 16000 531 4285957
12 15000 _1_1_ 17000 -6Fd F4326R3
13 15000 12 18000 -597 B5757EE
14 20000 13 19000 -531,07 15664
15 ' 14| 70000 -BE4 2561963
16 15

Z przeprowadzonej analizy wynika, ze maksymalna kwota, ktéra mozemy pozyczy¢ nie
powinna przekroczy¢ 15000 zk.

9.2. Dodawanie formuly do istniejacej tabeli danych

Nowe formuty obliczeniowe wprowadzamy do kolumny lub wiersza, ktore przylegaja
do tych zawierajacych wczesniej wprowadzone formuly. Wroé¢my do przyktadu 9.1.a)
na stronie 180. Zatézmy, ze chcielibySmy wiedzie¢ ile zaptacimy ponad pozyczone
80000 zt, (czyli suma odsetek w zaleznosci od stopy oprocentowania).

W tym celu do komérki D10 wprowadzamy formute:

=C6*C10+C7

(C6 — liczba rat=360, C10 — miesieczna rata, C7 — wysokos¢ pozyczki. Zwrocmy uwage
na znaki w powyzszej formule oraz funkcji PMT. Jedno z wyrazen w formule jest zawsze
dodatnie a drugie ujemne. Dzieki temu wynik zawsze jest poprawny. W zaleznosci od
znaku przy liczbie 80000, otrzymujemy albo +, albo — 151731,31 zi)

Zaznaczamy zakres B10 do D23 i menu Dane wybieramy Tabela. Jako wejSciowa
podajemy kolumnowa komorke C5.

Nasz arkusz ma teraz postac jak na kolejnym rysunku (formatujemy ewentualnie odpo-
wiednio komorki).

Poniewaz do szybkich analiz wygodniejsze sa wykresy, utworzymy teraz wykresy na
podstawie uzyskanych obliczen. Aby wykres nie byt potozony ponizej osi X do komérki
C7 wprowadzamy warto$¢ ujemng —80000 (caly arkusz sam sie przebuduje). W znany juz
sposob wprowadzamy: zakres danych: C11:D23, etykiety osi kategorii X: B11:B23.
Tworzymy przyktadowy wykres kolumnowy, przedstawiajacy zalezno$¢ wysokosci raty
oraz kwoty, ktora dodatkowo zaptacimy (suma odsetek).
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A = g [ D [
7;— Analiza rat pozyczki przy wykorzystaniu jednowejsciowej tabeli danych
3
4 |Pierwsza wplata 0,00 zH
SpteEERBVanie 9% (Ch-komarka wejSciowa)
5 |(stopa)
B |Liczha rat 360
7 |Kwata pozyczki 50 000,00 2]
8
|9 Miesigczna rata
|10 643702 15173131 =
Ti 9,00% $43,70 zH -151 731,31 =4
|12 9,50% 672,68 zH 162 166,01 21
13 10,00% 702,06 = 472 740,61 &
| 14 10,50% F31,79 = -163 444,92 =4
15| 11,00% 761,86 zi] -194 269,14 =i
| 16 11,50% 792,73 = 205 203,93 &l
17 | 12,00% 822,89 = 216 240,43 7
|18 12,50% 85381 ] 227 370,24 of
(18 13,00% 84,96 zH -238 585,46 =i
20 13,50% 916,33 = 249 878,71 &l
| 14,00% 947 90 = 261 243,06 #
22 14,50% 979,64 zt 272 672,11 =h
23 15,00% -1011.56 zt -284 159.88 zi
ETR
Analiza rat pozyczki
300 000 zt
250 000 zt
200 000 zt
150 000 zt
100 000 zt
50 000 zt
0zt
® N N ® ® N N ® N N ® ® N
(=] o o o (=] o o o o o (=] o o
S o S o S o S @ S o S @ S
@ @ e e pu pad N & e @ hi hs e
stopa oprocentowania

Na wykresie tym prawie niewidoczne sa wysokosci rat, ze wzgledu na duze réznice
wartosci osi Y. W celu lepszej wizualizacji zmieniamy typ wykresu na liniowy dla serii
danych zawierajacej wysoko$¢ raty. Zaznaczamy na wykresie seri¢ danych, ktora od-
powiada ratom i z menu podrecznego wybieramy Typ wykresu i nastgpnie liniowy

300000 z¢

250000 74

200000 z¢

Formatuj serie danych, ..

150000 2+

peonad 80000

100000 zt

50000 2+

0 le-

9,00

9,501

10,000

10,50¢

11,00

11,50

12,00

12,50

13,00

stopa oprecentowania

13,50

14,000

14,50

15,00

Dane zrodtowe. .

Diodaj linie trendu. ..

Wivczysd

Zaznaczona seria danych i menu podreczne wyboru Typu wykresu
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Dodajemy takze nowa o$ dla serii danych obrazujacej wysoko$¢ pojedynczej raty.
W tym celu klikamy dwukrotnie na serii danych obrazujacej wysoko$¢ raty i w oknie
dialogowym O$ wlaczamy O§ dodatkowa.

Formatuj serie danych =]

Desenis 05 |S|upk1 breddw ¥ | Etykiety danych | Kolgjnosé seri | Opcje |

resl serie na

 0f ghéwna
& € dodatkowal

amama ] £ 200,00 2t
renam s 600,00 2
" om A 400,00 2
mom 200,00 =t
LEl 0.00 2
BB E R EYEEEEE

stopa oprocertowania

ponad 00

Dodawanie drugiej osi do wykresu

Nasz wykres przyjmuje wyglad jak na ponizszym rysunku.

Analiza rat pozyczki

1200,00 zt

ponad 80000

m
8
8
N
miesieczna
rata

9,00%
9,50%
10,00%
10,50%
12,00%

stopa oprocentowania

Na wykresie tym linia reprezentuje wysokos¢ raty, a stupki wysoko$¢ nadptaty ponad
80000 zt. Koncowym etapem jest poprawianie wygladu wykresu.

miesiecz
rata

ponad 800

B
S 5
B S
s <

stopa oprocentowania

13,00%
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9.3. Tworzenie tabeli danych z dwoma zmiennymi

Dwuwejsciowa tabela danych umozliwia przeprowadzanie analiz, w ktorych zmianie
moga podlega¢ dwie zmienne niezalezne, np. funkcji F(x,y).

Wyrazenie Zbidr zmiennych wejsciowych
funkei : (zmienna w wyrazeniu)
unkele (Wierszowa komdrka wejsciowa)
;5 ; o [ T T T T T 1
Zbidr zmiennych wejsciowych Puste pola, w ktorych
(zmienna w wyrazeniu) ~ pojawia sie wyniki obliczen
(kolumnowa komdrka wejsciowa)

Dwuwejsciowa tabel¢ wykorzystamy do rozbudowania analizy przeprowadzonej
w punkcie 9.2.

a) Zalozmy, ze naszym zadaniem jest odpowiedz na pytanie: jak zmieni si¢ miesigczna
rata w zaleznosci od stopy oprocentowania pozyczki (w zakresie od 9 do 12% co
0,25 % lub 0,5%) oraz w zaleznosci od liczby rat.

Tworzymy nowa tabelg jak na rysunku ponizej: Mozemy oczywiscie pomina¢ wartosci
wprowadzone do komoérek D4-D7, ale przedstawiony arkusz jest wygodniejszy, gdyz
umozliwia zmiang parametréw wejsciowych.

A | B | c | D \ E | G | H |

Analiza rat pozyczki przy stalym okresie splaty i zmi j stopie oproct

| vwptata 0zt
Onrocentowanie 10%
Termin sptaty w miesigcach 360 (30 lat)
Kwota pozyczki -80 000 =+

‘mmﬂmm-&:w‘m|—-

=]

liczba miesiecy (spaty)

:|___12 ______ B___|___ 1w to_|_ 20 3w | B0 ___
3 00% !

I
[ os0%______
9.75%]|

T ] i 1 | I
* + - + - +
i i 1 1 1 i
T T r T ~ T
t T rTTTT © T
— T T r T ™ T
10,00% N {EEEEEEEs [ER N —— A e J
+ + + + + +
| | 1 1 1 |
T T r T I T
+ + - + — +
| | 1 | | |

wos0% v v oy

0% ______
L —
12,00%]

R EEEEE

.

W komorce B11 (na przecigeiu wierszy i kolumn) wprowadzamy wzor formuty, wg
ktorej wypelniona bgdzie tabela, tzn. wprowadzamy identycznie jak w poprzednim
¢wiczeniu formulg PMT. Nastgpnie zaznaczamy tabel¢ — w podanym tutaj uktadzie
zakres komorek od B11 do 120. Wywotujemy z menu Dane polecenie Tabela. Jako
komorki wejsciowe podajemy teraz dwie komorki D6 i DS5.
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PHT
Stopa [o5/12 ] - 0008333333
Liczba_rat [os o [
wa [o7 3] = soo00
Wp | _1_] =
T | B

= -702,0572561

Oblicza warkose raty przy sptacaniu podyczki pray zstozeniu statych rat | statego oprocentowania.

Wa - wartoiC biezaca lokaty, terazniejsza wartos¢ wszystkich praysatych rat

tacznie,
2) Wynik Formuty = -702,0572561 Anuluj
Tabela EE3
‘“Wierszowa komdrka wejsciowa: | $036 3

Kolumnowa komdrka wejsciowa: |$D$5| =|‘:]
OF I Anuluj |

W efekcie nasza tabela po wypehieniu powinna mie¢ postac:

A T B [ ¢ ] D [ E [ F G [ H | |

17 Analiza rat pozyczki przy stalym okresie sptaty i zmi j stopie opri i
E

4 |lwplata 0zt

& |Qprocentowanie 10%

B [Termin splaty w miesigcach 360 (30 lat)

7 |Kwota pozyczki -80 000 z
| &
N
| 10 | liczha miesigcy (sphaty)
|1 &0 S Ny 1 S I -

] ] 1l

|12 ns8z Gidg, ___BaEray
13|
in
15|
E

17 10,50%
| 16| 1 00%,
119 | 11,50%|I
| 20| 12,00%1

el

Samodzielnie obliczy¢ catkowita kwotg sptaty w zaleznosci od stopy oprocentowania
i czasu splaty oraz sporzadzi¢ odpowiednie wykresy.

Wykres 3D utworzony na podstawie powyzszej tabeli.
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10. Funkcje logiczne w Excelu

Funkcje sa wstgpnie zdefiniowanymi formutami wykonujacymi obliczenia z wykorzy-
staniem okreslonych warto$ci nazywanych argumentami i w konkretnym porzadku
nazywanym sktadnia.

Funkcje logiczne naleza do najczgsciej stosowanych w Excelu. W poprzednich ¢wicze-
niach poznali$my juz czgsciowo funkcjg ,,jezeli”. Teraz zostanie ona rozbudowana oraz
wprowadzone zostana inne funkcje logiczne. Na przyktadach (ktore nalezy samodziel-
nie wykonac¢ w trakcie ¢wiczen), pokazane zostanie ich praktyczne wykorzystanie.

10.1. Funkcja JEZELI
Sktadnia funkcji jezeli:

Ejezeli(warunek logiczny; instrukcja wykonywana jezeli prawda; instrukcja
wykonywana jezeli falsz)|

Czgsto, szczegdlnie w poczatkowej fazie analizy, wygodnie jest przed wprowadzeniem
formuty w Excelu wykonaé schemat (algorytm) blokowy. Np.: funkcje jezeli mozemy
przedstawi¢ w postaci:

/" warunek
logiczny

konaj jezeli
mruneij i instrukcja 1

jest prawdziwy
¥ wykonaj jezeli warunek
| jest nieprawdziwy
‘ instrukcja 2

W definiowaniu warunku logicznego mozna stosowaé operatory porownania:

, . .. .. .. | wigkszy lub | mniejszy lub| .
roéwny wigkszy niz | mniejszy niz | _, . nierdéwny
réwny réwny
= > < >= <= <

Cwiczenie 10.1

a). W firmie zarobki na godzing wynosza 15 zt. Czas pracy to 40 godzin tygodniowo.
Za nadgodzing firma ptaci 50% wigcej. Stosujac funkcjg ,,jezeli” nalezy przygo-
towac arkusz obliczajacy liczbe nadgodzin oraz warto§¢ wyptacanej kwoty za
nadgodziny. W przypadku przepracowania mniej niz 40 godzin w odpowiedniej
komoérce powinno pojawic si¢ 0 zt. Arkusz sformatowaé jak na rysunku ponizej
wykorzystujac znane juz techniki zawijania tekstu, wyr6wnywania itd.

Przygotowujemy wstepny arkusz i wprowadzamy odpowiednie formuty do komorekC2 i D2:

| A [ B [ i [ D [

Liczha przepracowanych
w tygodmin godzin

Liczha nadgodzin w
iygodnin

Kwola do wyplaly za
nadgodziny

R =C27{15+15°50%]

Pracownik

Kawalski
Ilowak 54

Kaczmarek 44
Kamnifigki 5
Poznariski 33
Gadowy 78|
Zielinski 25
Suma

EEEEEE EES

3
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Po skopiowaniu formut do komoérek C3:C8 oraz D3:D8, arkusz powinien mie¢ postaé:

Liczha przepracowanych Liczha nadgodzin w Kwola do wypialy za

Pracownik

4 w hrgodhiu godzin Hrgoarnin nadgodziny

| 2 [Kowalski B6 26 5850 zt
3 [Mowak 54 14 315,0 z§
4 Kaczmarek 44 4 90,0 z4
5 [Kaminski 57 27 6075 zt
G |Poznanski 33 0 0,0 zH
7 iGadowy 78 33 855,0 2}
8 Fislifski 25 0 0,0 zH
9 [Suma 367 109 24525 z}

Zapisujemy arkusz do pliku (bedzie wykorzystywany w dalszej czgsci).
10.2. Funkcje zagniezdzone

W niektérych przypadkach zachodzi potrzeba uzycia funkcji jako jednego z argumen-
tow innej funkcji. Na przyktad, formula na ponizszym rysunku korzysta z zagniezdzo-
nej funkcji SREDNIA i poréwnuje ja z liczba 50.

=JEZELI(SREDNIA(F2:F6)>50; SUMA(G2;G10);0)
| | |

Funkcje za-
gniezdzone

Gdy zagniezdzona funkcja jest uzywana jako argument, musi zwrdci¢ warto$¢ tego same-
g0 typu co uzywany argument. Formuta moze zawiera¢ do siedmiu pozioméw zagniez-
dzonych funkcji. Gdy Funkcja B jest uzyta jako argument w Funkcji A, Funkcja B jest
funkcja drugiego poziomu. Na przyktad, funkcja SREDNIA i funkcja SUMA na powyz-
szym rysunku sa funkcjami drugiego poziomu poniewaz sa argumentami funkcji JEZELL
Funkcja zagniezdzona w funkcji SREDNIA bytaby funkcja trzeciego poziomu, itd.

Cwiczenie 10.2

b). W wyniku zmiany prawa pracy ustalono, ze do 25% ponadwymiarowych godzin
pracy pracownik otrzymuje wynagrodzenie za godzing zwigkszone o 50%. Powy-
zej 25% nadgodzin otrzymuje za kazda taka godzing wynagrodzenie powigkszone
0 75%. Pracodawca zazyczyl sobie przygotowanie odpowiedniego arkusza, ale w
taki sposob aby w przypadku zmian zar6wno ustawowych godzin pracy (40 tygo-
dniowo), jak i ustalania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe, caty arkusz
przeliczal si¢ automatycznie. Oznacza to, ze musimy wprowadzi¢ odpowiednie
odwotania.

Budujemy wstepny arkusz:
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| A | E c D

| | Stawka za godzine 160 zH

2 |Ustawowa liczha godzin pracy tygodniowo 40

3 |Pienwszy prog nadgodzin 25%
% podwyZszonego wynagrodzenia za pierwszy prog 50%

5 |% podwyiszonego wynagrodzenia za drugi prag 75%

5]

. Pracownik ”"‘zﬁ;‘{’; i;”?ﬁ;'::;:?' R yiczba nadgodzin w tygodniu K"""’:‘:‘ﬁﬂ:{:‘;’;ﬁ SEl
| 8 [Kowalski B =JEZELI{BB>$C$2;B8-$C$2;0)

9 |Mowak 54
10 Kaczmarek 44

11 Kamirigki 57

12 [Poznaniski 3
|13 Gadowy 78

14 [ Zielifiski 25

15 Suma 367 0 0,0 zt

Przed wprowadzeniem odpowiedniej formuty do komoérki DS, aby uniknaé btedow,
wygodnie jest rozpisaé ja w postaci algorytmu blokowego.

Musimy uwzgledni¢, ze w przypadku liczby nadgodzin wigkszej niz 25% formuta musi
najpierw obliczy¢ odpowiednia kwote za 25% nadgodzin [(C1+C1*C4)*C2*C3], na-
stgpnie od catkowitej liczby nadgodzin odja¢ uwzglednione juz 25% [(C8-C2*C3)]
i dopiero obliczy¢ kwotg za nadgodziny przekraczajace 25% [*(C1+C1*CS5)].

A

C8<=0 . Nie /. _ .. x_Nie
ok e CBZCZCIN o - (cr+c1rcac2ncsn
nadgodzin mnigj niz 26% +(C8-C2*C3)M(C1+C1*CH)

v

[ Koniec obliczen

lTak
=0 zf ‘ =C8*(C1+C1"C4)

: +

- —,

{ .'| r(. - - - \
| Koniec obliczeﬁ/,-' L Koniec obliczen |

h

Algorytm obliczen z wykorzystaniem funkcji jezeli
Po przeprowadzeniu takiej analizy tatwo juz wprowadzimy odpowiednia formute do
komorki D8:
EJEZELI(C8<=0;0;JEZELI(C8<=(C$2*C$3);C8*(C$1+C$1*C$4);
(C$1+C$1*C$4)*C$2*C$3+(C8-C$2*C$3)*(C$1+C$1*C$5)))
Po skopiowaniu formut do kolejnych komorek nasz arkusz bedzie automatycznie prze-

liczat kwoty do wyplaty za nadgodziny. Przy wprowadzaniu formuty nalezy zwrocié
uwage na odpowiednie odwotania.
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| A | B £ D |
TiStawka za godzing 150 zH
2 |Ustawowa liczba godzin pracy tgodniowo 4[]
3 Pienwszy prag nadgadzin 25%
% podwyzszonego wynagrodzenia za pienwszy prog 50%
5 |% podwyZszonego wynagrodzenia za drugi prdg 75%

Pracownik ”':zfnf; i;‘:‘:ﬁ‘;‘:’:;;:" | icata nadgodzin w tygodniu KW":faﬂ‘;gﬁﬁ, za
B [Kowalskj 26 645,0 2
9 [Nowak 54 14 330,0 2
10 Kaczmarek 44 4 90,0 2|
11 Kamiriski 67 27 671,3 zt
12 [Poznanski EE 0 0,0 2
13 | Gadowy 78 38 960,0 zi
14 [Zielifski 25 0 0,0 A
15 Zuma 367 109 24525 z}
Zmieniajac teraz komorki wejSciowe nasz arkusz bedzie automatycznie przeliczat od-
powiednie wyplaty.
1 A [ B C D
1 |Stawka za godzing 200 =
2 iUstawowa liczha godzin pracy fygodniowa 42
:5_‘ |Pierwszy prog nadgodzin 25%
_il_i% podwyZszoneqo wynagrodzenia za pierwszy prog a0%
& % padwyzszanega wynagrodzenia za drugi prég 75%
Bl
7 Pracownik L:cz::an_tr); i;ﬂﬁ;‘::;;:y B Liczha nadgodzin w tygodnin Kwofag;gﬁﬁly e
| B Kowalski £6 24 7875 ol
9 [Nowak 54 12 3675 4
10 Kaczmarek 44 i 60,0 24
11 |[Kamifiski 67 25 8225 74
| 12 Poznariski 33 0 0.0 z4
13 iGadnwy 78 36 1207 5 24
| 14 Ziglifiski 25 0 0,0 24
15 |Suma 367 99 22275z

10.3. Tekst jako argument w funkcjach logicznych

W celu uzycia tekstu w funkcjach musi on by¢ podany w cudzystowie.

Cwiczenie 10.3

c). Zatézmy, ze naszego pracodawce z poprzedniego przyktadu nie interesuja kon-
kretne kwoty. Chciatby, aby w zaleznos$ci od liczby nadgodzin pracownik w arku-

szu miat przypisana informacjeg:

| Liczba nadgodzin |

Informacja
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<=0 Zwolni¢
<=25% Dobry pracownik
>=25% Zaangazowany pracownik

Zmodyfikujemy nasz przyktad (w éwiczeniu nalezy skopiowac istniejqce dane do nowe-
go arkusza). Usuwamy zawarto$§¢ komorek D8-D15 1 do komoérki DS wprowadzamy
formute:

EJEZELI(C8<=0;"Zwolnié";JEZELI(C8<=(C$2*C$3);"Dobry pracow?
Inik";"Zaangazowany pracownik"))

=k A | B G D |
1 |Stawka za godzine 20,0 z4

2 |Ustawowa liczha godzin pracy tygodniowo 42
(3 Pierwszy prog nadgodzin 25%

4 | % podwyZszonego wynagrodzenia za pienwszy prog a0%
5 (% podwyZzszonego wynagrodzenia za drugi prag V5%

B

7 Praco ""’""" a nadgod 00 0 Cja O praco
| 8 [Kowalski B 24 =JEZELI{CB<=0;"zwolnic™JE
9 MNowak: 54 12

10 | Kaczmarek 44 2

11 | Kaminski B7 25

12 |Poznarfiski 33 0

13 | Gadowy 78 36

14 [ Zielinski 25 0

Dodatkowo formatujemy warunkowo komodrki D8-D14, w taki sposodb, aby osoby do
zwolnienia (komorki z napisem zwolnic¢) automatycznie zmieniaty kolor na czerwony.

= Pracowmik Lch::aﬂf; i;ﬂ';sz‘:::;;:y ct Liczha nadgodzin w iy godriu informacja 0 pracowriky

8 |Kowalski Jaia) 24 FaangaZowany pracownik
9 | MNowak 54 12 ZaangaZowany pracownik
10 |Kaczmarek 44 2 dohry pracownik

11 |Kaminski 57 25 ZaangaZowany pracownik
12 |Poznanski 33 0 zwolnié

13 |Gadowy 78 36 FaangaZowany pracownik
14 |Zielifiski 25 0 zwolnié

10.4 Funkcja LUB

Funkcja zwraca warto$¢ logiczna PRAWDA, jesli cho¢ jeden argument ma warto$¢
logiczna PRAWDA,; jesli wszystkie argumenty maja warto$¢ logicznag FALSZ, funkcja
wyswietla wartos¢ logiczna FALSZ. W algebrze Boole’a funkcja ta odpowiada sumie
zbiorow: Q=AUBUCU ...

Sktadnia: |LUB(warunek_Iogiczny_1 ;warunek_logiczny 2 )|

Argumentami funkcji LUB sa warunki logiczne (max. 30), ktore sa sprawdzane pod
katem wartosci logicznej PRAWDA Iub FALSZ. Argumentami moga by¢ wartosci
logiczne, tabele badz adresy komorek zawierajace wartosci logiczne. Jesli ktorykolwiek
z argumentow tabel lub adresow zawiera tekst lub puste komorki, wartosci te sa pomi-
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jane. Jesli okreslony zakres nie zawiera wartosci logicznych, funkcja LUB wys$wietla
warto$¢ btgdu #ARG!. Mozna uzy¢ formuly tabeli funkcji LUB w celu sprawdzenia,
czy dana wartos¢ wystgpuje w tabeli. Wprowadzenie formuly LUB jako tabeli nastgpuje
po nacisnigciu klawiszy CTRL+SHIFT+ENTER.

Cwiczenie 10.4

a) Przygotowac list¢ studentow (wg ponizszej tabeli) okreslajac, ktorzy z nich
mieszkaja w miastach nalezacych do wojewodztwa lubuskiego. Zakladamy
w ¢wiczeniu, ze sa to miasta: Zielona Gora, Sulechow, Swiebodzin.

Przygotowujemy arkusz obliczeniowy jak na rysunku ponizej, a do komorki C3 wpro-
wadzamy funkcjg¢ logiczna LUB:

ELUB(B3="Sulechéw";B3="Zielona Géra";B3="Swiebodzin")

Po skopiowaniu funkcji do komérek C4-C9 otrzymujemy odpowiednie wartosci logicz-
ne ,,Prawda” lub ,,fatsz” w zaleznosci od spetnienia zdefiniowanego warunku logiczne-

[ A i B R =S o = |
1
| 2 |Nazwisko Migjsce zamieszkania
3 Kowalski Sulechdw =LUB(B3="Sulechiw"; B3="Ziclona Gdra": B3="Swisbodzin")
4 Mowak: Zielona Gara
5 |Kaczmarek Swiebodzin
| 6 Kaminski Poznaf
7 Poznanski Szczecin
B | Gadowy Krakodw
9 | dielinski Wyroctaw

£o.

____i A B (02
1

2 | Nazwisko Miejsce zamieszkania
3 kKowalski Sulechdw PRAWDA

4 Mowak fielona Giara PRAWDA
5 Kaczmarek Swisbodzin PRAWDA

B Kaminski Poznar FALST
7 |Poznanski Szczecin FaAEST
8 |Gadowy Krakdw FaLsST
9 |Zielinzki Wyroctaw Fag 57

Zapisujemy plik na dyskietce.

b) Rozbudujemy teraz nasza funkcjg. Zatozmy, Ze jest to lista 0sob ubiegajacych sig
o miejsce w domu Studenckim. Wobec tego, przy osobach z wojewddztwa lubu-
skiego powinna pojawi¢ si¢ decyzja: ,,nie nalezy si¢ akademik”, natomiast przy
pozostatych: ,,przyzna¢ miejsce w Domu Studenckim”.

Uwaga: kopiujemy poprzednio przygotowana tabel¢ do nowego arkusza.
Funkcje LUB zawarta w komérce C3 rozbudowujemy o funkcje Jezeli:
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EJEZELI(LUB(B2="Sulechéw";B3="Zielona Géra";B3="Swiebodzin");"Nie|
Inalezy sie akademik";"Przyznaé miejsce w Domu Studenckim")|

Po skopiowaniu formuty do komorek C4-C9, powinny pojawi¢ si¢ w nich automatycz-
nie decyzje:

| A | B | o

1
e Mazwiska | Miejsce zamieszkania Decyzia

3 Kowalski Sulechdw Mie nalezy sig akadernik

4 |Howak Zielana 5dra Mie nalezy sig akademik

5 |Kaczmarek Swisbodzin Mie nalezy sig akademik

& |Kaminski Foznanh Przyznac miejsce w Domu Studenckim
7 |Poznanski Szczecin Przyznac miejsce w Domu Studenckim
B |Gadowy Krakdw Przyznac miejsce w Domu Studenckim

8 [Zielinski Wroctaw Przyznac miejsce w Domu Studenckim

Zapisujemy plik na dyskietce (bedzie wykorzystywany w dalszej czesci ¢wiczen).
10.5. Funkcja LICZ.JEZELI

Funkcja ta zwraca wartos¢ liczby komorek wewnatrz podanego zakresu, ktore spetniaja
podane kryteria.

Sktadnia LICZ.JEZELI(zakres; kryteria)

Cwiczenie 10.5.1

c¢) Powracamy do poprzedniego przykladu. Dziat studencki wymaga, aby arkusz
podawat konkretne zapotrzebowanie na liczbg miejsc w Domu Studenckim.

Dla takich wymagan rozbudujemy nasz arkusz wprowadzajac do komorki A12 infor-
macjg ,,Ilo§¢ potrzebnych miejsc w Domu Studenckim”. Komorki A12-C12 scalamy.
Natomiast do komorki A13 wprowadzamy funkcje:

ELICZ.JEZELI(C3:C9;"Przyznaé miejsce w Domu Studenckim")

Komorki A13-C13 scalamy. W rezultacie, jako wynik powinniSmy otrzymac 4.

A | B | C |

1

2 Mazwisko | Misjsce zamieszkania Decyzja

3 Kowalski Sulechdw MNie nalezy sig akademik

4 | Nowak Zielona Gara Mie nalezy sig akademik

5 [Kaczmarek Swizhodzin Mie nalezy sig akademik

6 [Kaminski Poznan Przyznat migjsce w Domu Studenckim

7 |[Poznanski Szczecin Przyznat migjsce w Domu Studenckim

B |Gadowy Krak dwr Przyznat migjsce w Domu Studenckim

8 | Zielinsgki Wroctaw Przyznat migjsce w Domu Studenckim
10
11

12 lloéc patrzebnych miejsc w domu studenckim

13 4 |
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Cwiczenie 10.5.2

B

Dany jest arkusz ocen. Wyznaczy¢ czgstos¢ wystgpowania poszczegolnych ocen.

Wprowadzamy przyktadowe dane do kolumny A i B (rysunek ponizej). Dla zakresu
zmiennych wejsciowych wprowadzimy nazwg. Umozliwi to podawanie jako argumentu
funkcji nie zakresu komorek, lecz ich nazwy. W celu nadania nazwy zaznaczamy zakres
komorek C1-C13 i z menu Wstaw—> Nazwa wybieramy polecenie Utwérz. W oknie
dialogowym Utwoérz nazwy zaznaczamy przycisk gérny wiersz, co oznacza, ze zazna-
czony zakres bedzie miat nazwe ,,Ocena”.

A ' B !
1 | Nazwisko| Ocena
2 |Kowalski 3
3 | Duchnowsk 7 \Wskaw Format Marzedzia Dane Okn
4 [Nowak 1 Komérki... B < o oo
8 |Kaczmarek 5 Arkusz .
B |Kaminski . &ﬂykres...
7 |Poznanski 3 £ el
8 |Gadowy 3 et e =
9 Tielinsk I oy | s
= . .
10 | Mikras 3 o e WH"' u';go y
11 |Kaneta ] Rysunek b : ,':;Ty'f'm
12 | Dlifiski 3 . Zastosuj... I prawa okamna
13 [Kosifiski 4 Etyldeta. . s

Przygotowujemy dalszy fragment arkusza, a do komoérki F4 wprowadzamy funkcje:

[ELICZ. JEZELI(Ocena;E4)

& I B

G | B]

| E

i MNazwisko | Ocena

[}

Kiowalski

Moweak

1
i
3 |Duchnowsk
4
i

Kaczmarak

Kaminski

B
¥ |Poznanski
g |Gadowy

9 | Fielinski

Mikros

Kaneta

Dlinski

e e | e | | | P | | e | 2

Kosinski

Festawienie liczby ocen

Ocena stowna

Cyfra

CzestoSE wystepowania

Bardzo dobry

=LICZ JEZELI{Ocena E4)

Dabry

Dostateczny

Miedostateczny

5
4
3
2
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i kopiujemy ja do komorek F5-F7. W wyniku otrzymujemy czgsto$¢ wystgpowania
poszczegolnych ocen w arkuszu.

A B g [ 3] [EE| F
MNazwisko | Ocena
Kowalski
Cuchnowsk
Mowak
Kaczmarek
Karnifiski
FPoznariski
Gadowy
9 | Fielinski
10 [Mikros
11 |Kaneta
12 | Olifiski
13 |Kosifski

10.6. Funkcja SUMA.JEZELI
Sumuje wartosci z komorek spetniajacych podane kryteria.

Skladnia: |SUMA.JEZELI(zakres;kryteria;suma_zakres)|

L8

Zestawienie liczby ocen
Ocena stowna | Cyfra Czestosc wystepowania
Bardzo dobry 2
Dabry
Dostateczny
Miedostateczny

Pajia) b T

3
5
2

ol o e | || =

Lo 0 Rl RN o) LS EORR BLnl L0 By [t

Funkcja ta wymaga trzech argumentéw. Pierwszym jest obszar, ktory ma by¢ wzigty
pod uwagg przez kryterium wyboru. Inaczej, zakres jest zakresem komorek, ktore nale-
zy przeliczy¢. Kryteria okreslaja, ktore komorki beda dodane. Moga wystgpowacé w
postaci liczby, wyrazenia lub tekstu. Argument Suma_zakres okresla komorki do zsu-
mowania. Komorki w suma_zakres sa sumowane tylko wtedy, jesli odpowiadajace im
komoérki w zakresie spetniaja kryterium.

Cwiczenie 10.6

a). Na podstawie danych statystycznych liczby urodzen wykonaé zestawienia wedlug
miesigcy oraz miejscowosci urodzenia.

W nowym skoroszycie wprowadzamy nastgpujace dane:
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A B | c |

| 1 |Miesiac Miasto Liczba narodzin

| 2 |Styczef Ziglana Gira a6

| 3 |Styczen Poznan 345

4 |Styczen YWarszawa 1234

| & |Styczen tadz 456

B | Styczen Krakdwe 256

| 7 |Luty Zielona Gara 123

| 8 |Luty Paznan 432

| 9 |Luty Warszawa 2367

110 | Luty tadz 567

(11 |Luty Krakdw 789

12 |Marzec Zielona Géra ]

| 13 |Marzec Poznan 245

| 14 |Marzec Warszawa 980

| 15 |Marzec tadz 456

| 16 |Marzec Krakdw 234

7 | Kwiecieh Ziglana Gdra fis)

18 |Kwiecien Paznaf 453

19 |Kwiecien YWarszawa 1034

| 20 |Kiwiecieh tadz 657

| 21 |Kwiecien Krakidw 993
Nastgpnie przygotowujemy zestawienia | & I F e 8
(rysunek obok). Do komorki F3 wprowa- R
dzamy funkcje: Styczen =SUMALIEZELIA AE3 C0)
ESUMA.JEZELI(A:A;E3;C:C) Thm
Gdzie: A:A — zakres wejSciowy (cala ko- wiscied

lumna A), E3 — kryterium poréwnawcze, TRazem

czyli zakres kolumny A bgdzie poréwny- __ ___

wany z komorka E3. W tym przypadku z‘jff;aé’?r?e mwugsﬁjiﬂijgzﬂ(aza;aLc:c:)
wyszukane zostang w kolumnie A wszyst- \F}'\f;f;if;wa

kie nazwy Styczen. C:C okreSla zakres, z a4z

ktorego komorki spetniajace kryterium rakiw

beda sumowane. Razem

Podobnie do komoérki F11 wprowadzamy

funkcjg:

ESUMA.JEZELI(B:B;E11;C:C)|

Kopiujemy pierwsza funkcje do komorek F4:F7, a druga do F12:F15. Na koniec wpro-
wadzamy odpowiednie sumy. Prawidtowo wypetniony i przeliczony arkusz powinien
mie¢ postac:
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A [ B | c [ 5 | E i F I
1 |Miesigc Miasto Liczba narodzin
| 2 |Styczen Zielona Gara 56 Zestawienie wedllg migsecy
| 3 |Styczen Poznan 345 Styczen 2347
| 4 |Styczen Warszawa 1234 Luty 4278
| 5 |Styczen tadz 456 Marzec 2003
| B |Styczen Krakdw 266 Kwiecief 3220
|7 |Luty Zielana Gara 123 haj 0
a8 [Luty Poznan 432 Razem 11848
|9 |Luty Warszawa 2367
10 | Luty tadz o567 Zostawiene wedlug misjscowosct
|11 [Luty Krak b == Zielona Gira 345
|12 |Marzec fielona Gara 8o Foznaf 1475
13 |Marzec Foznaf 245 Wifarszawa 5615
14 |Marzec Yiarszawa 980/ Lodz 2136
16 |Marzec tadz 456 Krak 2277
16 |Marzec krakdw 234 Razem 11848
|17 | Kwiecien Zielona Gara Fi=]
|18 | Kwiecien Foznaf 453
|19 | Kwiecien Wiarszawa 1034
20 |Kwiecien tadz B57
|21 |Kwiecier krakdw 955

Zapisujemy plik na dyskietce.

10.7. Funkcja ORAZ

Funkcja zwraca warto$¢ logiczng PRAWDA, jesli kazdy argument ma wartos¢ logiczna
PRAWDA. Jezeli cho¢ jeden nie jest prawdziwy, funkcja wyswietla wartos¢ logiczna
FALSZ. W algebrze Boole’a funkcja ta odpowiada iloczynowi zbioréw: Q=A~BNCn ...

Sktadnia: |ORAZ(warunek_Iogiczny_1 ;warunek_logiczny 2 )|

Cwiczenie 10.7

b). W ktérym miesiacu wystapita najwigksza liczba urodzin. Otwieramy poprzednio
utworzony arkusz.

Do dowolnej komorki wprowadzamy funkcje:
=JEZELI(ORAZ(F3>F4;F3>F5;F3>F6);"w stycz-]
Iniu";JEZELI(ORAZ(F4>F5;F4>F6);"w lutym";"w marcu"))

Po wprowadzeniu formuty w komorce (na rysunku jest to komorka F20) powinien po-
jawi¢ si¢ napis ,,w lutym”.
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E | F

£

Zestawiehie wedlug missizcy

Styczen 2347
Luty 4278
farzec 2003
Kawiecier 3220
ET a
Razem 11848

Zestawienie wedlug migjscowosc!

fielona Gdra 345
Poznan 1475
Warszawsa ah15
+adz 2138
Krakdwe 22T
Razem 11848

Majwigce] urodzin

. 5 w lutym
miato miejsce vy

Samodzielnie nalezy rozpisa¢ funkcjg w postaci blokowej oraz uzupeli¢ o miesiac

kwiecien.



214 Excel — makropolecenia

12. Makropolecenia

Makropolecenia to sposob na automatyzacj¢ ciagu czynnosci wielokrotnie powtarza-
nych przez uzytkownika. Dzialania takie jak: naciskanie klawiszy, kliknigcia myszka,
wybdr funkcji menu mozna zaprojektowaé jako seri¢ instrukcji wystepujacych w okre-
$lonej kolejnosci, dotyczacych okreslonych obiektow i zapisaé w postaci makra. Proste
makrodefinicje powstaja przez nagrywanie, bardziej skomplikowane tworzone sa w Vi-
sual Basic Editor i przechowywane w module dotaczonym do skoroszytu Excela. Bez
wzgledu na sposob tworzenia, makro zapisywane jest w kodzie jgzyka Visual Basic for
Aplications (VBA).

W makrach mozna stosowa¢ wbudowane funkcje Visual Basica, jesli jednak przy reali-
zacji okre$lonych zadan praktycznych ich zestaw okaze si¢ niewystarczajacy, uzytkow-
nik ma mozliwo$¢ zdefiniowania wtasnych funkcji i procedur.

Realizacja ztozonego projektu jest czgsto bardzo ztozona i wymaga zdefiniowania wielu
dziatan. Najlepiej w takiej sytuacji budowaé program z kilku prostych makrodefinicji
i funkcji. Takie podejscie znacznie utatwia pracg programisty i pozwala uniknaé bte-
dow, a jezeli sig pojawia, fatwiej je dostrzec i poprawic.

Stosowanie makrodefinicji i programowania w Visual Basicu zmierza zwykle do takiej
modyfikacji standardowego okna Excela, aby zautomatyzowac i uprosci¢ realizacjg
najczgsciej wykonywanych dziatan. Dlatego tez wykonywanie instrukcji zapisanych
w makrach powinno by¢ intuicyjne, nie wymagajace glgbokiej wiedzy informatycznej.

Z pomoca Visual Basica mozna przygotowac, na osnowie programu Microsoft Excel
wlasne okno aplikacji, niekiedy zupeinie nie przypominajace znanego okna arkusza.
Interfejs uzytkownika, czyli sposéb komunikowania si¢ programu z uzytkownikiem
moze by¢ dowolnie optymalizowany, przez tworzenie wlasnych przyciskoéw, nowych
paskow narzedzi, pozycji w menu odpowiadajacych za uruchamianie makr. Okna dialo-
gowe, znane z codziennej obstugi Excela, moga by¢ rdéwniez programowane
w procedurach Visual Basica i wykorzystywane do wprowadzania warto$ci do makr,
czy wyprowadzania komunikatow.

Rozdziat ten nie jest podrgeznikiem jgzyka Visual Basic, jest to bowiem zagadnienie
wykraczajace daleko poza granice tego opracowania, a jedynie wprowadzeniem
i zaprezentowaniem wybranych mozliwosci, zwiazanych z zastosowaniami makrodefi-
nicji.
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12.1. Nagrywanie i odtwarzanie makropolecenia
Cwiczenie 12.1

Utworzy¢ makro, ktore scali komérki A1:AS5 i wstawi biezaca date, wysrodkowana
W pionie i w poziomie w obregbie scalonej komorki.

Przed przystapieniem do zapisywania makrodefinicji nalezy doktadnie przeanalizowaé
kolejne kroki, poniewaz wszystkie czynnosci, nawet te bledne, od momentu rozpoczegcia
nagrywania zostana zarejestrowane.

1. Z menu Narzedzia wybra¢ Makro i dalej Zarejestruj nowe makro.

2. W oknie dialogowym Rejestruj makro nalezy zmieni¢ standardowa nazwe
Makrol na Biezaca_data i ustali¢ klawisz skrotu Ctrl+d. Zatwierdzi¢ przyci-
skiem OK. Od tej chwili wszystkie wykonane dziatania bgda rejestrowane.

B,_

Reijestruj makro W nazwie makropolecenia nie moz-

Mazwa makra;

IBiez’qu:a_u:Iata|

Klawisz skrdku;

Przechowuj makro wi

na uzywacé spacji

ITen skoroszyt

Ctrl+|d_
Opis: \

Makro zarejestrolwane 2001-06-27, autor Maria

[ ]

Anuluj

Jesli zostanie wybrana opcja Ten
skoroszyt, makro bgdzie widoczne
tylko w otwartym pliku; wybor
opcji Skoroszyt makr osobistych
pozwoli na korzystanie z makra we
wszystkich plikach Excela

Starikowiska

Ustalenie klawisza skrotu utatwia uruchamiania makra

Rysunek 12.1. Ustalenie parametrow makra

3. W tym miejscu nalezy podja¢ decyzjg, czy tworzone makro bedzie uzywac
odwotan wzglednych czy bezwzglednych. Poniewaz w przyktadzie ciag reje-
strowanych czynnosci ma dotyczy¢ konkretnych komoérek (A1:A5), niezalez-
nie od tego, ktéra komoérka bedzie aktywna w momencie wywolywania makra,
nalezy zastosowa¢ odwotanie bezwzgledne (rys. 12.2).

= B

L]

Rysunek 12.2. Przycisk nie wcisniety — nagrywanie bezwzgledne

Rysunek 12.3. Przycisk wcisniety — nagrywanie wzgledne
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Zaznaczy¢ komorki A1:AS.

Wybra¢ z menu Format funkcje Komoérki, przej$¢ do karty Wyréwnywanie,
wybra¢ wyréwnywanie tekstu Poziomo: $rodek, Pionowo: $rodek oraz za-
znaczy¢ opcje Scalaj komorki. Zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Z menu Wstaw wybra¢ Funkcja... W kategorii funkcji zaznaczy¢é Daty
i czasu i wybra¢ nazwe funkcji DZIS. Funkcja DZIS() jest funkcja bezargu-
mentowa — zamknaé¢ okno funkcji przyciskiem OK.

7. Aby zakonczy¢ rejestracj¢ makra nalezy wybra¢ z menu Narzedzia —

Zatrzymayj rejestrowanie.

Makro —

Sprawdzenie dziatania makra przeprowadzi¢ w Arkuszu2 - z wykorzystaniem menu,

a w Arkuszu3 - stosujac klawisz skrotu.
1. Przejs¢ do Arkusza2.

2. Wybra¢ z menu Narzedzia -

Makro — Makra...

Z listy dostgpnych makr nale-

zy zaznaczy¢ odpowiednie i klikna¢ przycisk Uruchom. W przyktadzie wi-
docznym na rys. 12.4 widoczna jest tylko jedna nazwa, nie ma wigc koniecz-

nosci dokonywania wyboru.

Makro HE 'l
[Nazwa makra:
_J Uruchom I

Fzacs dots
_ i) |

Krokowo |
Edvycja |

Ibwdrz |
Usuri |
J Opcje... |

Opis

Makro zarejestrowane 2001-06-27, autor Maria Starikowska

Makra v Wszystkie obwarte skaoroszyty

3. Przetaczy¢ si¢ do Arkusza3.
4. Nacisna¢ kombinacje klawiszy Ctrl+d.

Rysunek 12.4. Okno dia-
logowe Makro

W efekcie w obu arkuszach zostana scalone komoérki A1:A5 a do scalonej komorki

wstawiona biezaca data (rys. 12.5).
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| Arial CE -0 B I U
Al =] =| =D7I3()
A E | Cc | O
1
Z
3 | 01-06-23
4
q Rysunek 12.5. Efekt dziatania
5 * makra

5. Zapisa¢ skoroszyt pod nazwa Makro bezwzgledne.

Zaprojektowanie i wywolanie nastgpnego makra pozwoli zaobserwowac rdznicg
w dzialaniu makr nagrywanych z odwotaniem wzglednym i bezwzglednym.

Makro o nazwie biezgca_data wstawia biezaca dat¢ zawsze do komorki powstatej ze
scalenia komoérek A1:AS. Nowe makro ma za zadanie scali¢ pi¢¢ kolejnych komorek,
poczynajac od komorki biezacej, pozostate parametry makra pozostaja nie zmienione.

Cwiczenie 12.2

Utworzy¢ makrodefinicj¢ o nazwie biezaca_data_w_dowolnym_miejscu, ktére wyko-
na opisane powyzej dziatania; przypisa¢ mu klawisz skrotu Ctrl+m. Przy rejestracji
makra wykorzysta¢ pasek narzedzi Visual Basic.

1. Otworzy¢ arkusz o nazwie Makro bezwzgledne.

2. Wyswietli¢ pasek narzedzi Visual Basic (rys.12.6).

Uruchom makro ; :
AN
32 B | o

p @ Zabezpieczenia...

Zarejestruj makro |

Rysunek 12.6. Pasek narzedzi Visual Basic

3. Uaktywni¢ komorke o adresie Cl1.
4. Wybra¢ przycisk Zarejestruj makro (rys.12.6).
5. Wypehi¢ okno dialogowe Rejestruj makro wedtug rysunku 12.7.
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Mazwa makra:

Rejestruj makro HE

opis:

IEiiez'qca_data_w_dcuwnlnym_miejscu

Klawisz skratu: Przechowuj makro w:

Ctrl+|ml ITen skoroszyt j

Makro zarejestrowane 2001-06-30, aukar Maria
Stankowska

(0] 4 I Anuluj

Rysunek 12.7. Parametry rejestracji makra

6.

10.

Weisnaé przycisk Odwolanie wzgledne na pasku narzgdzi Zatrzymaj reje-
strowanie, patrz rys. 12.3. Jesli pasek nie jest widoczny nalezy z menu Widok
wybra¢ Paski narzedzi, po wybraniu opcji Dostosuj odszukac i wlaczy¢ pasek
Zatrzymaj rejestrowanie.

Zaznaczy¢ w Arkuszul zakres komorek C1:C5.

Wykona¢ polecenia 51 6 z ¢wiczenia 12.1.

Zakonczy¢ rejestracjg makra klikajac przycisk Zatrzymaj rejestrowanie j
z paska narzgdzi Visual Basic lub paska Zatrzymaj rejestrowanie.

Przetestowa¢ dzialanie makra wybierajac przycisk Uruchom makro widoczny
narys. 12.6. Tym razem w otwartym oknie Makro beda widoczne dwie nazwy
— nalezy wybra¢ makro biezaca_data_w_dowolnym_miejscu i przycisk Uru-
chom. Mozna tez do uruchomienia makra zastosowa¢ kombinacje¢ klawiszy
Ctrl+m. Test przeprowadzi¢ dla kilku dowolnie wybranych komorek. Dla
przypomnienia dziatania uruchomi¢ réwniez makro biezaca_data (Ctrl+d).
Zapisa¢ zmiany w arkuszu.

Dwa zaprezentowane makra o bardzo podobnej strukturze daja przyktad istoty stosowa-
nia odwolan wzglednych i bezwzglgdnych. Przy uzyciu odwotan bezwzglgdnych akcje
makra bgda zawsze dotyczyly okreslonego obiektu: komorki, zakresu komorek, arkusza
bez wzgledu na miejsce w skoroszycie, z ktorego makro zostanie uruchomione - w
¢wiczeniu 12.1 zarejestrowane makro zawsze dotyczy zakresu komoérek Al:AS. Inaczej
jest w przypadku stosowania odwotan wzglednych, makro dotyczy obiektow o okreslo-
nym potozeniu w odniesieniu do obiektu aktywnego w chwili uruchamiania. Cwiczenie
12.2 prezentuje wlasnie takie rozwiazanie; tu makro dziata dla pigciu kolejnych komo-
rek od zaznaczonej komorki zaczynajac.
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12.2. Rézne sposoby uruchamiania makr

Dwa sposoby wywotywania makrodefinicji zostaly juz zaprezentowane: funkcja Uru-
chom z paska narzgdzi Visual Basic lub z menu Narzedzia-Makro-Makra... oraz
uzycie przypisanej makru kombinacji klawiszy. Jeszcze jeden sposob polega na utwo-
rzeniu w arkuszu przycisku, kliknigcie ktérego uruchomi makro.

Cwiczenie 12.3

Umiesci¢ w arkuszu o nazwie Makro bezwzgledne przycisk, ktéry wywota makro
biezaca_data_w_dowolnym_miejscu.

1.  Wyswietli¢ pasek narz¢dzi Formularze.

2.
An ahl 3.
=N
I+ @Erzycisk

Wybra¢ ikong Przycisk (rys. 12.8). Przenies¢ wskaznik
myszy w obszar arkusza i narysowac przycisk.

Automatycznie pojawi si¢ okno dialogowe Makro,
w ktorym nalezy zaznaczy¢ makro o nazwie biezg-
ca_data_w_dowolnym_miejscu. Zatwierdzi¢ przyci-
skiem OK.

Dopdki przycisk jest zaznaczony zmieni¢ nazwe Przy-
cisk 1 na Data.

Rysunek 12.8. Fragment paska narzedzi Formularze z przyciskiem Przycisk

5. Klikna¢ poza przyciskiem, aby go odznaczy¢.

6. Zaznaczy¢ dowolna komorke arkusza, kliknaé przycisk Data, aby sprawdzi¢

jego dziatanie.

Przycisk 11

" wiytni

Przycisk makra mozna modyfikowac, korzysta-
jac z menu podrgcznego, wywotanego kliknig-
ciem prawym przyciskiem w obszarze przyci-
sku:

=  Edytuj tekst — umozliwia zmiang tekstu
Eopiugj opisujacego przycisk.
B whlei =  Przypisz makro — pozwala zmienic¢
przypisanie przycisku do makra.
gl e st =  Formatuj formant — otwiera okno dia-
. logowe, w ktorym mozna ustali¢ np.
Grupowanie k . . .
! rozmiary przycisku, czcionkg oraz wy-
Kolejnosd P

rownywanie tekstu etykiety.

Brzvpisz makro. ..

% Forrnatuj Formant. ..

Rysunek 12.9. Menu podreczne przycisku
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Makropolecenie mozna przypisa¢ rowniez do przycisku na dowolnym istniejacym pa-
sku narzedzi Excela lub na pasku narzedzi zaprojektowanym przez uzytkownika.

Takie

przypisanie zapewnia dostgpnos¢ makra we wszystkich plikach Excela. Jesli

przycisk makra na pasku narzedzi zostanie wybrany, automatycznie zostanie otwarty
plik zawierajacy makro i makro zostanie wykonane w biezacym pliku.

Cwiczenie 12.4

Doda¢ do paska narzedzi Standardowy nowy przycisk uruchamiajacy makro bieza-
ca_data_w_dowolnym_miejscu.

1. Otworzy¢ plik Makro bezwzgledne.
2. Klikna¢ prawym przyciskiem w obszarze dowolnego paska narzedzi lub wy-
bra¢ z menu Widok funkcj¢ Paski narzedzi.
3. Zrozwinigtej listy wybra¢ opcj¢ Dostosuj.
4. Przetaczy¢ si¢ do karty Polecenia, na liscie Kategorie wybra¢ Makra.
Dostosuj 7]

Paski narzedzi  Polecenia | Opcje |

Kategorie: Polecenia:
Okno | Pomoc
Rysaowanie
Autokszhatty
Wivkresy

-~
Siec Wil
Formularze
Przyvbornik Formankow
-

Miestandardowey element menu ;I

@ Przycisk nigstandardowy

Menu whudowane
Mowe menu

Wiybrane polecenie:

Cipis [En Gl EaEnaceEnie &

[e]

Rysunek 12.10. Okno dialogowe Dostosuj, karta Polecenia

5.

Przeciagna¢ ikong Przycisk niestandardowy w wybrane miejsce paska narzg-
dzi Standardowy.

Nie zamykajac okna Deostosuj wybra¢ przycisk Modyfikuj zaznaczenie lub
klikna¢ prawym przyciskiem na nowym przycisku paska narzedzi.
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7. W efekcie pojawi sig¢ menu podrgezne umozliwiajace m.in. przypisanie makra
do przycisku. Wybra¢ ostatnia pozycj¢ menu Przypisz makro... Automatycz-
nie pojawi si¢ okno Przypisz makro, w ktorym nalezy zaznaczy¢ nazwg bie-
zaca_data_w_dowolnym_miejscu i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

8. Wywola¢ jeszcze raz menu podreczne przycisku i zmieni¢ nazwe Przy-
cisk &niestandardowy na Data (rys. 12.11).

9. Wybraé przycisk Zamknij w oknie Dostosuj.

10. Przeprowadzi¢ test makra klikajac utworzony przycisk.

D Pole nazwy przypisanej do przycisku;
||@| K ecu . BT O£ B wpisany tekst bgdzie si¢ pojawiat jako
Zresetuj etykieta lub bezposrednio na przycisku
Lsur

/

Wybér tej opcji pozwala przypisa¢ do przy-
cisku obiekt graficzny inny niz standardowy

kKopiuj obraz przwcisku

Whklej obraz praycisku

I Mazwa: Przvcisk &niestandardoy
]

Zresetyj obraz prawcisku
Edvtuj obraz prawcisku.

Zmien obraz prawcisku r

| Data
S -
] [Data

IT Syl dornyslne
Tylko tekst (zawsze) /
Tylko bekst (w men) — |

Dbraz i kekst ~_

IT Rozpocznij grupe

SN ]

Przypisz hipertacze »

Przypisz makro. ..

Rysunek 12.11. Menu podreczne modyfikacji przycisku na pasku narzedzi

Uzytkownik moze réwniez modyfikowa¢ menu glowne programu poprzez dodanie do
istniejacego menu rozwijalnego nowej pozycji zwiazanej z uruchamianiem makra (Ewi-
czenie 12.5) lub utworzenie wlasnej pozycji menu gtownego z funkcjami przypisanymi
makrodefinicjom (rysunek ponizej).

J@ Plil. Edwcia idolk Wskaw FEormat Dane  Narzedzia | Okno | Osobiste  Pomoc

|@F‘Dwr&-tdaarkusza|:||j-’vn||ﬁ§ﬁf}|g{: By §  Data » | o |
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Cwiczenie 12.5

Doda¢ do menu Narzedzia nowe polecenie Biezaca data, uruchamiajace makro bieza-
ca_data_w_dowolnym_miejscu.

1. Wybra¢ z menu Widok — Paski narzedzi — Dostosuj.
2. Na karcie Polecenia z listy Kategorie zaznaczy¢ Makra.
3. Otworzy¢ menu Narzedzia.
4. Przeciagna¢ Przycisk niestandardowy w wybrane miejsce otwartego menu.
Marzgdzia | Okno Pomoc Kursor pozwala ustali¢ [1isrzsdzia]| Ok Pomoc
¥ Pistwnia... F7 pozycje w menu % Bisownia. . F7
PO —— / Autokprekta, .,
) Praycisk nieskandardowy
Udwstepnij skoroszyt, .
Uduostepnij skoroszyt. .
Regestruj zmiary 4 IERESIET SEER
Rejestruj zmi 3
S e, Bejestruj zmiany
Scal skoroszvby. ..
Ochrona 4
o i R Ochrona »
Wis Jofpraca oniine Nowe pOlecenle Wspdtpraca anline 3
Malro , w menu Narzedzia
it Makro 4
Doiathi... Dodatk. ..
Doztosuj.. Dostosuj...
Opeje. .. Opcie. ..

Rysunek 12.12. Tworzenie nowej pozycji w menu

5.

Klikna¢ na nowej pozycji menu prawym przyciskiem myszy, w otwartym me-
nu podrgeznym zmieni¢ nazweg polecenia na Biezaca data. Nacisna¢ klawisz
Enter.

Jeszcze raz otworzy¢ menu podrgczne i korzystajac z polecenia Przypisz ma-
kro wybraé¢ makro o nazwie biezaca_data_w_dowolnym_miejscu

Zamkna¢ okno dialogowe.

Uruchomi¢ makro otwierajac menu Narzedzia i wybierajac funkcje Biezaca
data.

Po wykonaniu ¢wiczen 12.4 1 12.5 doprowadzi¢ paski narzedzi i menu do standardowe-
go wygladu. Wybra¢ z menu podrecznego funkcje Dostosuj i Sciagnaé z paska narzedzi
Standardowy przycisk Data oraz z menu Narzedzia pozycj¢ Biezaca data.



Zastosowanie Informatyki 223

12.3. Przegladanie i modyfikacja makrodefinicji

Przegladanie i modyfikacja tekstu makra mozliwa jest po uruchomieniu edytora Visual
Basica. Co prawda ekran edytora wyglada jak oddzielna aplikacja, ale jego wlascicie-
lem jest Excel i w momencie zamknigcia arkusza automatycznie zostanie zamknigte
okno edytora.

Zadaniel2.6
Przeanalizowac¢ tekst makra biezaca_data zapisanego w pliku Makro bezwzgledne.
1. Otworzy¢ plik Makro bezwzgledne.

2. Wybra¢ w menu Narzedzia funkcje Makro-Makra... lub na pasku narzedzi
Visual Basic klikna¢ przycisk Uruchom makro.

3. W oknie dialogowym Makro odszukac i klikna¢ nazwe¢ makra biezaca_data,
wybrac¢ przycisk Edycja.

4. W efekcie pojawi si¢ okno edytora Visual Basica (rys. 12.13) z treScia makra
biezaca_data.

Z Microsoft Visual Basic - Makro bezwzgledne_xls - [Module1 [Code)]

J% File Edit Wiew Insert Format Debug Run Tools Add-Ins Window Help _|5|1||
HE-dszanoal,  alNSE2[(0) -
Proje BAFroje o =
{General) - Biezaca_data -
= o L ]
Sub Biezigca datal) -

-8 vBAProject {Makro be « '
-5 Microsaft Excel Objecl ' Biezgea data Makro
B Arkuszl (Arkuszl] ! Makro zarejestrowans 2001-06-27, autor Maria Stafkowsks
,
,
,

Arkuszz (Arkuszz)

Arkusz3 (Arkusz3] Elavisz skratu: Ctrl+d

2 Thiswarkbaak

(=5 Modules Range ("hl:A5") .Select
[ o1 With Selection
| (4 MDd]'|32 _ILI Horizontallhlignment = xlienter
4 L Nerticalblignment = xlCenter
Properties - Modulel X| .WrapText = False
|Module1 Module ;I .Orientation = 0
LAddIndent = False
Alphabetic |Categ0rized| .ShrinkToFit = False
Module1 MergeCells = True
End With b
AoetiveCell. . .FormalaR1C1l = "=TODAY () "™
-
== | il

Rysunek 12.13. Okno edytora Visual Basic
5. Makro zostato zapamigtane w module o nazwie Modull, jego nazwa jest wi-
doczna w pasku tytulu okna edytora.

Pierwsze tworzone w pliku makro jest zawsze rejestrowane w module Modull, kazde
nastepne jest dopisywane w tym samym module ponizej. Kiedy jednak skoroszyt zosta-
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nie zamknigty i otwarty ponownie, nowe makrodefinicje zostana zarejestrowane
w nastgpnym module. Uzytkownik nie ma wptywu na to, gdzie makro jest zapisywane.
Nie stanowi to jednak zadnego problemu, poniewaz wybor makra do modyfikacji auto-
matycznie otworzy okno edytora z odpowiednim modutem.

Zub Biezgoa datal)

1

' BieZgoa data Makro
' Makro zarejestrowane Z001-06-27, autor Maria 3tankowskd

' Klawizz skrotu: Ctrl+d

Fancge ("Al:A5") .3elect

With Zelecticon
.Horizontalbligrnment = x1lCenter
erticalllignment = xlCenter
QrapText = False
.Orientation = 0
LAddTndent = False
.ShrinkToFit = False
MergeCells = True

End With

boetiveCell.FormalaR1Ccl = "=TODAT (] ™

End Sub

Rysunek 12.14. Struktura makra biezgca_data

Kazda makrodefinicja w Visual Basicu rozpoczyna si¢ stowem Sub (ang. Subroutine —
podprogram), po ktorym wystgpuje jego nazwa, a konczy stowami End Sub, oznacza-
jacymi koniec podprogramu.

Nastgpne pig¢ wierszy to wiersze komentarza; ich zawarto$¢ nie ma wptywu na dziata-
nie makra, utatwia jednak zrozumienie tresci wlasciwej makropolecenia. Linie komen-
tarza zaznaczone sa zielona czcionka i rozpoczynaja si¢ znakiem apostrofu (°).

Pomiedzy stowami Sub i End Sub znajduja si¢ instrukcje programu, ktére odpowiadaja
dziataniom wykonywanym podczas nagrywania makra. Jest to tzw. cialo makra (ang.
body).

Stowa kluczowe, czyli terminy j¢zyka Visual Basic sg zaznaczane niebieska czcionka.

Zadaniem makra biezaca_data jest scalenie komorek Al:AS, wyréwnanie zawartosci
W pionie 1 poziomie do §rodka i wstawienie do scalonej komorki biezacej daty.

Definiowanym w tresci makra obiektem jest zakres komoérek Al:AS Ran-
ge (,AL:A5") .Select, dlaktérego zostalo zdefiniowanych 7 réznych atrybutéw.
Poszczegodlne atrybuty (wlasciwosci) odpowiadaja polom znajdujacym si¢ na karcie
Wyrownywanie w oknie dialogowym Komoérki z menu Format (rys. 12.15). Nazwa
kazdego atrybutu taczy sig ze stowem Selection za pomoca znaku (.) co oznacza, ze
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kazdy atrybut ma wplyw na obiekt, ktorym w tym przypadku jest zakres komorek.
Obiektem moze by¢ np. pojedyncza komorka, zakres komorek, aktywne okno, wykres
czy arkusz.

Atrybuty przyjmuja okreslone warto$ci, ktoére umieszczone sa po znaku réwnosci.
Polecenie:
Selection.HorizontalAlignment = xlCenter

mozna zinterpretowaé nastgpujaco: spraw aby centrowanie stalo si¢ wartoscia dla atry-
butu wyréwnywanie tekstu w poziomie dla zaznaczonych komorek.

Jak wida¢ kod jezyka Visual Basic jest interpretowany od prawej do lewej strony.
Wyrazenie:

ActiveCell.FormulaR1Cl = ,=TODAY ()”

oznacza: warto$¢ funkcji DZIS() przypisz jako formute aktywnej komorce.

Visual Basic nie zostal spolszczony, dlatego przy nagrywaniu makra, nazwa funkcji
DZIS() automatycznie zostata zapisana jako TODAY ().

Zadaniel2.7
Zmodyfikowac¢ tekst makrodefinicji biezaca_data usuwajac zbgdne linie.

1. Przeanalizowaé, porownujac z oknem dialogowym Formatuj komérki, ktore
linie mozna usuna¢, nie powodujac zmiany dziatania makra.

Formatuj komérki

.Orientation = 0

Liczbry | Carionka I Obramawanis I Deserie | Ochpefia I

Whyrdwnanie keksty Orientacja
Pazioma: Weietie: = .AddIndent = False
Iérodek 0 ﬁ’ T *
" . e ) N . .
Eola A ki .Horizontal Alignment = xICenter
ISrodek : i
. *
* " . .
.VerticalAlignment = xICenter
Sterowanie kekstem Ig E‘ stoprife)
™ Zawijaj tekst
I~ Zmriejszaj, aby dopasowad .WrapTeXt = False
¥ Scalaj komirki
.ShrinkToFit = False

\l OF I Anuluj |

MergeCells = True

Rysunek 12.15. Linie makra odpowiadajgce funkcjom okna Formatuj komorki

Na rysunku 12.15 mozna zauwazy¢, ktore opcje w oknie dialogowym zostalty zmienione
w odniesieniu do ustawien standardowych.
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2. Wszystkie linie makra odpowiadajace nie zmienionym opcjom mozna usunagc.

3. Usuna¢ rowniez linie komentarza dla sprawdzenia, ze ich modyfikacja lub
usunigcie nie wptynie na dziatania makra.

4. Ostatecznie w oknie edytora Visual Basica tres¢ makra powinna by¢ taka, jak
na rys. 12.16. Usunigcie zbednych linii w znacznym stopniu poprawia czytel-
no$¢ makra.

Sub Biezfgeoa dataf)
Bange ("41:45") .3elect
With Zelection

LHorizontalilignment = xlCenter
Werticalilignment = xlCenter
MergeCells = True

End With

betiveCell. . .FormulaR1C1 = "=TODAY () "

End Sub

Rysunek 12.16. Zmodyfikowany tekst makra biezgca_data
5. Zapisa¢ zmiany i zamkna¢ plik Makro bezwzgledne.

12.4. Przyklady makrodefinicji
Cwiczenie 12.8

Utworzy¢ makro, ktore pozwoli w komorkach arkusza zamiennie wyswietla¢ formutly
Iub warto$ci. Utworzy¢ w arkuszu przycisk umozliwiajacy przetaczanie trybu wyswie-
tlania opisany Formuly Tak/Nie.

1.  Uruchomi¢ Excela.

2. Poniewaz definiowane makro bgdzie dotyczylo aktywnego okna Excela nie
jest istotne, ktora komorka bgdzie aktywna podczas rejestrowania.

3. Z paska narzedzi Visual Basic wybra¢ przycisk Zarejestruj makro.

4. W oknie Rejestruj makro wpisa¢ nazwe makra Wlacz_formuly i przypisaé
kombinacj¢ klawiszy Ctrl+f

5. Z menu Narzedzia wybra¢ funkcje Opcje, na karcie Widok wiaczy¢ kontrolke
Formuly, zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

6. Na pasku narzedzi Visual Basic klikna¢ przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.

7. Przejs¢ do edytora Visual Basica — z paska Visual Basic wybra¢ przycisk
Uruchom makro, zaznaczy¢ nazwe Wlacz_formuly i klikna¢ przycisk Edy-
cja.
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8.

W oknie edytora pojawi si¢ tekst wybranego makra (rys. 12.17)

Sub Formuaty ()

End Sub

Aoetivellindow. DisplavyFormulas = Trues

Rysunek 12.17. Zarejestrowany tekst makra

9.

10.

Makrodefinicja zawiera tylko jedna lini¢ polecen, ktéra mozna zinterpretowac
nastgpujaco: spraw, aby atrybut DisplayFormulas (wys$wietlaj formuty)
w aktywnym oknie miat warto§¢ True. W tym przyktadzie obiektem definio-
wanym jest wlasnie aktywne okno. Na tym etapie tworzenia makra jedynym
efektem jest uzyskanie mozliwosci wlaczania wySwietlania formut.

Dla uzyskania efektu przetaczania trybu wyswietlania formut lub wartosci za-
warto$¢ makra nalezy zmodyfikowa¢ (przez dopisanie) do postaci widocznej
na rysunku 12.18.

Sub Formutvyi)

End Sub

CezyFormita = ActiveWindow.DisplavFormilas
Aetivellindow. DisplayFormlas = Not CzyFormuta

Rysunek 12.18. Zmodyfikowane makro

Do tekstu makra zostala wprowadzona zmienna o nazwie CzyFormula, w ktorej zosta-
nie zapamigtana aktualna warto$¢ atrybutu ActiveWindow.DisplayFormulas (True lub
False). Zmiennej mozna nada¢ dowolna nazwe unikajac jednak nazw uzywanych przez
Excela lub Visual Basica.

Stowo kluczowe Not zmienia aktualng warto$§¢ zmiennej CzyFormuta (True na False
lub False na True).

11.

12.

13.

Z paska narzgdzi Formularze wybraé narzgdzie Przycisk, narysowaé go
w arkuszu i przypisa¢ mu makro Formuly. Zmieni¢ nazwg przycisku na For-
muly Tak/Nie.

Przygotowac tabelg widoczna na rys 12.19. Wprowadzi¢ dane do zakresu ko-
morek A2:D7. Wynagrodzenie (E3:E7) obliczy¢ jako iloczyn Stawki i Liczby
godzin.

Sprawdzi¢ dziatanie utworzonej makrodefinicji, korzystajac z przycisku For-
muly Tak/Nie.
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A | B [ ¢ | D | E |
1

| 2 |Mazwisko |Imig Stawka Liczba godzin VWynagrodzenie
| 3 |Abacki Adarn ] 12 420
| 4 |Rogacki  Ryszard 40 50 2000
| 5 |Bogacka |Barbara 35 4 140
| 6 |Cabacki Cezary 35 25 a75
| 7 |Dabacka |Dagmara 40 15 500
| B

ER

% FUrmuinakaiel

17

Rysunek 12.19. Tabela danych

13. Zapisac¢ plik na dyskietce pod nazwa Inne makra.
Cwiczenie 12.9

Utworzy¢ makro, ktore dla dowolnej tabeli wprowadza wewngtrzne i zewngtrzne kra-
wedzie koloru czerwonego.

1. Otworzy¢ plik Inne makra.

2. Uaktywni¢ dowolna komorke tabeli danych.

3. Z paska narzedzi Visual Basic wybra¢ przycisk Zarejestruj makro.
4

W oknie Rejestruj makro wprowadzi¢ nazwe Krawedzie_tabeli oraz klawisz
skrotu Ctrl+k.

e

Rozpoczaé akeje, ktore ma wykonywac makro.
6. Z menu Edycja wybra¢ funkcj¢ Przejdz do... Klikna¢ przycisk Specjalnie...

7. W oknie dialogowym Przejdz do — specjalnie witaczy¢ kontrolke Biezacy ob-
szar. Zatwierdzi¢ OK.

PrzejdZ do - zpecjalnie HE
‘Wybierz
" Komentarze " Réznice w wierszach
i State " Réznice w kolumnach
" Eormuty " Poprzedniki
¥ Liczby " Zaleznosci
¥ Tekst % Tylko bezposrednie
¥ Logiczne £ wszystkie poziomy
¥ Btedy ™ Ostatnia komérka
" Ppuste 1 Tylko widoczne komdrki
i ¢~ Formatowania warunkowe
" Biezaca tablica ¢~ Sprawdzanie poprawnosci danych R k 12 20 Ok P d 2 d _
" Obiekky % wiszystkich ysune . - no rzej Z ao
€ Takich samych specjalnie
ok | g |
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8.  Wybra¢ menu Format-Komérki.
9. W oknie Formatuj komorki przejs¢ do karty Obramowanie.

10. Rozwina¢ list¢ Kolor i wybra¢ czerwony. Klikna¢ przyciski Kontur oraz
Wewnatrz, zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

11. Uaktywni¢ komorke Al i zakonczy¢ rejestracje makra przyciskiem Koniec re-
jestracji z paska narzedzi Visual Basic.

W ten sposob zostato utworzone nowe makro, ktorego zawartos¢ mozna obejrzeé
i zmodyfikowac¢ otwierajac okno edytora Visual Basica.

Przed przystapieniem do dalszej czgsci zadania usunaé¢ krawedzie tabeli — tabele
zaznaczy¢, z menu Edycja wybra¢ Wyczy$é — Formaty.

12. Uaktywni¢ dowolng komorkg tabeli.
13. Wybra¢ przycisk Uruchom makro z paska narzg¢dzi Visual Basic.

14. W otwartym oknie dialogowym zaznaczy¢ makro Krawedzie_tabeli i kliknac
przycisk Edycja.

Makro jest bardzo rozbudowane (rys 12.21) pomimo, Ze przy jego rejestracji nie
zostalo wykonanych wiele akcji. Aby rozszyfrowaé, ktore linie, jakie wywotluja
dziatanie mozna uruchomic¢ makro instrukcja po instrukcji.

Fub Krawegdzie tabelif)
1

' Frawgdzie_ tabeli Makro
' Makro zarejestrowvane Z001-07-03, autor Maria Stankowska

| Elawisz skrétu Cirlek Zaznacza biezacy obszar arku-
| sza roboczego

Selection.CurrentFegion.Select

Selection.bBorders (xlliagonallown) .Line 1 m—

Felection.Borders (x1DiagonallUp) .Line 1 Lewa krawedz zaznaczenia
With Selection.Borders (xlEdgeleft)

.Linedtyle = xlContinuous
.Weight = x1Thin

.ColorIndex = 3

End With Wartosci atrybutow:
With Selection.Borders (x1EdgeTop) = styl linii,
.Line3tyle = xlContinuous . gruboéélhﬁL

.Weight = x1Thin

. o
.ColorIndex = 3 kolor linii

End With

With Selection.Borders (x1EdgeBottom)
.Line3tyle = xlContinuous
.Weight = x1Thin

Rysunek 12.21. Edycja makra Krawedzie_tabeli
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14.

15.

16.

17.

Ustali¢ rozmiar i potozenie okna edytora Visual Basica tak, aby mozliwe byto
obserwowanie zmian w arkuszu zwigzanych z wykonywaniem kolejnych pole-
cen.
Nacisna¢ klawisz F8 - zaznaczona z6itym kolorem zostanie pierwsza linia ma-
kra.

Kazde nastepne nacisnigcie klawisza F8 bedzie podswietlato kolejna lini¢ ma-
kra i powodowato wykonanie nastepnej instrukcji. Jednoczesnie w tabeli moz-
liwa jest obserwacja efektow dziatania makra krok po kroku.

Po wykonaniu wszystkich instrukcji nacisna¢ klawisz F5, zamkna¢ okno edy-
tora VB i zapisa¢ zmiany w pliku.

12.5. Funkcje uzytkownika

Excel 1 Visual Basic sa wyposazone w szereg funkcji spelniajacych oczekiwania uzyt-
kownika. Zdarzaja sig jednak sytuacje, kiedy zadna z dostgpnych funkcji nie rozwiazuje
postawionego problemu, niezbgdne jest wowczas utworzenia wlasnej procedury

Funkcje uzytkownika sa polaczeniem wbudowanych funkcji Excela, wyrazen matema-
tycznych oraz instrukcji Visual Basica. Funkcje Excela mozna wykorzystywa¢ do
nadawania komdrkom warto$ci, natomiast funkcje Visual Basica mozna stosowac tylko
wewnatrz makr.

Przy tworzeniu wlasnych funkcji nalezy pamigtac o kilku zasadach:

Funkcje uzytkownika sa tworzone w modutach w edytorze Visual Basica. Mo-
ga by¢ dodawane do istniejacych modutéw lub zapisywane w nowych modu-
tach.

Nazwy funkcji musza by¢ unikatowe.
Komentarze nalezy rozpoczyna¢ znakiem apostrofu ().

Funkcjg nalezy budowac w oparciu o sktadnig:

FUNCTION nazwa funkcji(zmienne)

Definicja funkcji
END FUNCTION
Cwiczenie 12.10

Utworzy¢ funkcj¢ przeliczajaca wartosci podane w centymetrach na cale
(1 cal=2,54 cm).

1.
2.

Uruchomi¢ Excela.

Wybra¢ z menu Narzedzia — Makro — Edytor Visual Basic lub z paska na-

rzgdzi Visual Basic przycisk edytor Visual Basic .
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3. Z menu edytora VB nalezy wybra¢ Insert - Module, aby otworzy¢ nowy mo-
dut (rys.12.22).

@ Microzoft Vizual Baszic - Zeszyt2
J File Edit ‘Wiew | Insert Format Debug

J ‘3a- - | ¥ Procedure..,

Project - YBAPId 'IZE UserFarm
e =T

EIE YBAProje

¥ Class Module
-5 Microse File, Rysunek 12.22. Wstawianie nowego
i " modutu

4. Wprowadzi¢ do modutu tekst funkcji, zgodnie z rys. 12.23.

'"CENTYMETRY L CALLE

'Funkcja przelicza wartoici wyrafone w centymetrach na cale
'Nazwa funkeji CHMnaCAL

'Imienna Cm Wyrafa wartosd w centymetrach

Function CMnaCil (Cr)
CMnaChL = 1 / 2.54 % Cm
End Function

Rysunek 12.23. Tekst funkcji

5. Zamkna¢ okno edytora VB.

6. W dowolnej komorce arkusza obliczy¢, jaka warto$¢ w calach stanowi 2,54 cm
- wpisa¢ =CMnaCAL(2,54). Wynikiem powinna by¢ liczba 1.

Utworzona funkcja jest dostgpna rowniez po wybraniu z menu Wstaw — Funkcja...
kategorii Uzytkownika.

7. Wybra¢ Wstaw — Funkcja lub przycisk Wklej funkcje z paska narzgdzi
Standardowy.

8. Zaznaczy¢ kategori¢ Uzytkownika oraz nazwe funkcji CMnaCAL.
9. Wprowadzi¢ warto$¢ zmiennej Cm rowna np. 75 (rys 12.24).
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MnaCal
tm |10 = 100

= 39,37007874

by uzyskad pomoc dotyezacs Funkeii i jej argumentdw, wybierz przycisk Pomoc,

Cm

@ | Yenik Farmuty = 39,37007574 Ok I Anuluj

Rysunek 12.24. Okno funkcji CMnaCAL

10. Zatwierdzi¢ przyciskiem OK.
11. Zapisa¢ plik pod nazwa Moje funkcje.

12.5.1. Zastosowanie instrukcji IF w funkcjach uzytkownika

W konstrukcjach funkeji czgsto stosowana jest funkcja logiczna IF, poniewaz umozli-
wia podejmowanie decyzji w zaleznos$ci od spetnienia okreslonego warunku. Instrukcja
IF Visual Basica jest odpowiednikiem funkcji Excela JEZELI(), oméwionej
1 zaprezentowanej na przyktadach w poprzednich rozdziatach.

Sktadnia funkc;ji IF:

IF warunek THEN
ciag polecen jesli warunek jest prawdziwy
ELSE ciag polecen jesli warunek jest falszywy
END IF

Instrukcja ELSE moze by¢ pominigta, jesli nic si¢ nie dzieje kiedy warunek nie jest
prawdziwy. W przypadku, gdy ELSE nie wystgpuje w funkcji IF i warunek jest fatszy-
wy, Excel wykonuje kolejne instrukcje wystepujace po END IF.

Jesli istnieja wigeej niz dwie mozliwoséci rozwiazania problemu funkcja IF moze by¢
zagniezdzana. W takim przypadku opcjonalnie musi by¢ zastosowana konstrukcja EL-
SE.

Cwiczenie 12.11

Utworzy¢ funkcje PROMOCJA z dwoma argumentami CENA (C) i ILOSC (I), ktora
w przypadku zakupu o warto$ci mniejszej lub rownej 1000 podaje warto$¢ bedaca ilo-
czynem ILOSCI i WARTOSCI, gdy warto$é zakupu przekracza 1000 podaje warto$é
pomnigjszona o 5%.
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1. Wezyta¢ plik Moje funkcje.

2. Otworzy¢ okno edytora VB, w Modulel ponizej funkcji CMnaCAL wprowa-
dzi¢ tekst funkcji PROMOCIJA (wg rys. 12.25).

'Mazwa funkcji PROMOCIL
VAronunent C to oena
"Argument I to ilosdé

Function PROMOCTA(C, TI)
If C * I <= 1000 Then
PROMOCIL = C * T
Elze: PROMOCJIA = 0.95 * ¢ * T
End If
End Functind

Rysunek 12.25. Tekst funkcji PROMOCJA

3. Wrdci¢ do arkusza zamykajac okno edytora.

4. Sprawdzi¢ dziatanie funkcji dla przyktadowych wartosci:

5%, | =| =PROMOCJA[AZ;BZ)
A B C oD
Cena llogé Wartose Rysunek 12.26. Test
1 otrzymana funkcji o
2 a0 20 10001
3 50 200 9500

5. Zapisa¢ zmiany w pliku Moje funkcje.
Cwiczenie 12.12

Utworzy¢ funkcje PROWIZJA obliczajaca prowizje w zaleznosci od ilosci sprzedanych
artykutow, ktorej argumentami sa CENA (C) oraz ILOSC (I). Prowizja obliczana jest
wedlug schematu:

PROWIZJA liczo-
ILOSC na od wartosci
sprzedazy (C*I)
ponizej 100 -
100-500 10%
501-1000 15%
powyzej 1000 15%+200
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1.

W pliku Moje funkcje otworzy¢ okno edytora VB, ponizej ostatniej funkcji
wprowadzi¢ zawarto$¢ widoczna na rys. 12.27

'Mazwa funkeji PROWIZJA
'C to CENL
'I to ILOSC

Function PROWIZJA(C, I

End Function

If I <« 100 Then
FROWIZJA = 0
Elzse
If I >= 100 &ind I <= 500 Then
PROWIZIL = 0.1 * C * T
El=se
If I > E00 And I <= 1000 Then
PROWIZJAL = 0,15 & C + I
Else: PROWIZJA = 0.15 * C * I + 20O
End If
End If
End If

Rysunek 12.27 Konstrukcja Funkcji PROWIZJA

Przy zagniezdzaniu Funkcji IF nalezy pamigtaé, ze kazda konstrukcja IF musi sig¢
konczy¢ stowami End If.

2. Sprawdzi¢ dziatanie funkcji dla przyktadowych wartosci. Wprowadzi¢ warto-
$ci do komoérek A2:B5. W komoérce C2 wpisa¢ wzor =A2*B2, skopiowaé wzor
w dot. W komoérce D2 zastosowac funkcje PROWIZJA, skopiowaé do komo-
rek D3:DS5.
02 | =| =PROYWIZIA(AZBZ)
A B c D

1 Cena losc Wartose | Prowizja

z 5 a0 250 ol

3 ] 200 1000 100

4 5 700 3500 525

2] ] 1200 kOO0 1100

5

Rysunek 12.28. Sprawdzenie dziatania funkcji PROWIZJA

3.

Zapisa¢ zmiany w pliku Moje funkcje.
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12.5.2. Zastosowanie instrukcji CASE w funkcjach uzytkownika

Wybdr konstrukeji CASE jest uzasadniony w przypadku, gdy istnieje wiele rozwigzan
zaleznych od warunkéw wejsciowych. Najlepsze efekty mozna uzyska¢ pracujac
z ciagami wartos$ci liczbowych. Konstrukcja i zakres dziatania jest podobny do funkcji
IF, lecz zapis funkcji CASE jest bardziej przejrzysty.

Sktadnia funkcji CASE:

SELECT CASE argument funkcji
CASE warunek
Action
CASE ELSE

END SELECT

Warunek w konstrukcji CASE moze przybieraé trzy formy:
= listy z przecinkiem CASE 5, 10, 15
= zakresu CASE 5to 15
= operatora poréwnania CASE >5

Cwiczenie 12.13

Przyporzadkowac¢ okreslone kategorie wiekowe odpowiednim nazwom grup wedlug
schematu widocznego na rys. 12.29.

A B
1 Facznik Srupa
2 |powyie 1983 |Grupa
3 |1953-15985 (Srupa 2
4 |1956-15955 Grupa 3
5 |1985-1991 Grupa 4
B [1992-1994 Srupa & Rysunek 12.29 .Warunki wej$ciowe
7
]

ponizej 1994 |Nie kwalifikuje sie | | dla funkcji CASE

1. Otworzy¢ plik Moje funkcje.
2. Otworzy¢ okno edytora Visual Basica.

3. Ponizej ostatniej linii poprzednio zdefiniowanej funkcji, wpisa¢ definicjg funk-
cji GRUPA, ktorej argumentem jest ROCZNIK. Konstrukcja funkcji jest wi-
doczna na rys. 12.30.
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Function GRUFPA[(ROCZINIK)

SJelect Case ROCINIK

Case Is < 1983

GRUPL = "Grupa 1"
Case 1983, 1984, 1985
GRUPL = "Grupa 2"
Ca=e 1956 To 1988
GRUPL = "Grupa 3"
Case 1989 To 1991
GRUPL = "Grupa 4"
Case 1992 To 1994
GRUPL = "Grupa 5"

Case Else
GRUFPA = "Nie kwalifikuje sie"”

End Select

End Function

12.30. Zapis konstrukcji CASE

4. Zamkna¢ okno edytora VB.

5. Przej$¢ do arkusza Arkusz2 i wprowadzi¢ nastgpujaca tablicg danych:

A B C

1 Irnig Rocznik Grupa
2 |Anna 1982

3 |Agnieszka 1984

4 |Adam 1991

5 |Agata 1996

B |Alicja 1986

7 |Aleksander 1993

8 |Alojzy 1983

9 |Albin 1988

A0

6. Uaktywni¢ komorke C2 i wprowadzi¢ do niej funkcj¢ GRUPA, ktorej argu-
mentem jest zawarto$¢ komorki B2 (rys. 12.31)

A B C
1 Irnig Rocznik Grupa
2 |Anna 19582 =GRUPA(BZ)

Rysunek 12.31. Wprowadzona formuta do komorki
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7.
8.

Skopiowac wzor do zakresu komoérek C3:C9

Zapisa¢ zmiany w pliku Moje funkcje.

12.5.3. Instrukcje powtarzania

Praca zwiazana z formatowaniem arkusza, przetwarzaniem czy analiza danych czgsto
wymaga od uzytkownika wielokrotnego powtarzania takich samych czynnosci.
W programowaniu konstrukcja dajaca takie mozliwos$ci nazywa si¢ petla. W Visual
Basic for Aplication mozna stosowacé trzy roézne petle.

Struktura For...Next stosowana jest w sytuacji, gdy pewien ciag polecen ma
by¢ wykonany okreslonag liczbg razy. Wyrazenie For n=1 To 10 oznacza dzie-
sigciokrotne powtodrzenie czynnosci zapisanych w pgtli. Przy pierwszym od-
tworzeniu instrukcji parametr n wynosi 1, za drugim wynosi 2 itd. Wyrazenie
Next powoduje ponowne odtworzenie instrukcji zapisanych pomigdzy For i
Next. Przyktad zastosowania tej pgtli zostanie zaprezentowany w ¢wiczeniu
12.14.

Struktura Do...Loop pozwala na powtarzanie instrukcji pgtli, dopoki warunek
nie jest spetniony. Stowo kluczowe Until pozwala zatrzymaé petle. Pierwsza
instrukcja makr, ktorego tre$¢ jest widoczna na rysunku ponizej, powoduje
w aktywnej komorce zmiang stylu czcionki na kursywe.
Nastepna instrukcja petli uaktywnia komérke w nastegpnym wierszu. Active-
Cell.Offset (1,0) — to wybor komorki o jeden wiersz w dot (1), bez
zmiany kolumny (0). Te dwie instrukcje wykonywane sa do momentu spetnie-
nia warunku, czyli napotkania pustej komorki. Pusta komoérka wyrazona jest
przez dwa cudzystowy ("").

Zub Kursywal)
Do Until Actiwvelell = ™"

AetiveCell . . Offset (1,
Loaop
End Sub

LoetiwveCell.Font. Italic =

True
0) .5elect

Struktura While...Wend umozliwia wykonywanie instrukcji petli, dopoki wa-
runek jest spelniony. Makro, ktoérego tre$¢ jest widoczna na rysunku ponizej
powoduje dziatanie podobne do poprzedniego przyktadu — zastosowanie stylu
pogrubienie dla aktywnej komorki Réznica polega na tym, ze warunek po sto-
wie While musi by¢ spetlniony, aby instrukcje byty wykonywane.

Sub Fogrubienie ()

Thile AotiveCell < ™M
AetiveCell.Font.Bold
hetiveCell, Offset (1,

TMend

End Sub

= True
0) .5elect
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Cwiczenie 12.14

Napisa¢ procedure, ktora w tablicy warto$ci zaprezentowanej na rys. 12.32 do pustych
komoérek wstawi warto$¢ ,,0” 1 zaznaczy je czerwona czcionka. Puste komorki maja
charakterystyczne potozenie — kazda nastgpna znajduje si¢ o jeden wiersz w dot i jedna
kolumng w prawo.

A | B [ ¢ | b | E | F |
1
2 12 45 123 145 45
3 23 a0 254 52 50
4 25 123 365 k] ]
5 163 52 125 150 236
a] 145 36 41 365 140
7 100 12 25 128 36
]

Rysunek 12.32. Tablica warto$ci

1. Otworzy¢ plik Moje funkcje.

2. Przej$¢ do okna edytora VB i wprowadzi¢ tekst procedury o strukturze poka-
zanej na rys. 12.33

Zub Zerol)
— For n = 1 To &
Petla ZGelection.FormalaR1C1 = 0"
For..Next Jelection.Font.ColorIndex = 3
FJelection.Offsec (1, 1) .3elect
B MNext
Range (MAZ™) .Select
End Zub

Rysunek 12.33. Struktura procedury Zero

Linia For n = 1 To 6

oznacza, ze instrukcje pomigdzy For i Next zostana wykonane 6 razy.
Linia Selection.FormulaR1Cl = ,,0”

powoduje, ze “0” zostanie przypisane jako formuta do zaznaczonej komorki.
Linia Selection.Font.ColorIndex = 3

zaznaczonej komorce przypisze kolor czcionki o numerze 3 (kolor czerwony)
z dostepnej palety barw.
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Linia Selection.Offset (1, 1).Select

powoduje zaznaczenie komorki o numerze wiersza o 1 wigkszym do biezacej
oraz numerze kolumny o 1 wigkszym do biezacego (np. dla aktywnej komorki
Al instrukcja spowoduje uaktywnienie komorki o adresie B2).

Linia Range (,A2”) .Select

zaznacza komorke (obiekt) o adresie A2; wystepuje poza petla zadziata wigc
tylko raz po 6 krotnym wykonaniu wszystkich instrukcji petli.

3. Wrodci¢ do arkusza, zaznaczy¢ komorke A2 i uruchomié¢ makro o nazwie Zero.

Cwiczenie mozna rowniez wykonaé technika rejestracji makrodefinicji, czyli wykona¢
jeden raz ciag czynnosci, ktore maja by¢ powtarzane, a nastgpnie w oknie edytora VB
uzupetni¢ makrodefinicj¢ dodajac w odpowiednim miejscu strukturg pgtli For..Next.

W zadaniu zostala uzyta instrukcja:
Selection.FormulaR1Cl = "Q0",

ktoéra z powodzeniem mogtaby by¢ zastapiona instrukcja:
Selection.Formula = "0" lub

Selection = "0" lub

Selection.Value = "0O"

Poniewaz zaznaczenie przybiera warto$¢ stataq kazda z instrukcji spetni okreslone zada-
nie: przypisze zaznaczonemu obiektowi (komorce) warto$¢ zero.

Jednak, kiedy obiektowi trzeba przypisac bardziej ztozona formulg, wygodnie jest uzyé
atrybutu Formula zapisanego w notacji R1C1 (row (R) — wiersz, column (C) — ko-
lumna), szczegdlnie w sytuacji, gdy we wzorze wykorzystuje si¢ odwotania wzgledne i
bezwzgledne.

Instrukcja:
ActiveCell.FormulaR1Cl = "=RC[-1]*ROC1"

przypisuje aktywnej komorce iloczyn zawarto$ci komodrki z tego samego wiersza
i kolumny powyzej i komorki na przecigciu 9 wiersza i pierwszej kolumny.

Jesli wiec aktywna komorka bedzie miata adres B2, to formuta przyjmie postac:

=A2*$A$9
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12.6. Procedury i okna dialogowe

Procedury to kolejne rozszerzenie mozliwosci wynikajacych ze stosowania Visual Basi-
ca. Dzigki procedurom, ktorych przyktady zostana zaprezentowane ponizej, powstaje
mozliwo$¢ komunikacji uzytkownika z aplikacja poprzez np. wprowadzanie do pro-
gramu danych wejsciowych oraz wyprowadzania komunikatow lub wynikéw obliczen,
co w efekcie prowadzi do uelastycznienia makr. Procedury zapisywane sa w modutach i
wykonywane z poziomu Visual Basica.

Cwiczenie 12.15
Wprowadzi¢ do dowolnej komorki arkusza okreslong wartos¢ liczbowa np. 35.
1. Uruchomi¢ Excela.
2. Otworzy¢ okno edytora VB.
3. Utworzy¢ nowy modut (menu Insert-Module).
4

Wprowadzi¢ tres¢ procedury Liczba wg rys. 12.34

Sub Liczbal)
AetiveCell . Formwula = 35
End Zub

Rysunek 12.34. Tres$¢ procedury Liczba

5. Zamkna¢ okno edytora VB.

6. W arkuszu wykona¢ procedurg Liczba. Przyciskiem Uruchom makro wywo-
ta¢ okno Makro, zaznaczy¢ nazwe procedury i klikna¢ przycisk Uruchom.

7. Plik zapisa¢ pod nazwa Procedury.

Jesli procedura miataby wprowadzaé¢ warto§¢ do okreslonej komoérki np. A2 jej tresé
pomi¢dzy Sub a End Sub nalezatoby zmodyfikowa¢ do postaci:

Range (”“A2”) .Formula = 35 lub Range (”A2”) = 35
Wprowadzenie tekstu do komorki arkusza realizuje si¢ w analogiczny sposob:
Range (”“A2”) .Formula = “Lipiec 2001” (tekstpodaje si¢ w cudzystowie)

Mozliwe jest rowniez wprowadzenie wartosci liczbowej lub tekstu, ktory nie jest zapro-
gramowany opcjonalnie, lecz podany przez uzytkownika w czasie wykonywania makra.

W takiej sytuacji stosuje si¢ instrukcje InputBox, ktérej sktadnia jest nastepujaca:

Nazwa = InputBox(,,Komunikat”)
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Cwiczenie 12.16

Zaprojektowa¢ okno dialogowe, ktore pyta uzytkownika o wartos$¢ i wprowadza ja do
okreslonej komoérki arkusza np. do komorki o adresie A3.

1. Otworzy¢ plik o nazwie Procedury.

2. Wywota¢ okno edytora VB, pod trescia procedury Liczby wprowadzi¢ nowa
procedurg (rys. 12.35):

Sub Twojs Licezhal)

L = InputBox ("Wprowadg warto3c™)
Fange ("A43™) .Formula = L
End Zub

Rysunek 12.35. Tres¢ procedury Twoja_Liczba

Wiersz:
L = InputBox ("WprowadZ warto$cé")

powoduje zapamigtanie w zmiennej L warto$ci, ktéra wprowadzi uzytkownik
do okna dialogowego

Microzoft Excel

Wprowads wartofd

Cancel

{120

Rysunek 12.36. Okno dialogowe utworzone w procedurze

Wiersz:
Range ("A3") .Formula = L
wprowadza do komoérki A3 warto$¢ przypisang zmiennej L.
3. Przetestowa¢ dziatanie procedury.

4. Zapisa¢ zmiany w pliku Procedury.
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Okna dialogowe daja réwniez mozliwos¢ przekazywania komunikatow do uzytkownika
aplikacji. Okno dialogowe mozna utworzy¢ w procedurze stosujac instrukcjg MsgBox,
ktorej sktadnia jest nastgpujaca:

MsgBox(,,Komunikat”)
lub MsgBox(,,Komunikat”)&wartosé
gdzie wartos$cig moze byc¢:
= zawarto$¢ okreslonej w procedurze komorki,
= warto$¢ wprowadzona przez uzytkownika za pomoca okna dialogowego,

=  wynik dziatania funkcji.

Cwiczenie 12.17

Zapisa¢ procedurg, ktora utworzy okno komunikatu, wyswietlajace zawartos¢ komorki
BS5 Arkuszal z pliku Procedury wraz z tekstem Twoje oszczedno$ci wynoszg.

1. Otworzy¢ plik Procedury.

2. Wprowadzi¢ do komorek A3:B4 wartosci widoczne na rys. 12.37, wartos¢
w komorce BS5 obliczy¢ jako rdéznice B3 i B4.

A [ B ]
1 Rysunek 12.37. Tablica danych
2
3 |WWphaey 2500
4 |WWydatki 1670
5 B30

3. Otworzy¢ okno edytora VB, wprowadzi¢ tres¢ procedury Warto$¢_komérki
wg rys. 12.38.

3ub Wartofé komorki i)

M=gBox ("Twoje osezcezednosci wynosza ™) & Bange ("ES™) & (" =i'™)
End Zub

Spacja

Rysunek 12.38. Tres¢ procedury Warto$¢_komorki()

Przy taczeniu informacji znakiem (&) istotne jest umieszczanie spacji w odpowiednich
miejscach, poniewaz pominigcie ich wptynie niekorzystnie na czytelno$¢ przekazywa-
nego komunikatu (Twoje oszczednosci wynosza630zl).
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4. Po wykonaniu procedury na ekranie powinno pojawi¢ si¢ okno
z komunikatem, widoczne na rys. 12.39.

Microsoft Excel E |

Twaje nzzczednodci wonosza 630 =+

Rysunek 12.39. Okno informacyjne

5. Zapisa¢ zmiany w pliku Procedury.

Cwiczenie 12.18

Napisa¢ procedurg, ktora wyswietli okno z tekstem Wprowadzites liczbe oraz warto-
$cig wprowadzona przez uzytkownika poprzez okno InputBox.

1. W pliku Procedury, w oknie edytora VB wprowadzi¢ tres¢ procedury War-
tos¢_pobrana wg rys. 12.40.

Sub Wartosd pobranal)

W = InputBox ("Podaj liczhe'™)

M=gBox ("Wprowadzites liczhe™) & (" ™) &£ W
End Suhb

Spacj¢ mozna umiesci¢ na koncu na-
wiasu ,,Wprowadzites liczbe” lub jako
oddzielny element konstrukcji
MsgBox

Rysunek 12.40. Tres¢ procedury Warto$¢_pobrana()

2. Przeprowadzi¢ test dziatania procedury.

Cwiczenie 12.19

W pliku Procedury utworzy¢ procedur¢ o nazwie Prowizja wyswietlajaca okno
z wyliczong wartos$cia prowizji, zalezna od ilosci sprzedanego towaru (ilo$¢ podaje
uzytkownik). Prowizja liczona jest z zaleznosci:

| 15%%*cena towaru (25 zh)*ilo$¢ (podana przez uzytkownika) + stata wartos¢ (50 zt).

1. W pliku Procedury zapisac tres¢ procedury Prowizja wg rys. 12.41.
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Sub Prowizjall

3 = InputBox ("Poda] licebg sprzedanych sztuk™)

M=gBox ("Twolja prowiszja wynosi ™) & (0.15 * 25 % 3 + 50)
End Sub

Rysunek 12.41. Tre$¢ procedury Prowizja

2. Wykonac¢ test procedury, zapisa¢ zmiany w pliku.
Cwiczenie 12.20

Utworzy¢ procedure, ktéra obliczy Delte (A) dla funkcji kwadratowej zalezna od poda-
nych wartoéci a, b, ¢ i wyswietli t¢ wartoS§¢ w oknie informacyjnym. Umiescic
w arkuszu przycisk, kliknigcie ktorego uruchomi procedurg Delta.

1. W pliku Procedury otworzy¢ okno edytora VB 1 wprowadzi¢ tres¢ procedury
Delta wg rys. 12.42.

Sul Deltal)
a = InputBox|"Podaj a™)
b = InputBox|"Podaj kb™"™)

o InputBox ("Podaj c'™)

Dh=h* 32 -4 % g %

MsgEox ("Delta wynosi ") & D
End Suhb

Rysunek 12.42. Tre$c¢ procedury Delta

2. Zamkna¢ okno edytora VB i wykonac¢ test procedury.

3. Wiaczy¢ wyswietlanie paska narzgdzi Formularze, wybra¢ z niego funkcjg
Przycisk, narysowac przycisk w arkuszu.

4. W otwartym oknie Przypisz makro wybra¢ nazwg Delta i zatwierdzi¢ przyci-
skiem OK.

5.  Zmieni¢ nazwe przycisku na Delta, odznaczy¢ przycisk, klikajac poza nim.
6. Sprawdzi¢, czy przycisk uruchamia procedure.

Gdyby policzona warto$¢ miata by¢ wykorzystywana w dalszych obliczeniach, najwy-
godniej bytoby ja umiesci¢ w komorce arkusza (np. A10). W takiej sytuacji ostatnia
linia definicji procedury (rys. 12.42) powinna ulec modyfikacji do postaci:

Range (,,A10”) .Formula = D
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12.7. Praktyczne zastosowania makrodefinicji

Wykonywanie ztozonych, interaktywnych zadan staje si¢ prostsze, kiedy problem zo-
stanie podzielony na mniejsze ,,podproblemy”, rozwiazywane za pomoca prostych
makr. W Visual Basicu, tak jak w wigkszosci jezykow programowania, mozna
w procedurach wywolywac inne procedury; korzystajac z tej cechy tworzy si¢ ostatecz-
nie makra, ktorych ciatem staja si¢ wywotania innych makr. W ten sposoéb powstaje
spojna, przejrzysta forma, czytelna dla programisty i jednoczesnie tatwy w obstudze
skoroszyt dla uzytkownika.

Skoroszyt, ktorego projekt zostanie zaprezentowany w nastepnych zadaniach ma spet-
nia¢ nast¢pujace funkcje:

Arkuszl — to arkusz umozliwiajacy wybor funkcji, ktorej analiza interesuje uzytkowni-
ka. Ten problem zostanie rozwigzany w éwiczeniul2.21; w efekcie ekran powinien
wygladaé¢ podobnie do rys. 12.43.

A | B [ ¢ b | E | F | G | H

Funkcja kwadratowa

=]

Funkeja liniowa

(=]

w

=

m

@

=

=]

-
]

Rysunek 12.43. Widok Arkusza1

]
(=]

b

Arkusz2 — to arkusz analizy funkcji kwadratowej: oblicza Delte (A), miejsca zerowe
funkcji (x; 1 X,) na podstawie podanych przez uzytkownika parametrow a, b, ¢ — éwi-
czenie 12.22 oraz umozliwia utworzenie tablicy wartosci x 1 y (tu rowniez uzytkownik
decyduje o wartosciach na podstawie, ktorych tablica bedzie utworzona) — éwiczenie
12.23, a co za tym idzie o wygladzie wykresu — éwiczenie 12.24. Konieczne jest row-
niez stworzenie mozliwosci powtornego wykorzystania arkusza (éwiczenie 12.25) oraz
wyjscia do menu, czyli do Arkuszal (éwiczenie 12.26).

Arkusz3 — rozwiazuje funkcjg liniowa. Poniewaz problem funkcji liniowej wydaje sig
by¢ tatwiejszym do rozwiazania, w poréwnaniu z funkcja kwadratowa (wykorzystujac
analogie podej$cia do tematu), to zadanie nalezy potraktowaé jako projekt do samo-
dzielnego rozwiazania.
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Cwiczenie 12.21

W nowym skoroszycie o nazwie Funkcje, w arkuszu Arkuszl utworzy¢ makro, ktore-
go wykonanie spowoduje przejScie do Arkusza2. Przypisaé mu przycisk opisany
Funkcja kwadratowa. Utworzy¢ drugie makro, ktére bedzie powodowato przejscie do
Arkusza3, przypisany przycisk opisa¢ Funkcja liniowa. Efekt powinien by¢ zgodny

zrys. 12.43.

1. Otwarty skoroszyt Excela zapisa¢ pod nazwa Funkcje.

2. W Arkuszul nagra¢ makro o nazwie F_kw. Z paska narzedzi Visual Basic
wybraé przycisk Zarejestruj makro, w oknie dialogowym Rejestruj makra
wpisac jego nazwe, zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

3. Rozpoczaé dziatania: klikna¢ zaktadke Arkusz2, klikna¢ komoérke Al.

4. Zakonczy¢ rejestracje, klikajac przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.

5. Z paska narzedzi Formularze wybra¢ Przycisk i nanies¢ go w Arkuszul,
w otwartym oknie dialogowym Przypisz makro wskaza¢ nazwe¢ F_kw, za-
twierdzi¢ przyciskiem OK. Nada¢ przyciskowi etykiet¢ Funkcja kwadratowa.

6. Podobne czynnosci wykona¢ w celu zarejestrowania makra o nazwie F_lin,
przelaczajacego do Arkusza3 i uaktywniajacego w nim komoérke o adresie Al.
Przypisa¢ do makra przycisk z etykieta Funkcja liniowa.

7. W ten sposob zostaly utworzone dwa przyciski umozliwiajace wybdr odpo-
wiedniego arkusza. Dla urozmaicenia szaty graficznej okna Arkuszal, mozna
wrysowac np. prostokat tta, wykorzystujac z paska narz¢dzi Rysowanie narzg-
dzie Prostokat. Jesli prostokat zastoni przyciski, nalezy go zaznaczy¢, wybrac
z paska narzgdzi Rysowanie przycisk Rysuj, z rozwinigtej listy funkcj¢ Kolej-
nos¢ i dalej Przesun pod spod.

8. Po otwarciu okna edytora VB tre§¢ makr powinna mie¢ posta¢, jak na
rys. 12.44

Bub F kwi()
Sheets ("ArkuszZ™) .3elect
E A1) .3elect L.
Sl s Rysunek 12.44. Tres¢
End 3Jub ,
makr przetgczajgcych
_ arkusze
Sub F_lin{)
Sheets ("Arkuszi™) .3elect
Fange ("Al™) .3elect
End 3Jub

Cwiczenie 12.22
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Zaprojektowa¢ makro, ktore na podstawie wartosci a, b, ¢ podanych przez uzytkownika
obliczy i zapisze w odpowiednich komoérkach Deltg i miejsca zerowe funkcji kwadra-
towej X 1 X,.

W dalszych rozwazaniach zostana wykorzystane znane zalezno$ci:

f(x) = a*x” + b*x + ¢

‘A= b’ — 4*a*c‘

_—b-+A

X = X, =

_—b+JK

2*q ? 2%q

Problem zostanie rozwiazany w czterech krokach.

Pierwsze makro o nazwie Delta pozwoli uzytkownikowi wprowadzi¢ wspoétczyn-
niki a, b, ¢ oraz policzy Deltg (A). Podobne makro zostato utworzone w ¢wiczeniu
12.20. Tu istotne jest rowniez zapamigtanie w komorkach wartosci pobranych in-
strukcja InputBox oraz policzonej wartosci (A).

Drugie makro o nazwie Iksl obliczy pierwsze miejsce zerowe (x;) wedlug poda-
nego powyzej wzoru jesli A>=0, w przeciwnym wypadku wyswietli w komorce
komunikat: Brak rozwiqzan rzeczywistych.

Trzecie makro o nazwie Iks2 obliczy drugie miejsce zerowe (X;) wedlug podanego
powyzej wzoru jesli A>=0, w przeciwnym wypadku wyswietli w komorce komu-
nikat: Brak rozwiqzan rzeczywistych.

Czwarte makro Sklej powoduje wykonanie kolejno makr Delta, Tks1, Iks2.

1. Wprowadzi¢ w Arkuszu? stale elementy wedtug rys. 12.45
A

ne

| 2

| 3 | a=

| 4 | b=

| 5 | =

| 6 |

| 7 | Delta=

| 5 |

| 9 | x1=

% k2 Rysunek 12.45. Elementy stafe arkusza
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2. W edytorze VB wprowadzi¢ tekst makra Delta (patrz rys. 12.46)

Sub Deltal)
| a = InputBox ("Podaj a™)
Fange ("BE3™)] = a
b = InputBox ("Podal hbh™)
Fange ("E4™] = bk
=z = InputEBox("Podaj c™)
FRange ("ES™) = C
D=bh*Z -4 *a**cC
Range ("E7™) = D
End Sub Rysunek 12.46 Makro Delta

Pierwszy wiersz makra Delta zapamigtuje w zmiennej a warto$¢ podana przez
uzytkownika w oknie dialogowym, wywolywanym instrukcja InputBox. Drugi
wiersz przypisuje komorce o adresie B3 warto$¢ zmiennej a. Nastgpne 4 wiersze
dotycza okreslenia i wpisania w komorkach arkusza parametru b i c.

Przedostatni wiersz makra to przypisanie zmiennej D (Delta) wartosci obliczonej
wzorem zdefiniowanym po znaku rownosci, a ostatni wiersz obliczona warto$¢
zmiennej D wstawia do komorki o adresie B7.

3. Ponizej makra Delta wpisa¢ tekst makra Iks1 oraz Iks2 wedlug rys. 12.47

Sub Iksl()
a = Range ("E3")
b = Range ("B4")

D = Range ("E7")
If Range ("B7") < 0 Then
Range ("B9") = ("Brak rozwvigzan rzeczywistych")
Else:
Range ("B9") = (-b - D * (1 7 23) / (2 * &)
End If
End Sub
Sub Iks2 ()

a = Range ("B3")
b = Range ("E4")
D = Range ("EBE7")
If Range ("B7") < 0 Then

Range ("B10"™) = ("Brak rozwigzan rzeczywistych")

Else:

Range ("B10"™) = (b + D * (1 / 2)) / (2 * a)
End If

End Sub

Rysunek 12.47. Tre$¢ makra lks1 i lks2
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Obliczajac miejsca zerowe funkcji kwadratowej nalezy wzia¢ pod uwage dwa mozliwe
rozwiazania, zalezne od wartosci A (patrz zalozenia do zadania), dlatego znalazta tu
zastosowanie funkcja IF (JEZELI), ktora zostata oméwiona wczesniej.

W Visual Basicu nie zostata zdefiniowana funkcja PIERWIASTEK, mozna jednak
1 1

. T T | _ 2 .
wykorzysta¢ znang zaleznos¢ A/d = A" i zmienié A= (A)z we wzorze oblicza-
jacym x; ix,

Dla utatwienia pracy tre§¢ makra Iksl mozna skopiowaé i dokonujac niewielkich po-
prawek uzyska¢ makro Iks2.

4. Przeprowadzi¢ test utworzonych makrodefinicji dla przykltadowych wartosci

(rys. 12.48)
A | B A | B | ¢ | D

1 1

2 2

3 a= 2|3 a= 5

4 h= 1 || 4 h= 2

5 = 0|la = 12

B B

7 Delta= 121 || 7 Delta= 236

8 8

g x1= 53 (| 9 %1= Brak rozwiazan rzeczywistych
10 ®Z= 0 (|10 ¥Z= Brak rozwiazan rzeczywistych

Rysunek 12.48. Test utworzonych makrodefinicji

Najprostsza metoda polaczenia dziatania kilku makr jest zarejestrowanie nowego
makra, ktore je kolejno wykona.

5. Wybraé z paska narzedzi Visual Basic przycisk Zarejestruj makro, wpisaé
Sklej w polu nazwy makra, klikna¢ OK.

6. Klikna¢ przycisk Uruchom makro z paska narz¢dzi Visual Basic, nast¢pnie
wybra¢ makro Delta i klikna¢ przycisk Uruchom. Wykonanie tego makra
wymaga podania wartosci a, b i c.

7. Ponownie klikna¢ przycisk Uruchom makro, wybra¢ nazwe Iksl i klikna¢
przycisk Uruchom. Wykona¢ takie same czynno$ci, aby uruchomi¢ makro
Iks2. Po uruchomieniu wszystkich makrodefinicji, klikna¢ przycisk Koniec re-
jestracji.

8. Otworzy¢ okno edytora VB i przeanalizowa¢ tres¢ makra Sklej (rys. 12.49-
lewy).
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Sub Sklej () Sub Sklej()
Application.BFun "'Funkcije.xls' !Delta®™ Delta
Application.PFun "'Funkecije.xls' !'Iks1l™ Ik=1
Application.Bun "'Funkeje.xls' 'Iksz2™ Ik=:2

End Sub End Sub

Rysunek 12.49. Tres$¢ zarejestrowanego i poprawionego makra

Przy rejestracji makr Visual Basic bywa czasami zbyt doktadny, tak jest wtasnie w tym
przypadku. Tre§¢ makra Sklej mozna uprosci¢ do postaci z rys. 12.49-prawy, poprawia-
jac jego czytelnos¢ i jednoczesnie predkos$¢ dziatania.

9. Nanie$¢ w arkuszu przycisk, przypisa¢ mu makro Sklej. Nadaé etykiete Roz-
pocznij (rys. 12.50).
10. Wykonac¢ test dziatania makra Sklej, klikajac przycisk Rozpocznij.

W kolejnych ¢wiczeniach, w arkuszu zostanie utworzonych kilka przyciskow, wywotu-
jacych okreslone dziatania, przykladowe ich rozmieszczenie widoczne jest na rys.
12.50.

A [ 8 [ ¢ [ o [ E [ F | & | H
1
2 )
ER a= 2 Rozpocznij
ERES 2
B 2
B .
|7 | Delta= 17 Tablica danych
N
ER %1=Brak rozwigzan rzeczywistych
10 %x2= Brak rozwigzan rzeczywistych
11| Wykres
12 |x i
13 -7 86
14 6 62 »
15 -5 42 Wyczyse
1? ‘31 fi Rysunek 12.50.
1 5 5 Rozmieszczenie
Wisci -
19 - 2 e elementéw arkusza
20 0 2

Cwiczenie 12.23

Zaprojektowa¢ makro o nazwie Tablica, ktore wstawi do arkusza list¢ argumentéw x
oraz wartosci funkcji y. Rozmiar i zawarto$¢ tablicy nie sa opcjonalne, zaleza od warto-
$ci podanych przez uzytkownika. Cwiczenie zostanie podzielone na podproblemy:

—  Makro Tablica_x wstawi do komorki A12 tekst ,,x”, a od komdrki A13 rozpocznie
wstawianie kolejnych warto$ci argumentow funkcji, na podstawie ustalonej przez
uzytkownika warto$ci poczatkowej, kroku oraz wartosci ostatniej.
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—  Makro Tablica_y wstawi do komorki B12 tekst ,,y”. Do komorki B13 wstawi
wartos$¢ funkcji, obliczona na podstawie argumentu z komorki A13, uaktywni ko-
morke B14 (numer wiersza o jeden wigkszy) i obliczy warto$¢ funkcji pobierajac
warto$¢ argumentu z komorki Al14, uaktywni komorke B15 itd. do czasu, az ko-
morka z tego samego wiersza, co komorka aktywna i kolumny A nie bedzie pusta.

— Makro Krawedzie doda do tablicy krawedzie wewngtrzne i obramowanie ze-

wnetrzne.

— Makro Tablica spowoduje wykonanie kolejno makr Tablica x, Tablica y oraz

Krawedzie.

Dotychczas tworzone makra zostaly zapisane w Module1, jesli nastepne zadania bedg
realizowane w kolejnych sesjach pracy z Excelem, rejestrowane makra bedg automa-
tycznie zapisywane w nowych modutach. Dla zwiekszenia czytelnosci tworzonego pro-
gramu, nalezy makra skopiowaé do jednego modutu.

1. W pliku Funkcje rozpocza¢ rejestracj¢ makra Tablica_x, wybierajac z paska
narzgdzi Visual Basic przycisk Zarejestruj makro.

2. W polu nazwy wpisa¢ Tablica_x i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

3. Wstawi¢ do komdrki A13 warto$¢ poczatkowa serii danych np. 1, zatwierdzi¢
przyciskiem Wpis na pasku edycji wzoru.

4. Wybra¢ menu Edycja — Wypelnij — Serie danych, w oknie dialogowym Serie
ustawi¢ parametry tak, jak na rys. 12.51 i zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

erie
" Wiersze
& Kolumny

[ Trend

Typ
¢ Apytmebyezny

" Geometryczny
(" Daka
" Aukovwypetnianie

Jednostka daty —
¥ Dzier

€ Dzier roboczy
i Miesigc

" Rok

Wartose krokus |1 Warkost koncowa: |1u

Ok I Anuluj

5. Zakonczyc¢ rejestracj¢ makra Tablica x.

Rysunek 12.51. Okno Serie

Zarejestrowane makro tworzy tablice o statym rozmiarze i wartosciach. Aby uzyskaé
efekt dowolnej tablicy tres¢ makra nalezy zmodyfikowacd.

6. W oknie edytora VB odczyta¢ zarejestrowane makro Tablica x (rys. 12.52)
i zmieni¢ jego tre$¢ do postaci z rys. 12.53.
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Sub Tablica x()
AotiveCell . FormualaR1C1l = mi”
Selection.Datal3eries Rowcol:=xl1lColumns, Type:=xllLinear,
Date:=x1Day, S3tep:=1, Stop:=7,
Trend:=False

End Zuhb

Rysunek 12.52. Zarejestrowane makro Tablica_x

Sub Tablica x ()

Range ("L12M) = frxn
Fange ("413") .3elect

W_pocz = InputBox ("Podaj wartosé poczgtkowg =)
Erok = InputBox ("FPodal krok™)

W_ost = InputBox("Podaj wartose kKohcows x')

Range [("L13 ")

Selection.Dataferies Rowcol:=xXlColumns, Tvpe:=xlLihear
Date:=x1Davy, St Stnp
Trend:=False

End Sub

Rysunek 12.53. Zmodyfikowane makro Tablica_x

Przy modyfikacji makra zostaly wprowadzone trzy zmienne W_pocz, Krok,
W_ost (wprowadzone przez uzytkownika za pomoca instrukcji InputBox) i to one
okreslaja serig, jaka wypekni kolejne komoérki w kolumnie A, rozpoczynajac od
komoérki A13. Pierwsza instrukcja makra wprowadza do komoérki A12 nagléwek
kolumny X.

7. Sprawdzi¢ dziatanie makra dla przykladowych wartosci: poczatkowej, kroku
i ostatniej.

Visual Basic poprawnie wykonuje to makro tylko dla wartosci catkowitych (typu Inte-
ger). Oczywiscie mozna tak zdefiniowa¢ typ danych, aby mozliwe byto korzystanie
z wartosci rzeczywistych, jednak w tym opracowaniu wystarczajgce wydaje sie ograni-
czenie do liczb catkowitych.

8. W oknie edytora VB pod makrem Tablica x wprowadzi¢ tres¢ makra Tabli-
ca_y wedtug rysunku 12.54.
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Sub Tablica vi|
Range ("BE12'™) = "y©
Range ("BE13™) .Select
Do Until Zelection.offsec (0, -1) = ¢
AotiveCell.FormulaR1C1l = "=R3ICZ*RC[-1]“24+R4CZ*RC[-1] +REC2"
Selection.Offsec(l, 0).3elect
Loop
End Sub

Rysunek 12.54. Tre$¢ makra Tablica_y

Pierwszy wiersz makra wpisuje do komorki B12 nagtowek kolumny Y.
Kolejne dziatania zostaty rozwiagzane z zastosowaniem petli DO... LOOP.
W petli wykonywane sa dwa dziatania:

okreslenie formuty w aktywnej komorce w notacji R1C1, gdzie zapis R3C2 nalezy
interpretowac: warto$¢ z komorki na przecigciu 3 wiersza i 2 kolumny (adres bez-
wzgledny komorki B3), a zapis RC[-1] — warto$¢ z komodrki w tym samym wierszu
i kolumnie o numerze o jeden mniejszym w odniesieniu do komorki aktywnej (ad-
res wzgledny komorki A13, jesli aktywna komorka jest B13).

ActiveCell.FormulaR1C1l="=R3C2*RC[-1]"2+R4C2*RC[-1]+R5C2"

uaktywnienie komoérki nastepnej o adresie: wiersz o numer wigkszy, ta sama ko-
lumna.

Selection.Offset (1, 0).Select

Instrukcje w petli wykonywane sa dopoki komoérka o adresie: ten sam wiersz, ko-
lumna o jeden numer mniejsza, w odniesieniu do komorki biezacej, nie okaze si¢
pusta.

Do Until Selection.Offset (0, -1) = ""

9. Przeprowadzi¢ test makr: Tablica_x i Tablica_y dla przykltadowych warto$ci
—rys. 12.55.

10. Zarejestrowa¢ makro o nazwie Krawedzie.

11. Wybraé z paska narzedzi Visual Basic przycisk Zarejestruj makro, wpisac
nazwe, zaakceptowaé przyciskiem OK.

12. Uaktywni¢ komorkg A12, wybra¢ menu Edycja — Przejdz do i kliknaé¢ przy-
cisk Specjalnie... Zaznaczy¢ opcj¢ Biezacy obszar. W ten sposéb mozna za-
znaczy¢ tablicg o dowolnym rozmiarze, uaktywniajac nalezaca do niej komor-
ke.
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2 1 B ]

|2

|3 a= 5

| 4 b= 1

15 c=

| B

| 7 | Delta= 101

|8

ER x1= 1,104988

|10 x2= 10,90499

11

42 | ¥

[13] 5 -125

| 14| -4 79

|15 3 -43

| 16| -2 17

117 -1 -1

|18 0 5
113 1 !
|20 2 13

21 3 -37
=5 1 2 Rysunek 12.55. Przyktadowe dane do testu makr
| 23| 5 115

13. Z paska narzedzi Formatowanie otworzy¢ list¢ Obramowanie i wybra¢ przy-

cisk Wszystkie krawedzie.

14. Kliknaé¢ komorke A12.

15. Zakonczy¢ rejestracje makra Krawedzie.

16. W wyniku rejestracji makra w obszarze A12:B23 powinny pojawic si¢ krawe-

dzie.
17. Wprowadzi¢ w oknie edytora VB tres¢ makra Tablica wedtug rysunku 12.56.

Sub Tablical()

Tablica %
Tablica v .
Kravedzie Rysunek 12.56. Makro Tablica
End Sub
18. Umiesci¢ w arkuszu przycisk i przypisa¢ mu makro Tablica. Przycisk opatrzy¢

etykieta Tablica danych.



Zastosowanie Informatyki

Cwiczenie 12.24

Zdefiniowa¢ makro, ktore dla dowolnej tablicy danych w nowym arkuszu utworzy

wykres liniowy funkcji kwadratowe;.

1. W pliku Funkcje, Arkusz2 rozpoczac rejestracje makra o nazwie Wykres.

2.

Klikna¢ na pasku narzedzi Visual Basic przycisk Zarejestruj makro, w polu

Nazwa makra wpisa¢ Wykres. Zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

3. Uaktywni¢ komorke A12, wybra¢ w menu Wstaw funkcje Wykres...

Dalej.

Kreator wykresow - Krok 1 z 4 - Typ wykresu
Standardowe typy | Typy niestandardone |

Typ wykresu: Podtyp wykresu:

(2] x]

lud Kolmnown
B Stupkowy
R Liniovy
@ Kolowy
2 XY (Punktowy)
Iy Vo srstuscnry

@ Pierdcieniouy
by Radarowy

@@ Powierzchriowy
1 Babelkouy

-~
-

Fw kazde] wartodci,

iniousy ze znacznikami danych wySwietlanymi

Naciénij i przytraymai, aby zobaczyé prayktad |

o

wna |

<oz [ palejs |

W oknie Kreator wykreséw — Krok 1 z 4 - Typ wykresu ustali¢ parametry
typu zaznaczone na rys. 12.57. Przej$¢ do nastgpnego kroku klikajac przycisk

zakoicz |

5. W oknie Kreator wykreséw — krok 2 z 4 — Zrédlo danych, na karcie Zakres
danych automatycznie powinny pojawic si¢ takie ustawienia, jak na rys. 12.58

Rysunek 12.57

Kreator wykresow - krok 2 z 4 - Ziédbo danych 2] Kreator wykresow - kiok 2 z 4 - Z16dto danych HE
Zakres danych | Serie | Zohres danych | Setie |
¥
-
T2 3 i3 & 7. s w R
> 2 e w1 e g
N Pl =
|~y
N
. S %
Btk serie
~]  Nazwa: |=Arkusz2 56§12 ﬁ]
Serie w " ‘igrsze
& golummy .
] wartosc  [=arkuse21gB$1 3:9B523 ES
Dodsj Usuri
Etykiety osi kategori (X): —Arkusz2idagl 5 4A%23 =]
&) Anulu <wsterz || Dalejx | zakocz ] anuy | cwsec | paeis | zsbetice |

Rysunek 12.58

Rysunek 12.59
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6. W tym samym oknie na karcie Serie z listy serii nalezy usuna¢ serig X, a jako
Etykiety osi kategorii (X) wpisa¢ lub zaznaczy¢ zakres A13:A23. Ostateczne
ustawienia powinny by¢ takie, jak na rys. 12.59.
7. Przyciskiem Dalej przej$¢ do okna Kreator wykresow — Krok 3 z 4 — Opcje

wykresu, na karcie Tytuly wpisaé tytut wykresu (rys. 12.60), na karcie Le-
genda wylaczy¢ opcj¢ Pokazuj legendg (rys. 12.61). Wybra¢ przycisk Dalej.

Kieator wykeséw - Kiok 3 z 4 - Dpcie wykresu

Trtdy | osie | Uniesist  Legenda | Etykiety danych | Tabela darych |

Kreator wykresow - Krok 3 z 4 - Opcije wykiesu [ 7] x]
Tytuty | osie | Liiesiatki | Legends | Etykisty damych | Tabels danyeh |
Tyt wykresu;
Wykres funkci kwadratowe]j Wykres funkcji kwadratovej
0% kategorii (£): @
0 e
0 wartodel (¥): » R s
B - \.
® il
Druga o kategerii (: - ™
100
e S
Dodatkowa of warkosci (Y 120 1
~fal)
) anuluj | < Wetecz | Dalej > I Zakoricz |

™ Fokazujlegende’
Potozenis

© Nadole

W rogu

Wiykres funkeji kwadratows]

" Nagérze

e,
75—1—37—101\1\315
N

& 7 prawej

7

€ Zlewe

T

\..

el

Anuluj

| = Wstecz I Dalej = I

Zakaricz

Rysunek 12.60

8.

Umiese wykres:

Kieator wykresow - krok 4 z 4 - Polozenie wykresu

Rysunek 12.61

il 3

€ Jakn nowy arkusz: | DR

" Jako ohiekk w:

Anuluj

IArkuszZ

< Wskerz |

Dalej = | Zakaficz I

=

Wybraé z paska VB przycisk Zatrzymaj rejestrowanie.

Rysunek 12.62

W oknie Kreator wykresow — Krok 4 z 4 — Polozenie wykresu zaznaczy¢
opcj¢ Jako nowy arkusz i klikna¢ przycisk Zakoncz (rys. 12.62).

Efektem rejestracji makra Wykres jest wstawienie w skoroszycie Funkcje nowego
arkusza o nazwie Wykresl. W Excelu arkusz tworzonego wykresu otrzymuje na-
zwe Wykresl pod warunkiem, ze jest to pierwszy wykres tworzony po uruchomie-
niu programu. Kazdy nastgpny wykres bedzie tworzony w arkuszu o nazwie Wy-
kres2, Wykres3 itd.

Utworzone makro posiada szereg niedoskonatosci, ktore zostang usunigte bezpo-
$rednio w oknie edytora VB.

Po pierwsze makro tworzy wykres dla z gory okreslonego zakresu danych
A13:B23. Caty program daje mozliwos¢ tworzenia tablicy danych o dowolnym
rozmiarze, wigc makro Wykres musi ulec takiej modyfikacji, aby mozliwe bylo
tworzenie wykresu dla takiej wtasnie, dowolne;j tablicy.
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Poza tym, przewidujac Ze i tablicg, i wykres trzeba bgdzie usuna¢, aby umozliwié¢
uzytkownikowi wielokrotne korzystanie z arkusza, pojawia si¢ problem, jak usunac
obiekt (wykres), ktorego nazwg trudno przewidziec.

10. Otworzy¢ do edycji makro Wykres (rys. 12.63), przeanalizowaé jego tres¢,
odszukujac instrukcje, ktére musza ulec modyfikacjom.

Zub Wykres ()
Range ("A1Z2™) .3elect
Charts. idd
AetiveChart .. ChartType = ®1lLineMarkers
AetiveChart.3et3ourceData Source:=3heets ("Arkuszi™) .Range ("A12:B23"), _
PlotBy:=x1Columns
hetiveChart, SeriesCollection(l) .Delete
hetiveChart, SeriesCollection(l) .Walues = "=irkuszzZ 'R13C1:R23C1"
hotiveChart . Location Where:=xlLocationisNewZheet, Name:="Tvkresl"
With ActiveChart
.HasTitle = True
ChartTitle,Characters.Text = "lykres funkcji kwadratowei™
CAxes (xlCategory, X1Primary) .HasTitle = False
JAxes (x1Value, x1Primary).HasTitle = False
End With
hetiveChart . HasLegend = False
End Sub

Rysunek 12.63 Tres$¢ zarejestrowanego makra Wykres
11. Zamkna¢ okno edytora, nagra¢ makro, ktore dowolnemu zakresowi argumen-
tow funkcji x przypisze nazwe ,,x”. Nazwaé makro Zaznacz_X.
12. Wybraé przycisk Zarejestruj makro, w polu nazwy wpisa¢ Zaznacz_x.
13. Zaznaczy¢ komorkg A13.

14. Wybra¢ z menu Edycja funkcj¢ Przejdz do... W oknie dialogowym Przejdz do
wybra¢ przycisk Specjalnie... i wlaczy¢ opcj¢ Biezacy obszar, klikna¢ OK.
Efektem jest zaznaczenie catej tablicy danych (x i y).

15. Aby ograniczy¢ zaznaczenie do warto$ci X, nalezy ponownie wybra¢ menu
Edycja — Przejdz do... i przycisk Specjalnie... Ustawi¢ parametry wedtug
rys. 12.64. Zatwierdzi¢ OK.

Przeidz do - specialnic HE
Wiybierz
" Komentarze " Riznice w wierszach
& Stafe " Réznice w kolumnach
" Formuby ™ Poprzedniki
W Liczby  Zaleznosc
™ Tekst & Tylko bezposrednic
I™ Logiczre £ \szysthie poziomy
T iBledy? € Ostatnia komdrka
 Puste  Tylko widoczne kamérki
 Biedqey obszar " Formatowania warunkawe
" Biezqra kablica ™ Sprawdzanie poprawnost danych
" Obigkty % pszysthich
€ Takich samych i
Y Rysunek 12.64. Parametry zaznaczenia
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16. Zakonczy¢ rejestracjg makra Zaznacz_X.

17. Otworzy¢ okno edytora VB. Do zarejestrowanych instrukcji makra, jako ostat-

nia doda¢ instrukcje przypisujaca zaznaczonemu obszarowi nazwe X .

’

W efekcie powinno powsta¢ makro o tresci, jak na rysunku ponizej.

Sub Zaznacz X ()
Bange ("Al13™) . 2elect
SGelection.CurrentFegion.elect
SGelection.3pecialCells (x1CellTypeConstants,
Felection.WName = "x"

End Sub

1) .3elect

18.
19.
20.
21.
22.

Zarejestrowa¢ makro Zaznacz_y.

Klikna¢ komorke B13.

Liczby. Zakonczy¢ rejestracje¢ makra.

23.
znaczonemu obszarowi nazwe ,,y”.

Wybra¢ przycisk Zarejestruj makro, wpisa¢ w polu nazwy Zaznacz_y.

Wybra¢ z menu Edycja funkcje Przejdz do... i przycisk Specjalnie...

W oknie dialogowym widocznym na rysunku 12.64 zaznaczy¢ Formuly,

Przej$¢ do edycji makra Zaznacz_y i dopisac jako ostatni, wiersz nadajacy za-

24. Makro Zaznacz_y powinno mie¢ posta¢ taka, jak na rysunku ponize;j.

Sub Zaznacz vl
Fange ("E13™) .23elect
Jelection.3pecialCells(xlCellTypeFormulas,
Jelection.Name = "y'

End Sub

1) .3elect

25. Teraz juz mozna przystapi¢ do modyfikacji makra Wykres do postaci widocz-

nej narys. 12.65.

26. Na poczatku nalezy wywota¢ makra Zaznacz x i Zaznacz y, aby dalej mozli-
we bylo wykorzystywanie nazw x iy, jako parametrow okreslajacych dane

zrodtowe wykresu.
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Sub Wykres()
Zaznacs_ y
Zaznacsz_X
Charts. Add
AptiveChart . ChartType = x1lLineMarkers
ActiveChart.3et3ourcelata Jource:=Zheets("ArkuszZ") .Range ("y"), FlotBy _

r=xlColumns
AptiveChart . SeriesCollectionil) . XWValues = Range ("x'™)
AoetiveChart..Location Where:=xllocationlsObhject, Name:="Uykresli"™

With ActiveChart
.HasTitle = True

.ChartTitle.Characters.Text = "lykres funkcji kwadratowej"™
End With
AoetiveChart ., Haslegend = False

End Sub

Rysunek 12.65. Zmodyfikowane makro Wykres

27. Aby kazdy nowotworzony wykres miat stata, okreslona nazwe nalezy zmienic¢
tre$¢ makra dodajac nowe instrukcje wedtug rys. 12.66.

Sub Wykresi)

Zaznacz_y

Zaznacz X

Sheets. hdd Type:=xlChart, Before:=3heets(1l)

Sheets (1) .Name = "Wykres £k

Charts. dd

AetiveChart.ChartType = xlLinelMarkers

AetiveChart.3et3ourcelata Jource:=3heets ("ArkuszZ™) .Range ("y¥"), PlotBy _
r=xl1Columns

AetiveChart.SeriesCollectionil) cXValues = Rahge ("x™)

AetiveChart.Logation Where:=xlLocationidsOhiject, Name:="Wykres f£k™

Mith ActiwveChart
.HasTitcle = True

.ChartTitle.Characters.Text = "Uykres funkciji kwadratowej™
End With
AetiveChart.HasLegend = False

End Sub

Rysunek 12.66. Ostateczna wersja makra Wykres

Instrukcja:
Sheets.Add Type:=x1Chart, Before:=Sheets (1)

to dodanie nowego arkusza typu wykres przed pierwszym arkuszem w skoroszycie,
czyli ustawienie go na pierwszej pozycji.

Instrukcja:
Sheets (1) .Name = "Wykres fk"

to przypisanie nazwy Wykres fk pierwszemu arkuszowi, ktérym jest (zgodnie
z poprzednia instrukcja) dodany arkusz wykresu.
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Instrukcja:

ActiveChart.Location _
Where:=x1LocationAsObject, Name:="Wykres fk"
wstawia utworzony wykres do arkusza o nazwie Wykres f.k

28. Zamkna¢ okno edytora VB. W arkuszu wrysowa¢ przycisk odpowiadajacy za
uruchomienie makra Wykres, nada¢ mu etykietg¢ Wykres.

Cwiczenie 12.25
Utworzy¢ makro, ktére usunie policzone wartosci, tablicg danych oraz wykres.

1. W pliku Funkcje, w Arkuszu2 nagra¢ makro o nazwie Wyczy$¢_komdrki,
usuwajace obliczone wartos$ci oraz tablice danych.

2. Korzystajac z metod zaznaczania roéznych obszaréw zaprezentowanych
w poprzednich zadaniach (menu Edycja — Przejdz do... — Specjalnie... Biezacy
obszar) zaznaczy¢ tablicg danych i z menu Edycja wybra¢ funkcje Wyczys$¢ —
Wszystko. Nastgpnie uaktywni¢ komorke np. B3 i po zaznaczeniu pozostatych
warto$ci (menu Edycja — Przejdz do... — Specjalnie... State, Liczby) wybraé
z menu Edycja funkcj¢ Wyczys¢ — Zawartosc.

3. Makro powinno mie¢ postac, jak na rys. 12.67

Sub Wyczyse komdrki ()
Range ("A12") .Select
Selection.CurrentRegion.3elect
Felection.Clear
Rancge ("E3™) .Select
Selection.S3pecialCells (x1CellTypeConstants, 1) .53elect
Jelection.ClearContents=
Range ("A13") .Select
End Sub

Rysunek 12.67. Makro Wyczys¢_komorki

4. Nagra¢ makro Usun_wykres. Klikna¢ prawym przyciskiem zaktadke arkusza
Wykres fk. Z menu podrecznego wybra¢ funkcje Usun, potwierdzi¢ zamiar
usuni¢cia klikajac OK. Kliknaé¢ zaktadke Arkusz2. Zakonczy¢ rejestracje ma-
kra.

5. Tre$¢ makra powinna mie¢ postac, jak na rysunku ponizej

Sub Usuh wykres|)
SGheets ("Wykres f£k") .3elect
betiveWindow. SelectedShests . Delete
Sheets ("Arkuszi™) .3elect

End Sub
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6. W oknie edytora VB wpisa¢ tres¢ makra Wyezys$¢, o tresci jak na rysunku po-
nize;j.

Subh Wyceyssc ()
Uycezyse komorki

Usun wykres

End Sub

7. Zamknaé okno edytora.

8. W arkuszu nanie$¢ przycisk, przypisa¢ mu makro Wyezys$¢€ i taka sama etykie-

te.
Cwiczenie 12.26

Utworzy¢ makro o nazwie Wyj$cie, umozliwiajace przejscie do Arkuszal

1. Zarejestrowaé makro Wyjscie: z dowolnego miejsca Arkusza?2 klikna¢ zaktad-
ke Arkuszl1. Tre§¢ makra widoczna jest na rysunku ponize;j.

Sub Wyiscie ()
Sheetzs (MAirkuzszl™) .3elect
End 3Zuhb

2. W arkuszu narysowaé przycisk. Przypisa¢ mu makro Wyjs$cie i taka sama ety-
kiete.

Po wykonaniu instrukcji Rozpocznij, Tablica danych i Wykres efekt powinien by¢
podobny do zaprezentowanych rysunkow.

11

3

| wra| = o] S ra|do| & dn

A B [ E [ F

| 3 | a= ]
| 4 | 5 1
| 5 | = i}
| 5 |

| 7 | Delta- 101
1 8 |

ER x1=| 1,104988
10 x2=| 090499

Rozpocznij

il

Tablica danych

Wykres

20

20

60
-E0

-100
-120

Wykres funkcji kwadratowej

L .4 .3 .y//: i 1\*\"}\ a4 5
™~

- ™

i

T

v

AN

/

N

-

Wiyczysc

Wyyjscie

!




